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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole:

OSNOVNA SKOLA SOKOLOVAC

Adresa Skole:

TRG dr. TOMISLAVA BARDEKA 10, SOKOLOVAC

Zupanija:

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

Telefonski broj:

048/838-068

Broj telefaksa:

Internetska posta:

ured@os-sokolovac.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-sokolovac.skole.hr/

Sifra $kole: | 06-254-001
Matic¢ni broj Skole: 03009599
OIB: | 89915449123

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-97/920-3, datum 05.02.1998.

Ravnatelj §kole: | SASA KORKUT
Zamijenik ravnatelja: | -
Voditelj smjene: | -
Voditelj podrucne Skole: | -
Broj uc¢enika: | 195
Broj ucenika u razrednoj nastavi: | 86
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: | 109
Broj u¢enika s teSko¢ama u razvoju: | 15
Broj uéenika putnika: | 155
Ukupan broj razrednih odjela: | 17
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: | 11
Broj razrednih odjela u podruénim razr. odjelima: | 6
Broj razrednih odjela RN-a: | 10
Broj razrednih odjela PN-a: | 7
Broj smjena: | 1
Podetak i zavrSetak smjene: | 08,00 — 13,55
Radno vrijeme $kole: | 06,00 — 20.00
Broj radnika: | 50
Broj ufitelja predmetne nastave: | 23
Broj utitelja razredne nastave: | 10
Broj stru¢nih suradnika: | 2
Broj ostalih radnika: | 11
Broj nestruc¢nih uéitelja: | 4
Broj pomoénika u nastavi: | 3
Broj pripravnika: | 1
Broj mentora i sangtnika: 0 mentora, 3 savjetnika
Broj voditelja ZSV-a: | O

Broj racunala u $koli:

25 stolnih ra¢unala, 102 prijenosna racunala, 4
hibridna ra¢unala, 183 tablet racunala, 5 monitora s
OPS rac¢unalom

Broj specijaliziranih u¢ionica: | 11
Broj Sportskih dvorana: | 2
Broj §?ortskih igraliSta: | 1
Slfolska knjiZnica: | 1
Skolska kuhinja: | 1




1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. PODATCI O UPISNOM PODRUCJU

Skolsko podrugje Osnovne §kole Sokolovac obuhvaéa podruéje opéine Sokolovac i
relativno veliki broj manjih naselja (32 naselja), ukupne povrsine 136,69 km?, tako da
je nase Skolsko podru¢je prema povrSini koju zauzima medu najveéima u
Koprivnicko-krizevackoj Zupaniji.

Velik broj naselja, njihova udaljenost i rastrkanost uvjetovali su velik broj ucenika
putnika, tako da je u suradnji s Osniva¢em organiziran autobusni prijevoz za 155 od
ukupno 195 ugenika. Skolski autobusi su ujedno i jedina prometna veza tih udaljenih
naselja s op¢inskim srediStem.

Osnovnu skolu Sokolovac ¢ine:
o Mati¢na Skola Sokolovac s Cetiri razredna odjela od 1. do 4. razreda i sedam
razrednih odjela od 5. do 8. razreda;
o Podru¢ni razredni odjel Velika Muc¢na — dvije dvorazredne kombinacije;
o Podru¢ni razredni odjel Mala Mu¢na— jedna Cetverorazredna kombinacija;
o Podruéni razredni odjel Srijem — jedna dvorazredna kombinacija i jedan Cisti
razredni odjel,
o Podruéni razredni odjel Veliki Botinovac — jedna dvorazredna kombinacija.
U odnosu na proslu skolsku godinu, u PRO je jednak broj razrednih odjela. U
predmetnoj nastavi je jedan razredni odjel viSe zbog razdvajanja proslogodisSnjeg
petog razreda u dva razredna odjela. Ove Skolske godine imamo jedan peti te po dva
Sesta, sedma i osma razreda.

1.2. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI
1.2.1. MATICNA SKOLA U SOKOLOVCU

Nastava se do 2016. godine odvijala isklju¢ivo u Skolskoj zgradi sagradenoj 1964.
godine. Od 2016./2017. skolske godine dio nastave se odvija u novim, dogradenim
ucionicama, kao i u novoj Skolskoj sportskoj dvorani, a sjeverni dio stare Skolske
zgrade je obnovljen. Skolski prostor i njegova opéa oprema uglavnom zadovoljavaju
potrebe suvremene Skole. U rujnu 2010. godine zamijenjena je stolarija na sjevernoj
strani zgrade, a krajem 2011. i na juznom dijelu zgrade. U ljetu 2016. i 2017. godine
je izmijenjen i veéi dio unutrasnje stolarije u starom dijelu zgrade, sto je dovrSeno u
ljetu 2018. godine.

Nastava se odvija u 11 specijaliziranih ucionica i 6 kabineta. Za nastavu tjelesne i
zdravstvene kulture Kkoristila se adaptirana u¢ionica manja od 80 m?, a 2016. godine su
zavrSeni radovi na izgradnji nove Skolske sportske dvorane. Sve ucionice, odnosno svi
ucitelji, opremljeni su racunalima s pristupom internetu Sto znatno olakSava rad
uciteljima. Zastarjela racunala zamijenjena su novim prijenosnim racunalima, a
opremanje je zavrSeno prije Cetiri godine i obnavlja se prema potrebi. Informaticka
ucionica je takoder opremljena racunalima, koja ¢e se u sljede¢em razdoblju trebati
obnoviti. Sve ucionice su opremljene stropnim projektorima i zidnim projekcijskim
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platnima. U sklopu pilot- projekta ,,e-Skole“ u koji je $kola bila uklju¢ena, dvije su
ucionice dodatno informaticki opremljene pametnim ekranima (jedna i tabletima za
ucenike), a svi ucitelji 1 struéni suradnici u mati¢noj Skoli opremljeni su tabletima,
odnosno prijenosnim (stru¢ni suradnici) ili hibridnim racunalima (ucitelji STEM-
podrucja). U drugoj fazi projekta interaktivnim ekranima je opremljena joS jedna
ucionica predmetne i jedna ucionica razredne nastave. Sve ucionice opremljene su
klimatizacijskim uredajima, kao i velika vecina ureda.

Knjiznica $kole smjeStena je u ucionici koja je adaptirana tijekom radova na dogradnji
Skole, u sklopu prenamjene prostorija na sjevernoj strani stare Skolske zgrade.
Tijekom ljeta 2009. godine unesen je ucenicki knjizni fond u racunalnu bazu za
skolske knjiznice Metelwin, krenulo se u automatiziranu posudbu, $to olakSava
cjelokupan proces posudbe, pretrazivanja fonda te izrade statistickih izvjesca.
Katalogu skolske knjiznice moze se pristupiti i elektronskim putem. Tijekom Skolske
godine 2011./2012. u racunalnu bazu za skolske knjiznice Metelwin unesen je i struéni
fond. Na pocetku Skolske godine stanje knjiznog fonda je 5072 jedinica grade, od
cega 4114 ucenickog grade ucenickog 1 958 stru¢nog fonda. U knjiZnici su smjeStena
(stolno i prijenosno racunalo), dok su dva prijenosna racunala za korisnike, svi s
moguénos§cu pristupa internetu.

Informati¢ka ucionica ima 17 stolnih racunala s pristupom internetu, stoga se izborna
nastava informatike mozZe odvijati u zadovoljavaju¢im uvjetima. UcCionica je prije
nekoliko godine premjestena u novi prostor (u¢ionicu tehnicke kulture), za sto je bilo
potrebno provesti odgovarajucée prikljucke. Racunala u ucionici bila su ve¢ zastarjela,
pa je tijekom ljeta 2017. godine nabavljeno 10 novih rac¢unala za ucenike, a 2018.
godine preostalih pet racunala. Time su se postigli zadovoljavajuéi uvjeti za nastavu,
ali raCunala planiramo obnoviti tijekom ove ili sljedece $kolske godine. Ucionica je
opremljena i klimatizacijskim uredajem.

Krajem 2011. godine krenulo se s izgradnjom Skolske sportske dvorane koju Koriste
djeca cijelog kraja, kao i s dogradnjom ucionica kako bi se nastava odvijala u jednoj
smjeni. Radovi su se odvijali u fazama, a nakon prve faze (temelji) koju je financirala
Op¢ina Sokolovac, investiciju je preuzeo Osniva¢ (Koprivni¢ko-krizevacka zupanija).
Radovi su prema planovima zavrsili tijekom kolovoza 2016. godine, za Sto su
osigurana sredstva u Zupanijskom proracunu.

Zgrada matic¢ne Skole je prethodnih godina priklju¢ena na gradsku vodovodnu mrezu
te na plinsku mrezu, ¢ime su se znatno poboljsali osnovni uvjeti za boravak i rad u
Skoli. Tijekom ove kalendarske godine na Skolsku zgradu je ugradena solarna
elektrana, koja se sluzbeno planira poceti koristiti pocetkom Skolske godine. Uskoro
o¢ekujemo i prikljucenje Skole na gradsku kanalizacijsku mrezu.

1.2.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

Prostorni uvjeti u PRO Mala Mucna zadovoljavaju jer je skolska zgrada izgradena
1981. godine. Zbog povecanja broja djece i potrebe prijevoza ucenika prije nekoliko
godina je uredena je jo$ jedna ucionica tako da svi ucenici polaze jutarnju smjenu.
Dvije skolske godine je u upotrebi bila druga ucionica, s obzirom na povecéanje broja
razrednih odjela. Unazad 5 godina ponovo je u upotrebi samo jedna ucionica zbog
jedne Getverorazredne kombinacije. Skolska zgrada PRO Velika Muéna je sagradena



1991. godine i prikljuéena je na gradsku vodovodnu mrezu i plin, tako da su opéi
uvjeti rada niz godina bili zadovoljavaju¢i. Od pretprosle skolske godine
prenamjenom prostora otvorena je i treca ucionica zbog velikog broja upisanih
ucenika u prvi razred. S obzirom na broj ucenika, veli¢ina ucionice nije adekvatna, pa
je u planu bila adaptacija prostora radi proSirivanja u¢ionice, od ¢ega se odustalo zbog
ponovnog smanjenja broja razrednih odjela. Prije cetiri godine izmijenjena je
kompletna vanjska stolarija koja je bila dotrajala. PRO Mala Mu¢na do nedavno jos
nije imao navedene prikljucke, a tijekom proljeca 2017. godine izvrSeno je
priklju¢ivanje na vodovodnu mrezu tako da su uvjeti rada znatno poboljsani, U PRO
Mala Mucna tijekom ljeta 2016. godine je izmijenjen krov, a PRO Velika Mucna je
kompletno okrecen. Prije dvije godine na PRO Velika Muc¢na takoder je zamijenjen
krov.

Skolska zgrada u PRO Srijem izgradena je 1954. godine. Prostorni uvjeti su bili
nezadovoljavajuc¢i zbog povecanja broja ucenika u nekoliko godina. Adaptirana je
velika ucionica u PRO Srijem, uvedeno je centralno grijanje i stavljena nova stolarija,
pa su na taj nacin poboljSani uvjeti zivota i rada. Tijekom ljetnih praznika 2009.
godine obnovljena je fasada i limarija te je sagradena drvarnica.

Te iste godine PRO Srijem je priklju¢en na vodoopskrbu ¢ime je rijeSen veliki
problem nedostatka vode u skoli. Tijekom ljeta 2016. godine rijeSeni Su i prostorni
uvjeti kako bi nastava mogla biti organizirana u jednoj smjeni, s obzirom da je Srijem
jedini PRO koji je do tada radio u dvije smjene. Pregradivanjem velike ucionice i
poveéavanjem male ucionice te prenamjenom prostora osigurani su uvjeti da svi
ucenici polaze nastavu u jednoj smjeni. U ljeto 2017. godine se ugradnjom dodatnih
grija¢ih tijela ublazio problem hladnoée nakon prenamjene (povecanja) prostora za
odrzavanje nastave. lzgradena je rampa za osobe s invaliditetom. Prije Cetiri godine je
izvrSena 1 rekonstrukcija 1 sanacija sanitarnih ¢vorova §to je bio jedan od najvecih
problema posljednjih godina. Prije dvije godine je dovrSena sjenica u dvoristu PRO
Srijem, a izmijenjena je i dotrajala dvoris$na ograda.

Skolska zgrada u PRO Veliki Botinovac obnovljena je nakon pozara 2000. godine,
opremljena namjestajem, a pribavljena su i osnovna nastavna sredstva. Tijekom
ljetnih praznika 2009. godine sagradena je drvarnica. Tijekom 2016. godine $kola je
prikljuéena na vodovod, ali ne i na plinsku mrezu, pa su uvjeti djelomi¢no
zadovoljavaju¢i. Prije cetiri godine montirana je nova pe¢ na drva kojom je
privremeno rijeSen problem velike hladnoée koji je bio prisutan zadnjih godina.
Pojavila se i potreba izmjene dimnjaka koja se izvrsila prosle godine. U ljetu 2017.
godine izvrSena je izmjena dijela dotrajale vanjske stolarije na sjevernom dijelu
zgrade, koja je bila u najloSijem stanju. Godinu kasnija izmijenjena je preostala
vanjska stolarija. Prosle godine u dvoristu su postavljene klupe i stol te je djelomic¢no
ureden kolni ulaz u dvoriste Skole.

Svi ucitelji u PRO imaju prijenosna racunala s pristupom internetu, kao i stropne
projekcijske uredaje, zidna projekcijska platna te tablete za ucenike. Prije tri godine
svi PRO su opremljeni s prijenosnim racunalima za u€enike radi izvodenja izborne
nastave informatike. PRO Velika Mucna od ove $kolske godine ima i interaktivnu
ucionicu s pametnim ekranom i1 novim ra¢unalima za uc¢enike.



1.2.3. TABELARNI PRIKAZ

NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opremljenosti
(“C'O“‘gcalr‘aas:‘zt; e‘;‘g'zmca’ Broj Velitina Opéa Didakticka
um opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 58 2 2
2. razred 1 58 2 2
3. razred 1 58 2 2
4. razred 1 58 2 2
Kabineti razredne nastave 1 15 2 -
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 58 2 2
Likovna kultura, Glazbena kultura 1 68 2 2
Vjeronauk - - - -
Strani jezik 1 58 2 2
Matematika 1 58 2 3
Priroda, kemija, biologija, fizika 1 68 2 3
Povijest, geografija 1 58 2 2
Tehnic¢ka kultura, Informatika 1 53 2 2
Kabineti predmetne nastave 5 108 2 -
OSTALO
Dvorana za TZK 1 405 2 2
Dvorana za korektivnu gimnastiku 1 80 1 1
Ambulanta 1 11 2 -
Prostor bivse predskole 1 43 2 -
Knjiznica 1 58 2 2
Zbornica 1 27 2 2
Uredi 4 59 2 -
UKUPNO MATICNA SKOLA 27 1459 2 2
PRO Srijem (ufionice) 2 75 2 2
PRO Srijem (kabineti) 1 15 2 -
PRO Veliki Botinovac (ucionice) 1 60 2 2
PRO Veliki Botinovac (kabineti) 1 15 2 -
PRO Velika Mucéna (ufionice) 3 110 2 2
PRO Velika Mucéna (kabineti) 1 10 2 -
PRO Mala Mu¢na (u€ionice) 2 90 2 2
PRO Mala Muc¢na (kabineti) 1 15 2 -
UKUPNO PRO 12 400 2 2
UKUPNO: 39 1859 2 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. SKOLSKI OKOLIS

Ispred skole bio je park s razli¢itim drve¢em i djecje igraliste za djecu predskolskog i
Skolskog uzrasta, kao 1 sjenica koja se koristila kao ucionica na otvorenom te
pridonosila ljepSem izgledu parka. Park je sruSen prilikom pristupanja izgradnji
Skolske sportske dvorane i1 dogradnji Skole koja je zavrSena prosle godine. Okolis$
Skole je djelomi¢no u zadovoljavajué¢em stanju, jer se prije nekoliko godina pristupilo
planiranju intenzivnijeg uredenja skolskog okolisa. U suradnji s lokalnom upravom,
roditeljima i vanjskim suradnicima posaden je veci broj sadnica, a u sklopu skolskog
projekta su i ucenici, pod mentorstvom svojih ucitelja, uredili dio okolisa.

Uz obavezne odgojno-obrazovne sadrzaje razrednici ¢e sa svojim razredima posebnu
pozornost posvetiti realizaciji ekoloskih zadataka kao Sto su:
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uredenje i odrzavanje Zivotne i radne sredine;
svakodnevno ¢is¢enje skolskog okolisa;
sadnja ukrasnog grmlja;

odrzavanje postojecih sadnica itd..

Izvriitelji ekoloskih zadataka su: Skolski odbor, Vijeée roditelja, ravnatelj, ekogrupa,
svi ucitelji, domar, spremacice i ekokoordinatori:

e Janja Ivancek;

e Natasa Petrovic.

Vec niz godina u skoli djeluju ekopatrole sastavljene od uéenika svih razrednih odjela
s ciljem jo$ naglaSenijeg podizanja ekoloske svijesti u $koli. S obzirom da $kola ima
status Medunarodne ekoskole, izraduje se i Godi$nji plan rada ekoskole, koji se nalazi
u prilogu Godignjem planu rada OS Sokolovac.

U svim podru¢nim razrednim odjelima o estetskom uredenju okoli$a, osim ucitelja i
ucenika, brinu i spremacice uz suradnju roditelja.

1.4. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

ZavrSena je dogradnja, s ciljem prelaska u jednu smjenu, dvije ucionice i dvorane za
tjelesnu i zdravstvenu kulturu u maticnoj Skoli. Radovi su poceli tijekom 2011.
godine, a 2016. godine dovrSena je zadnja faza dogradnje. Osim ucionica i sportske
dvorane, prenamjenom prostora osigurani su i kabineti za uditelje predmetne i
razredne nastave. Takoder, mati¢na Skola je prije nekoliko godina prikljucena na javni
vodovod ¢ime su se znatno poboljsali op¢i uvjeti zivota i rada u Skoli. ZavrSeni su i
radovi na priklju¢enju plina. PRO Veliki Botinovac i PRO Mala Muc¢na nedavno su
prikljuceni na vodovod.

Velik dio naSih ucenika su putnici pa se u sklopu dogradnje Skole uredio 1 primjeren
prostor za ¢ekanje autobusa. Od 195 ucenika, ¢ak 155 ucenika su putnici.

Nakon izmjene vanjske stolarije u mati¢noj 1 svim podru¢nim Skolama tijekom
zadnjih nekoliko godina te izmjene unutraSnje stolarije u mati¢noj Skoli 1 PRO, u
planu je sanacija ulaznih i dvori$nih vrata te uredivanje kolnih ulaza. Prije dvije
Skolske godine izvrSeni su radovi na obnovi sanitarnog ¢vora u PRO Srijem. U PRO
Velika Mucna izvrSena je i izmjena krova. U mati¢noj Skoli prosle godine se izvrSila
sanacija vanjskog zida na sjevernoj strani zgrade prema igraliStu 1 ispod pozarnih
stepenica na istocnoj strani zgrade. Prosle godine je izraden i krov iznad poZzarnih
stepenica s ciljem spreCavanja zadrzavanja vode na vanjskom zidu. Postavljeni su
klimatizacijski uredaji u sve ucionice i urede. ZavrSeni su radovi na prosirivanju
arhive. U PRO Veliki Botinovac zamijenjen je neispravni dimnjak. Planira se i daljnje
kreCenje prostora u mati¢noj i podru¢nim Skolama. Ugradili smo stropne projektore i
zidna platna u sve ucionice, instalirali zaluzine na dvoranske prozore te opremili jos$
tri u€ionice interaktivnim ekranima. Ugradili smo uspornike za vozila na prilazu $koli
1 sanirali oStecenja na fasadi maticne Skole. Planiramo sanaciju stropa u mati¢noj Skoli
1 izgradnju vanjske ucionice, kao i daljnju nabavku namjestaja i racunala. Potrebno je
osigurati video-nadzor Skolskog igraliSta i dvoriSta zbog ucestalog oSte¢ivanja fasade.
Tempo realizacije ¢e ovisiti o sredstvima koja nam za tu namjenu dodijeli Osnivac¢ u
idu¢em razdoblju. Detaljniji plan obnove i investicija razraden je u 8. poglavlju.

10
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2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM

2.1. PODATCI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

RADNIM ZADUZENJIMA

Neod-
G_o— Stup:sm ] Mentor- redeno
. . dine . strucne . radno
Ime i prezime Zvanje savjetnik .
sta- spreme vrije-
Za me
ey Diplomirani ucitelj
Stevan Turajli¢ 38 razredne nastave VSS da
Diplomirani ucitelj
Visnja Sakulj- razredne nastave s
Savié 34 pojacanim predmetom VSS ) da
Hrvatski jezik
Verica Devié 35 | Diplomirani ucitel; VSS ; da
razredne nastave
Diplomirani ucitelj
razredne nastave
Snjezana Vrdelja 30 | spojacanim VSS - da
programom
Matematike
- - Nastavnik razredne &
Ljiljana Glavina 30 nastave VSS - da
Diplomirani ucitelj
Marija Plavsi¢ g7 | fazredne nastave s VSsS . da
pojacanim predmetom
Prirodoslovlje
Diplomirani ugitelj s
. pojacanim programom )
Lovorka Ivankovié¢ 20 iz nastavnog predmeta VSS da
Likovna kultura
Silvija Jelovéan o4 | Diplomirani ucitelj VSS i da
J razredne nastave
Diplomirani ucitelj
Martina Krusec 15 raz'revdne'z nastave s VSS - da
pojacanim predmetom
Hrvatski jezik
Djurdjica Magistra primarnog
Radotovié 8 obrazovanja VSs ) da
Ivana Berti¢
(Pomo¢nik u nastavi 3 Srednje obrazovanije, $SS ) ne

u 2. razredu PS
Veliki Botinovac )

opc¢a gimnazija
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2.2. PODATCI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

Go- Stupvanj Predmet koji Meqtor- Neodredeno
. . . . struéne . savjet- radno
Ime i prezime dine Zvanje predaje ; -
y spreme nik vrijeme
sta-za
Biliana Novosel Diplomirani uditelj razredne -
) 27 | nastave s pojatanim VSS Hrvatski jezik da
Gvozden A
predmetom Hrvatski jezik
Dipl. uditelj razredne -
Leila Zainul 20 | nastave s pojacanim VSS Hrvatski jezik da
predmetom Hrvatski jezik
Tanja Brlek 4 Magistra edukacije VSS Matematika - da
Londarek matematike i informatike Informatika da
Jelena Migir 7 | Magistra edukacije VSS | Matematika ; da
matematike i informatike
Fizika
Igor Sudec 13 | Dipl. ing metalurgije VSS | Tehnicka kultura - da
'V"Odfag . 30 | Dipl. ing. naftnog rudarstva VSS Informatika savjetnik da
Maksimovié
Maja Deskar 4 _Sveucﬂls_na prvostupnica Vs Informatika - da
informatike
Ivan.? I?.?VCIC 14 | Prof. likovne kulture VSS Likovna kultura da
Rakijasié -
. . Lo " Povijest -
Indira Patljak 14 Prof. povijesti i geografije VSS Geografija da
Sanja Kopati 3 Magistra povijesti VSS Povijest i ne
Ivana Hanzekovié 11 | Prof. biologije VSS Prirada ) da
Biologija
Martina Muzic 5 | Magistraedukacije biologije | \/gs | kamija ; da
i kemije
Natasa Petrovi¢ 35 Diplomirani ucitelj razredne VSS Njemacki jezik -




nastave s poja¢anim da
predmetom Njemacki jezik
Diplomirani u¢itelj razredne savjetnik
Ivana Mihoci 16 | hastaves pojacanim VSS Njemacki jezik da
programom iz nastavnog
predmeta Njemacki jezik
Jasenka Markusic¢ -
7 Ekonomist SSS Njemacki jezik ne
Prof. engleskog jezika i - da
Janja Ivancek 14 | knjizevnosti i komparativne VSS Engleski jezik
knjiZzevnosti
Nives Negro Sokat 21 Prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura i da
Karla Vuckovié 0 Veterinarska tehnicarka SSS Glazbena kultura - ne
(zamjena) Glazbena klaviristica SSS
Martina Gregurek 5 Magistra kineziologije VSS Tjelesnai i da
zdravstvena kultura
Anita Fajdeti¢ 22 | Dipl. kateheta VSS | Katolicki vieronauk - da
Hrvoje Sijak 7 | Magistar teologije VSsS Katoli¢ki vjeronauk i da
Svetlana Todorovi¢ 4 Profesor razredne nastave VSS p.r avoslavni ) da
vjeronauk
Branl.slav Todorovi¢ 7 Teolog VSS P_ravoslavnl } ne
(zamjena) vjeronauk
Pomoc¢nik u nastavi -
Valentina Hum 1 Ekonomistica SSS u 8. razredu ne
mati¢ne $kole
Pomoc¢nik u nastavi -
ub5.i6. razredu ne

mati¢ne Skole

13
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Svi ucitelji imaju odgovarajucu stru¢nu spremu, osim vjerouciteljice pravoslavnog vjeronauka koja je profesor razredne nastave, uciteljice
njemackog jezika koja je ekonomistica i uciteljice glazbene kulture (zamjena) koja je veterinarska tehni¢arka i glazbena klaviristica. Za ucitelja
fizike podaci jo$ nisu poznati jer je u trenutku donosenja Godis$njeg plana i programa rada natjecaj za ucitelja fizike u tijeku.

2.3. PODATCI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Go- . Mentor-
Radno dine . Stup:';\ N savjetnik Neodrede
. . : Zvanje strucne no radno
mjesto | Imeiprezime | sta- ..
a spreme vrijeme
Ravnatelj | Sasa Korkut o5, | Profesor fizicke VSS i da
kulture
Diplomirani -
Natasa knjiZnicar 1
Knjiznicar y 16 | profesor hrvatskog VSS da
Karlovcec C
jezika i
knjizevnosti
Pedagog Gorank? 3 39 Profesor__ VSS savjetnik da
Teodorcéevié pedagogije




2.4. PODATCI O OSTALIM RADNICIMA

Stupanj
: . Godine . stru¢ne Radno
Ime I prezime v Zvanje -
staza spreme mjesto
Marijana 18 Upra\{nl V&S Tajnik
Razman pravnik
Jasenka 44 Informaticar SSS Racunovoda
Bedenek
Draze'n’ka 31 Samostalni 3SS Kuharica
Kolari¢ kuhar
Ljiljana Samostalni .
Radmilovié¢ 12 kuhar 5SS Kuharica
Jadrg,nko 18 Vodoinstala 3$SS Domar, lozaé
Babic ter
Snjezana 15 Radnik NKy | Sprematicau
Hanzekovié mati¢noj Skoli
Nikolina 3 Radnik NKy | Sprematicau
Miljanovic¢ mati¢noj Skoli
" Spremacica u
Dusanka 17 Radnik NKV | PS Velika
Poturica <
Mucna
Spremacica u
Durdica . maticnoj Skoli
Vuk 11 | Radnik NKV 1 i p3 veliki
Botinovac
S]gremaéica u
Marija 24 Radnik NKy | PSMucnai
Hanzekovié¢ spremacica u
mati¢noj Skoli
Spremacica u
Anka | 12 Radnik NKV | P$ Srijem
Kolari¢




2.5. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA

2.5.1. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Redov./ C1.42.|C138. CL7i | CL |CL42. UKUPNO

Efgj' Ime i prezime uditelja | Razr. | Izbor. | R29 'is6. |GKu| PP | BOC | na | 8 | 14. | ise. [ 9SUD| O I Tieg TGog
Nast. GKU ' Prav. |Prav. | GKU '

1. | Visnja Sakulj-Savié 4. 15 2 - - 1 1 1 - - - 20 20 | 40 | 1776
2. | Verica Devi¢) 1. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
3. | Snjezana Vrdelja 2. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
4. | Silvija Jelovéan 3. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
5. | Marija Plavsi¢ 2.,3. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
6. | Martina Krusec 1,2,34. | 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
7. Lovorka Ivankovi¢ 4, 15 2 - - 1 1 1 - - - 20 20 40 | 1776
8. | Djurdjica Radotovi¢ 1.2. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
9. | Ljiljana Glavina 2.4.. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776
10. | Stevan Turajli¢ 1.3. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 | 40 |1776




2.5.2. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

17

Red./ |C1.42.{C1.38.|CL.13 CL7i | ¢
Red. . . wes 3 Pred Rad I1zb i56 GKU | st.7 DOp Dod. INA 8 541. Ukup Ostali UKUPNC)N
broj Ime i prezime uCitelja ream- 1 raz ' ' ., | nast.| nas ' * | NOOR|poslovi| T1€d- | Godis-
* | nast. | GKU Prav. ' ' Prav. |Prav. no nje
1, | Biliana Novosel Hrvaski o 0 2 0 b a2 T ] 22 | 18 | 40 | 1776
Gvozden jezik
2. | Leila zainul H;;’Z""itik' 2 |z | ol - el al o] ] 2 | 18| 40 | 1778
3. Jelena Misir Matematika 2 16 - - - 1 1 1 1 - 22 18 40 1784
4. | Tanja Brick Loncarek | Matematika | o) - T e 2 ) 22 | 18 | 40 | 1792
Informatika

5. Miodrag Maksimovi¢ | Informatika - 18 - - - - - 3 3 - 24 16 40 1776
6. Maja Deskar Informatika - 12 - - - - - 3 1 - 16 10 26 1175
7 Fizika 8

8. | Nataga Petrovié NJje;;lﬁfkl o Y o o e a2l ] 23 | a7 | a0 | 1778
9. | Ivana Mihoci NJje;;lﬁfkl b2l 0 - Tl el el T ] 23 | 17 | 40 | 1778
10. | Jasenka Markugic NJje;;lﬁfkl A e R O R R 5 3 | 8 | 364
11. | Janja Ivancek Erj‘g’;ﬁik' Sl | - e a2 ] T ] 23 | 17 | 40 | 1784

17
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12. | Indira Patljak Geografija; 215 05| 1|1 24 | 16 | 40 | 1776
Povijest

13. | Sanja Kopaci Povijest 6 - - 1 7 5 12 547

14. | Martina Muzic Kemija 8 - 1 1 10 6 16 710

15. | Ivana Hanzekovic Biologija, 13,5 - los| 1 15 | 10 | 25 | 1110
Priroda

16. | Nives Negro Sokaz | S3zbena 11 - 2 20 | 16 | 36 | 1598
kultura

17. | Karla Vuckovié Glazbena 8 -] 2 12 | 10 | 22 | 1012
kultura
Ivana Dev¢ié Likovna

18- | Rakijasic kultura ! K 101 8 | 18 799

19. | Igor Sudec Tehnicka 7 -1 10 6 | 16 | 710
kultura

20. | Martina Gregurek TZK 14 - - 6 24 16 40 1824

21. | Anita Fajdeti¢ Vjeronauk 20 I 24 | 16 | 40 | 1776

22. | Branislav Todorovic¢ Vjeronauk 4 - - 1 5 3 8 288

23. | Hrvoje Sijak Vjeronauk 6 -1 7 5 | 12 | 532

18




2.5.3 TIJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA 1 STRUCNIH

SURADNIKA
Red. Ime i prezime . Radno Rﬁdno Napomena Broj sati Bro.{ sgtl
. . Zvanje - vrijeme . godisnjeg
broj radnika mjesto tjedno L
zaduzenja
. Prof. fizicke . 07,30 —
1. | Sasa Korkut kulture Ravnatelj 15.30 40 1776
Prof.
hrvatskog
. y jezika i oy ey 08,30-
2. Natasa Karlovéec knjiZevnosti i Knjiznicar 14.30 40 1776
dipl.
knjizniCar
Goranka Profesor 07,30-
3 Teodorcevié pedagogije Pedagog 13,30 40 1776
2.5.4. PREKOVREMENI RAD UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA
Sukladno opsegu djelatnosti i tjednom zaduzenju ucitelja i strucnih suradnika prema
Godi$njem planu i programu rada OS Sokolovac za $kolsku godinu 2023./2024. niti
jedan ucitelj nije zaduzen kontinuiranim prekovremenim radom. Uc¢iteljica njemackog
jezika Ivana Mihoci zaduzena je prekovremenim radom od 1 sat tjedno privremeno,
do povratka razrednice 8.b razreda s bolovanja.
2.5.5. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA
Red. | Imei prezime . . Rgdno Broj sati Bro.{ sgﬂ
. . Zvanje Radno mjesto | vrijeme . godisnjeg
broj radnika tjedno L
(od —do) zaduzenja
07,00-
15,00
1 Marijana Upravni Tajnik uredovno 40 1776
Razman pravnik za stranke
10.30-
15.00
Jasenka 06,00-
2. Informaticar Racunovoda 14,00 40 1768
Bedenek
DraZzenka Samostalni . 06,00-
3. Kolari¢ kuhar Kuharica 14,00 40 1776
g|Liana ) Samostalni -y naea [ 6,00-14,00 | 40 1784
Radmilovi¢ kuhar
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5| Smezana Radnik Sprematica | 6,00-14,00 | 40 1784
Hanzekovié
g| Jadranko Vodoinstalater | Domar, lo7a¢ | 6,00-14,00 | 40 1776
Babi¢
Dusanka .
. . Spremacica u 11,00-
7. Poturica Radnik PS V. Mutna 15,00 20 892
Spremacica u
PS V. 6,00-8,12 11
8| Purdica Vuk Radnik Botinovac 1792
3 .. 14.30-
premacicau 1 54 qg 29
mati¢noj Skoli
Spremacica u 20
.. 3 N 6,00-10,00
o| Marja Radnik PSM. Muéna | 46 64 1784
Hanzekovi¢ Spremacica u 20.00
mati¢noj Skoli ' 20
S .. 11,00-
10. | Anka Kolari¢ | Radnik premacica u 15,00 20 900
PS Srijem
Nikolina . Spremacica u 15.00-
L Miljanovie Radnik matiénoj skoli | 16.12 6 271

20
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3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

Mati¢na Skola u Sokolovcu od 2017. godine radi u jednoj smjeni. Ujutro, s poc¢etkom
u 8,00 sati, nastavu izvode i predmetna i razredna nastava. Svi podru¢ni razredni
odjeli takoder imaju samo prvu smjenu, a pocetak i zavrSetak nastave prilagoden je
mati¢noj $koli zbog prijevoza ucenika, dakle pocetak nastave je u 8,00 sati. Nastava
za uCenike razredne nastave zavrSava u 12,15 sati, a za uCenike predmetne nastave u
13,55 sati. Odvoz ucenika razredne nastave je organiziran s polaskom iz Sokolovca u
12,20 sati, a za ucenike predmetne nastave u 14,00 sati.

U mati¢noj Skoli organizirana su deZurstva ucitelja koji docekuju u€enike i prate ih na
autobus zbog sigurnosti djece i kontrole pravovremenosti dolaska i odlaska autobusa.
Nepravilnosti upisuju u knjigu dezurstva ili javljaju ravnatelju koji uskladuje i
otklanja probleme s prijevoznikom ako su problemi ucestali. Dezurni ucitelji
odrZavaju red na autobusnom stajaliStu prije pocetka i nakon zavrSetka nastave, kao i
u prostorijama $kole (hodnik, ucionice, $kolska kuhinja, $kolsko dvoriste) tijekom
svih uéeni¢kih odmora. U zadnjih nekoliko godina deZzurstva su organizirana tako da
je jedan od dezurnih udlitelja predmetne nastave sa slobodnim ucenicima tijekom
sedmog sata dok ¢ekaju autobus. Od prosle godine tijekom 7. sata s u€enicima dezura
dvoje ucitelja. U podru¢nim razrednim odjelima sve obaveze dezurnih ucitelja
izvrSava svaki ucitelj za svoj razredni odjel. Ucitelj u PRO je obavezan docekati
ucenike svog razrednog odjela 1 ispratiti ih na autobus nakon zavrSetka nastave.

U mati¢noj Skoli organizirana je prehrana ucenika u Skolskoj kuhinji u kojoj se hrane
svi ucenici. U PRO je prehrana organizirana putem dostave hrane od strane pekare i
dostavom voca, sokova i sl. iz trgovine. Prehranu za sve ucenike financira
Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Svi ucitelji rade u jednoj smjeni (jutarnjoj) tijekom cijele godine. Od tehnickog
osoblja, u popodnevnoj smjeni rade tri spremacice u mati¢noj Skoli, od kojih dvije
rade dvokratno zbog dijela radnog vremena u PRO. Rad u tri §kole u jednom danu
izvode uditeljica njemackog jezika Ivana Mihoci, tri dana u tjednu, uditeljica
engleskog jezika Janja Ivancek, jednom tjedno 1 uciteljica glazbene kulture Nives
Negro Soka¢, jednom tjedno. Rad u dvije Skole u jednom danu izvode uditeljica
informatike Maja Deskar jedan dan u tjednu, uciteljica njemackog jezika lvana
Mihoci dva dana u tjednu, uciteljica engleskog jezika Janja Ivancek jedan dan u
tjednu, uciteljica glazbene kulture Nives Negro Soka¢ jedan dan u tjednu, ucitelj
vjeronauka Hrvoje Sijak i uciteljica vjeronauka Anita Fajdeti¢ jednom tjedno.

Strucni suradnici i ravnatelj takoder rade u jutarnjoj smjeni tijekom cijelog tjedna.

Tajnik i ra¢unovoda rade takoder u prvoj (jutarnjoj) smjeni. Raspored radnog vremena
naveden je u tablici 2.5.5
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3.1.1. RASPORED PRIMANJA RODITELJA
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II\/IEVI PREZIME RAVZRED DAN U TJEDNU SAT VRIJEME
UCITELJA NISTVO INFORMACLIA

Jelena MiSir 7.a UTORAK 3. sat 9,45 -10,30
Leila Zainul 7.b SRIJEDA 4. sat 10,40 - 11,25
Igor Sudec / CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
Nives Negro Sokaé¢ / CETVRTAK 4. sat 10,40 — 11,25
Biljana Novosel Gvozden 8.a CETVRTAK 3. sat 9,45-10,30
Ivana Dev¢i¢ Rakijagic / CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
Indira Patljak / UTORAK 3. sat 9,45-10,30
Sanja Kopaci / CETVRTAK 3. sat 9,45 -10,30
Tanja Brlek Lonc¢arek 6.a CETVRTAK 5. sat 11,30 -12,15
Miodrag Maksimovic¢ / UTORAK 3. sat 9,45 -10,30
Ivana Hanzekovi¢ / CETVRTAK 3. sat 9,45-10,30
Martina Muzic / UTORAK 5. sat 11,30 -12,15
Natasa Petrovi¢ 5. PONEDJELJAK 3. sat 9,45-10,30
Ivana Mihoci 8.b PONEDJELJAK 7. sat 13,10 - 13,55
Janja Ivancéek / SRIJEDA 6. sat 12,20 — 13,05
Martina Gregurek 6.b PETAK 2. sat 8,50 -9,35
Anita Fajdeti¢ / CETVRTAK 3. sat 9,45 —10,30
Branislav Todorovi¢ / SRIJEDA 5. sat 11,30-12,15
Maja Deskar / UTORAK 3. sat 9,45-10,30
Ucitelj fizike / PETAK 7. sat 13,10 - 13,55
Hrvoje Sijak / PETAK 3. sat 9,45 — 10,30
Jasenka Markusi¢ / CETVRTAK 4. sat 10,40 - 11,25
Silvija Jelov&an 3. CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
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Visnja Sakulj-Savi¢ 4. UTORAK 4. sat 10,40 -11,25

Verica Devié¢ 1. UTORAK 2. sat 8,50 - 9,35

Snjezana Vrdelja 2. UTORAK 2. sat 8,50 - 9,35

Lovorka Ivankovi¢ 4. SRIJEDA 4. sat 10,40 - 11,25

Purdica Radotovié 1., 2. UTORAK 2. sat 8,50 - 9,35

Stevan Turajli¢ 1., 3. PONEDJELJAK 3. sat 9,45-10,30

Ljiljana Glavina 2., 4. SRIJEDA 3. sat 9,45-10,30

Martina Krusec L. i 3 UTORAK 1. sat 8,00 — 8,45

Marija Plavsi¢ 2., 3. SRIJEDA 6. sat 12,20 - 13,05
3.1.2. RASPORED DEZURSTAVA PREDMETNE NASTAVE

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

M. Maksimovi¢ | M. Muzic L. Zainul T. Brlek Loncarek | B. Novosel Gvozden

I. Sudec M. Maksimovi¢ | I. Patljak A. Fajdeti¢ . Patljak

I. Hanzekovi¢ J. Misir N. Petrovi¢ I. Dev¢i¢ Rakijasi¢ | J. Ivancek

N. Petrovi¢ Ucitelj fizike J. Ivancek N. Negro Sokac M. Gregurek

I. Mihoci S. Kopaci B. Todorovi¢

N. Negro Soka¢

DeZurstvo ucitelja 7. sat sa slobodnim u€enicima koji ne sudjeluju u izvannastavnim
aktivnostima, a nemaju nastavu po rasporedu:

PONEDJELJAK |UTORAK |SRIJEDA | CETVRTAK PETAK
I. Hanzekovi¢ J. Misir L. Zainul T. Brlek Loncarek | B. Novosel Gvozden
I. Sudec S. Kopaci A. Fajdeti¢ M. Gregurek
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3.1.3. RASPORED DEZURSTAVA RAZREDNE NASTAVE

U mati¢noj Skoli raspored dezurstava je sljede¢i (po abecednom redu svaki tjedan
jedna uciteljica): 1. tjedan — Verica Devi¢; 2. tjedan — Silvija Jelov¢an; 3. tjedan —
Visnja Sakulj — Savi¢; 4. tjedan — Snjezana Vrdelja
U podru¢nim Skolama dezuraju razredni ucitelji.

3.2. GODISNJI KALENDAR RADA

Broj dana Blagda-
Obra- Mjesec nii Napomena
Zovno Radnih | Nas- neradni
razdob- tavnih dani
lje
IX 21 20 9 Ljetni odmor uclenika
Svjetski dan uditelja,
X 22 19 d Jesenski odmor ucenika
SVI SVETI, DAN
| XI 21 21 9 SJECANJA NA ZRTVE
' DOMOVINSKOG RATA
Studijsko puvtoyanje
uclitelja, BOZIC,
Xl 19 15 12 SV. STIEPAN,
Zimski odmor ucenika (1.)
1.0.R. Ukupno 83 75 39
NOVA GODINA,
I 22 18 9 SVETA TRI KRALJA,
Zimski odmor ucenika (1.)
1 21 16 8 Zimski odmor ulenika (2.)
Zupanijsko natjecanje,
I 21 18 10 Proljetni odmor ucenika,
USKRS
USKRSNI
I v 21 17 9 PONEDJELJAK,
' Proljetni odmor ucenika
PRAZNIK RADA,
\Y 21 21 10 | DAN DRZAVNOSTI,
TIJELOVO
DAN ANTIFASISTICKE
Vi 20 15 10 BORBE,
Ljetni odmor ucenika
VIl 23 - 8 Ljetni odmor ucenika
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DAN POBJEDE |
DOMOVINSKE
VI 20 - 11 ZAHVALNOSTI,
VELIKA GOSPA,
Ljetni odmor ucenika

2.0.R. Ukupno 169 105 75

SK.G. | SVEUK. 252 180 114

Napomena: velikim masnim slovima oznafeni su neradni, a malim masnim slovima
nenastavni radni dani.

3.2.1. DRZAVNI PRAZNICI I NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

01.11.2023. — Svi sveti

18.11.2023. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata
25.12.2023. — Bozi¢

26.12.2023. - Prvi dan po Bozi¢u — sv. Stjepan
01.01.2024. — Nova Godina

06.01.2024. — Bogojavljenje ili Sveta tri kralja
31.03.2024. — Uskrs

01.04.2024. — Uskrsni ponedjeljak (drugi dan Uskrsa)
01.05.2024. — Praznik rada

30.05.2024. — Dan drzavnosti

30.05.2024. — Tijelovo

22.06.2024. — Dan antifasisticke borbe

05.08.2024. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.08.2024. — Velika Gospa

O O O O 0O OO OO O0OO0oOO0O OO O0

3.2.2. OSTALI NENASTAVNI DANI PO GODISNJEM PLANU I PROGRAMU
RADA OSNOVNE SKOLE SOKOLOVAC

o 05.10.2023. - Dan ucitelja (1 dan)

o Prosinac 2023. — Studijsko putovanje ucitelja (1 dan)
o ozujak 2024. — Zupanijsko natjecanje (1 dan)
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3.3. PODATCI O BROJU UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

3.3.1. MATICNA SKOLA U SOKOLOVCU

26

Broj ucenika

Ime i prezime
razrednika
Razred
s C_U § f§ Putnika
E 2, 5 =] Prim;.
S| 8l 3 E| ovlik
A A~ skolo-
vanja
l. 5 1 2 - 0 3 Verica Devic¢
Il. 11 1 2 - 0 9 Snjezana Vrdelja
1. 15 1 7 - 1 10 Silvija Jelovcan
V. 13 3 - 10 Visnja Sakulj- Savi¢
.- V. 44 4 14 - 32
Natasa Petrovié¢
V. 22 1 10 - 3 19
Tanja Brlek Loncarek
VI. 24 2 14 - 3 22 Martina Gregurek
Jelena Misir
VII. 33 2 15 2 1 29 Leila Zainul
Biljana Novosel
Gvozden
Ivana Mihoci (Nives
VIII. 30 9 - 3 24 Negro Sokag)
V-VIII. 109 48 2 10 94
1.-VIII. 153 11 62 13 126
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3.3.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

27

Broj ucenika

Razred
Prim;j. Ime i
prezime
< < 1
%, « ;8 -& razrednika
= O S g| oblik | Putnika
A~
skolo-
vanja
1,11 Velika Stevan
Mucna 9 1 6 - 0 7 Turajli¢
I1., IV. Velika Ljiljana
Muc¢na 11 1 7 - 0 9 Glavina
- 0 0 0 - 0 0 -
- 0 0 0 - 0 0 -
LI, HI,1V. Mala Martina
Mucna 9 1 4 - 0 6 Krusec
Lovorka
IV, Srijem 6 1 3 - 1 5 Ivankovic¢
Djurdjica
I, Il. Srijem 4 1 1 - 0 2 Radotovic¢
I, 1 Veliki Marija
Botinovac 3 1 1 - 1 0 Plavsi¢
UKUPNO 42 6 22 - 2 29
3.3.3. UKUPNO
Uceni | Odjela | Djevoj¢ | Ponav | Primjer | Putnika
ka ica ljaca | eni
oblik
Skolova
nja
ukupno 195 17 84 2 15 155
V- VIl 109 7 56 2 10 94
-1V 86 10 36 - 5 61
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

4.1.1. MATICNA SKOLA

Naziv Godisnji broj sati redovne nastave
predmeta

Vla, | Vlla, | Vllla,
| l Vo vVa by | v | vin

Hrvatski jezik | 175 | 175 | 175 | 175 | 175 | 350 | 280 280

Likovna 35 | 35 | 35 | 35| 35 | 70| 70 | 70
kultura
Glazbena | o0 | g5 | 35 | 35 | 35 | 70 | 70 | 70
kultura

Njemacki jezik | 70 70 70 70 105 | 210 | 210 210

Matematika 140 | 140 | 140 | 140 | 140 | 280 | 280 280

Priroda - - - - 52,5 | 140 - -
Biologija - - - - - - 140 140
Kemija - - - - - - 140 140
Fizika - - - - - - 140 140
Privoda i 20 | 70 | 70 | 105 | - | - | - .
drustvo
Povijest - - - - 70 140 | 140 140
Geografija - - - - 525 | 140 | 140 140
Tenicka g5 |70 | 70 | 70
kultura
TZK 105 | 105 105 70 70 140 140 140
Informatika - - - - 70 140 - -

UKUPNO 630 | 630 | 630 | 630 | 840 | 1750 | 1820 | 1820

4.1.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

Naziv Hrv. Lik. Glazb. | Njem. | Mate | Priroda | TZK | UKU
predmeta jezik kult. kult. jezik | mat. | i drust. PNO
Godisnji | | 175 35 35 70 140 70 105 630
brojsati | Il | 175 35 35 70 140 70 105 630
redovite | IIl | 175 35 35 70 140 70 105 630
nastave IV | 175 35 35 70 140 105 70 630
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4.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE (TERENSKA NASTAVA)

Plan izvanucioni¢ke nastave sukladan je nastavnom planu i programu pojedinog
predmeta kao i pojedinog razrednog odjeljenja. Prigodom odabira gradova i regija
nastoji se upoznati ucenike s razliCitim kulturnim, povijesnim i umjetnickim
sadrzajima te obuhvatiti Sto viSe nastavnih predmeta kako bi se steCena iskustva
mogla Sto uspjeSnije koristiti u nastavnim procesima ili kao motivacija za S§to
uc¢inkovitiju odgojno-obrazovnu djelatnost.

RAZREDNA NASTAVA PREDMETNA NASTAVA
Jednodnevne stru¢ne ekskurzije: Jednodnevne strucne ekskurzije:
Zagreb

Krizevci Kopacki rit- Osijek

Koprivnica

Veliki Grdevac

ViSednevna stru¢na ekskurzija: ViSednevna struc¢na ekskurzija:
Skola plivanja Maturalno putovanje

Terensku nastavu s razrednim odjelima realizirat ¢e razrednici u suradnji s
roditeljima, sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(¢lanak 37. 1 38.) 1 temeljem Pravilnika za provedbu Skolskih izleta i1 ekskurzija.
Detaljan plan izvanudioni¢ke nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu OS
Sokolovac.

4.3. SKOLA PLIVANJA — OBUKA NEPLIVACA

VRIJEME UCENICI MJESTO NOSITELJI

06.-10.05. 2024. Ucenici 3-4. razreda | Gradski  bazeni | Razrednici trecih i
“Cerine* Cetvrtih razreda i
Koprivnica roditelji

Obuku neplivaca sufinanciraju lokalna samouprava Opc¢ina Sokolovac i osnivac
Koprivnic¢ko-krizevacka zupanija.
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4.4. PLAN IZBORNE NASTAVE

Naziv programa Broj Grupa | Ime izvrSitelja | Tjedno | Godis$nje
ucenika programa sati sati
E”Q'ESK\'/{flz'k Vo= 125 11 | Janjalvancek | 2 770
Katolicki vjeronauk I. — Anita Fajdetic¢;
VI, 138 131 Hivoje Sijak | 2 910
Pravoslavni vjeronauk Branislav
.- VIIL. 6 2 Todorovié 2 140
Miodrag
. . Maksimovic,
Informatika I—IV.i 45 13 | TanjaBriek 2 910
VII. — VIII. "
Loncarek,
Maja Deskar

Godisnji plan rada izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu.

Ucenicima se pruza moguc¢nost da odaberu u skladu sa svojim interesom i
sposobnostima, u suradnji s roditeljima, dva programa izborne nastave (Zakon o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Clanak 51.). Na pisani zahtjev
roditelja Uciteljsko vije¢e moze odobriti pohadanje treéeg izbornog predmeta.

4.5. PRIMJERENI PROGRAMI ODGOJA | OBRAZOVANJA PO
RAZREDIMA

U skoli se petnaest ucenika Skoluje prema primjerenim programima odgoja i
obrazovanja prema rjeSenjima Ureda drzavne uprave /Upravnog odjela u
Koprivnic¢ko-krizevackoj Zupaniji

Po redovitom programu uz prilagodbu sadrZaja 1 individualizirane postupke Skoluje se
ukupno deset ucenika, a pet uclenika se Skoluje po redovitom programu uz
individualizirane postupke.

Cetiri ugenika imaju potporu pomoénika u nastavi tijekom savladavanja primjerenog
programa.
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Primjereni
program odgoja
I obrazovanja

Broj ucenika s primjerenim programom odgoja i
obrazovanja po razredima

VI.

VII.

VIIL.

Ukup.

Redoviti
program uz
individualizirane
postupke

Redoviti
program uz
prilagodbu
sadrzaja 1
individualizirane
postupke

10

Posebni

program uz
individualizirane
postupke

UKUPNO

15

4.6. NASTAVA U KUCI

Nastava u kuc¢i nije organizirana.

4.7. DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava organizirana je za sve razrede (od 1. do 8.) iz Hrvatskog jezika i
matematike, a u predmetnoj nastavi i iz Njemackog jezika i Geografije. Organizira se
na odredeno vrijeme dok je takav oblik pomoéi ufenicima potreban. Dopunsku
nastavu realiziraju za razrednu nastavu ucitelji u svom odjelu. Realizacija dopunske
nastave evidentira se u e-dnevnicima. Planovi i programi dopunske nastave usvajaju
se Skolskim kurikulumom.
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4.7.1. RAZREDNA NASTAVA

Hrvatski jezik i Matematika (Verica Devi¢, Snjezana Vrdelja, Silvija Jelov¢an,
Visnja Sakulj-Savi¢, Marija Plavsi¢, Ljiljana Glavina, Stevan Turajli¢, Djurdjica
Radotovi¢, Lovorka Ivankovi¢, Martina KrusSec)

4.7.2. PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik (Leila Zainul, Biljana Novosel Gvozden)
Njemacki jezik (NataSa Petrovi¢, Ivana Mihoci)
Matematika (Tanja Brlek Loncarek, Jelena Misir)

Geografija (Indira Patljak)

4.8. DODATNA NASTAVA (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Za ucenike koji pokazuju poseban interes i imaju odredeno predznanje za razvijanje
sposobnosti 1 proSirivanje znanja iz pojedinih podrucja i ove Skolske godine organizira
se dodatni rad u opsegu jedan sat tjedno za svaku grupu.

Identifikaciju darovitih ucenika izvrsit ¢e predmetni i razredni ucitelji te voditelji
dodatne nastave u suradnji s pedagogom.

Plan i program dodatnog rada za svaku pojedinu grupu dio je Skolskog kurikuluma.

4.8.1. DODATNA NASTAVA - RAZREDNA NASTAVA
Hrvatski jezik (Silvija Jelov¢an, Visnja Sakulj-Savi¢, Ljiljana Glavina)

Matematika (Verica Devi¢, Snjezana Vrdelja, Marija Plavsi¢, Stevan Turajlié,
Djurdjica Radotovi¢, Lovorka Ivankovi¢, Martina Krusec)

4.8.2. DODATNA NASTAVA - PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik (Leila Zainul, Biljana Novosel Gvozden)
Njemacki jezik (Natasa Petrovi¢, Ivana Mihoci)
Matematika (Tanja Brlek Loncarek, Jelena Misir)

Biologija (Ivana Hanzekovi¢)

Kemija (Martina Muzic)

Geografija (Indira Patljak)
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4.9. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

Grupe izvannastavnih aktivnosti formirane su prema slobodnom opredjeljenju
ucenika. Vrste aktivnosti i broj grupa prilagoden je potrebama i interesima ucenika u
zakonski dozvoljenim okvirima. Godi$nji plan i program rada s oznacenim temama te
oblicima rada nalazi se u Skolskom kurikulumu. Za sve aktivnosti vodi se evidencija
u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.

4.9.1. 1IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI RAZREDNE NASTAVE
Plesna skupina (Verica Devic)

Mali matematicari (SnjeZana Vrdelja)

Dramska grupa (Visnja Sakulj-Savi¢)

Recitatorska grupa (Silvija Jelov¢an)

Dramsko-recitatorska grupa (Marija Plavsi¢, Stevan Turajli¢, Djurdjica Radotovié,
Martina KrusSec)

Plesna grupa (Ljiljana Glavina)

Likovna grupa (Lovorka Ivankovi¢)

Mali zbor (Nives Negro Sokac)

Djecji instrumentarij (Nives Negro Sokac)
Zvondiéi (Hrvoje Sijak)

Medijska radionica (Maja Deskar)

Njemacka igraonica (Jasenka Markusic)

4.9.2. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI PREDMETNE NASTAVE
Theatergruppe Falke (Ivana Mihoci)

English club (Janja Ivancek)

Dramsko-recitatorska grupa (Biljana Novosel Gvozden)

Literarna grupa (Biljana Novosel Gvozden)

Novinarska grupa (Leila Zainul)

Miladi matematic¢ari (Tanja Brlek Loncarek)

Spretne ruke (Tanja Brlek Loncarek)
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Miadi kemicari (Martina Muzic)

Mladi informaticari (Miodrag Maksimovic)
Robotika (Miodrag Maksimovic)

Vizualni identitet Skole (Ivana Devci¢ Rakijasic)
Likovna grupa (Ivana Dev¢i¢-Rakijasic)
Cvjecarska grupa (Ivana HanZekovi¢)
Povijesna kreativna grupa (Sanja Kopaci)
Liturgijska grupa (Anita Fajdetic)

Crkveno pjevanje (Branislav Todorovi¢)
Pjevacki zbor (Nives Negro Sokac)

Prometna grupa (lgor Sudec)

Atletika (Martina Gregurek)

Kosarka (Martina Gregurek)

Nogomet (Martina Gregurek)

Mali volonteri (Anita Fajdetic)

Ekogrupa (Janja Ivancek, Natasa Petrovic)
Medijacija (Anita Fajdeti¢, Goranka Teodoréevic)
Podmladak Crvenog kriZa (Jelena Misir)

Mladi planinari (Indira Patljak)

Astronomska grupa (ucitelj fizike)

4.10. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE
4.10.1. OBLICI KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

- suradnja s roditeljima

- suradnja s lokalnom zajednicom

- suradnja s kulturnim i javnim ustanovama

- suradnja s udrugama i organizacijama

- obiljezavanje znac¢ajnih datuma 1 vjerskih blagdana

- organizacija kazali$nih predstava, kino projekcija i knjiZzevnih susreta
- sudjelovanje ucenika na kulturno-umjetnickim manifestacijama

- humanitarne aktivnosti
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- izdavanje Skolskog lista Stablo radosti

- uredivanje 1 odrzavanje mrezne stranice Skole

- uredivanje i odrzavanje mrezne stranice Skolske knjiznice
- suradnja s medijima

- Skolski projekti

- projekti Skolske knjiznice

Ovogodisnji  Skolski projekt razredne 1 predmetne nastave pod nazivom

Bioraznolikost odvijat ¢e se kroz cijelu Skolsku godinu podijeljen u podteme, a
detaljno je razraden u Skolskom kurikulumu.

4.10.2. PLAN PO MJESECIMA

Mjesec Sadrzaj Razredi Nositelji aktivnosti
Prijem za ucenike 1. razreda 1.-4. Ucitelji razredne
nastave, ravnatelj
Obiljezavanje Hrvatskog olimpijskog Ucitelj TZK, ravnatelj,
dana 1.-8. ostali uitelji i stru¢ni
Rujan suradnici
2023. Obiljezavanje dan Europskih jezika 1.-8. | Utiteljice jezi¢ne
grupe predmeta
Pozdrav jeseni 1.-4. Ucitelji razredne

nastave, ravnatelj

Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige i
Medunarodnog dana Skolskih knjiZnica 1.-8. Knjiznicarka, ucitelji

Medunarodni dan Stednje Ucitelji razredne

nastave

Kazali$na predstava u Domoljubu,

Koprivnica
Listopad | S2alisna predstava u Domoljubu, 7.-8. | Knjiznicarka, ucitelji
Koprivnica
2023. Dani kruha - Dani zahvalnosti za Ravnatelj, vjeroucitelji,
plodove zemlje 1.-8. razrednici,
ekokoordinatori
Dan jabuka 1.8 Ucitelji, stru¢ni
" | suradnici
Dan kravate 1.8 Ucitelji, strucni
S suradnici
Svjetski dan ucitelja Sindikalni povjerenik
_ Knjizevni susret- Bibliobus vam dovodi 1.4 Knjiznicarka
Studeni | u goste...
2023. Mijesec borbe protiv ovisnosti 1.8 Pedagoginja,

razrednici
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Dan sjecanja na zrtvu Vukovara 1.-8. Razrednici
Susreti predstavnika Vije¢a u¢enika OS . :
,.Bra¢a Radi¢“ iz Koprivnice i OS 5.—6. Strucni suradnik .
Sokolovac pedagog, ravnatelj
Kazaysn.a predstava u Domoljubu, 3 4 Knjisnicarka, ucitelii
Koprivnica
Medunarodni dan volontera 1.8 Vjerouciteljica,
© | razrednici
Prosinac | Medunarodni dan protiv korupcije 1.-8. | Ucitelj
2023. Blagdan Sv. Nikole 1.-4. | Ucitelji
Obiljezavanje sve€anosti bozi¢nih i Ugitelji, struéni
novogodisnjih blagdana 1.-8 suradnici
SijeCanj | Obiljezavanje sje¢anja na Holokaust 5-8. UCIF?hl’. ucitelj
povijesti
2024.
Knjizevni susret 1.-4. Knjiznicarka, ucitelji
Karnevalske sve¢anosti 1.-8. Razrednici
Valentinovo 1.8 Razrednici, stru¢ni
" | suradnici
Velja¢a [ Medunarodni dan materinskog jezika Uciteljice hrvatskog
2024, 1=8 \iesika
Dan ruzi¢astih majica 1.-8. Utiteljica
Knjizevni susret 5.—8. | KnjizniGarka, uéitelji
Medunarodni dan zena 1.-8. Ucitelji
Medunarodni dan djecje knjige 1.-8. Knjiznicarka, ucitelji
Promicanje istine 0 Domovinskom ratu 8. Uciteljice povijesti
Eko koordinatori,
Svjetski dan voda 1.-8. voditelji Eko grupa,
Orujak ostali ucitelji
2024, | Dan Sarenih Carapa 1.-8 | Utitelji
Svjetski dan Suma 1.8 Eko koordinatori,
© | uditelji
Ususret Uskrsu 1. 8 Razrednici,
" | Vjeroutiteljica
Dan darovitih ucenika 1.-8. Pedagoginja, ucitelji
Kazapsn_a predstava u Domoljubu, 5 6 Knjiznicarka, ucitelji
Koprivnica
Travanj | Svjetski dan dobrih djela Struéni suradnici, svi
1.-8. e qes
2024. ucitelji
Dan planeta Zemlje 1.8 Ekokoordinatori,

voditelji Eko grupa,
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ostali ucitelji

Dan Op¢ine Sokolovac Op¢ina Sokolovac,

Dan Skole 1.-8. ravnatelj, ucitelji,
struéni suradnici

Prezentacija Skolskog projekta Ekokoordinatori, ostali

1.-8. ucitelji 1 strucni

suradnici

Obiljezavanje Medunarodnog dana Voditeljica grupe

o 1.-8. o
CI'VGHOg kriza Crvenog kriza

Tjedan Europe

1.—4. | Utiteljice u PS Srijem

Svjetski dan sporta Ucitelj TZK, ostali

1.-8. e 1o
ucitelji
Svibanj Medunarodni dan obitelji 1.8 Uéitelj_i, _struéni
2024. _ _ suradnici
Stari papir i stare baterije 1.-8. Uciteljica biologije
Suradnja sa humanitarnom udrugom Vjerouciteljica,
Marijini obroci 1.-8. knjiznicarka,
razrednici
Izd je Skolskog lista Stablo radosti
zdavanj€ SKOISKog lista Knjiiniéarka

4.11. PLAN PROFESIONALNOG PRIOPCAVANJA I USMJERAVANJA
UCENIKA

Planiranim aktivnostima nastoji se omoguciti u¢enicima stjecanje odredenih znanja o
bitnim odrednicama izbora zanimanja i osposobljavati ih za samostalno i odgovorno
donoSenje odluke o svom budu¢em zanimanju i1 provesti postupak elektroni¢kih
prijava prilikom upisa u srednje Skole.

Poslovi profesionalnog informiranja uc¢enika i roditelja obuhvacaju informiranje o
razli¢itim podrucjima i raznovrsnosti rada i zanimanja u svrhu upoznavanja razli¢itih
vrsta obrazovanja. Tim se informiranjem, takoder, prezentiraju mjere pomocu kojih
drustvo nastoji osigurati potrebne kadrove i kako se omogucuje Skolovanje ucenicima
kojima nedostaju potrebna sredstva.

Kod ucenika ¢e se poticati razvoj pozitivnih stavova prema radu i pozitivnog odnosa
prema cjeloZivotnom ucenju.

S ucenicima koji se tesko odlucuju organizirat ¢e se savjetodavni rad te ¢e im se
pruziti pomo¢ prilikom donoSenja odluke.

Provest ¢e se profesionalno usmjeravanje ucenika s razvojnim i zdravstvenim
tesSkocama.

Ucenici ¢e upoznati vlastite sposobnosti 1 njihovu ulogu u izboru zanimanja i upoznati
rad sluzbi koje pruzaju stru¢nu pomo¢ pri izboru zanimanja. Nakon upoznavanja
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odrednica Elemenata i kriterija za upis u srednju skolu i postupaka Elektronickih
prijava i upisa u srednje Skole, s ucenicima ¢e se provesti postupak elektronickih
prijava prilikom upisa u srednje skole.

Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Odrzavanje satova razrednika s temom
Rujan Cinioci koji utjecu na izbor zvanja. Pedagoginja
2023.god. — Utvrdivanje profesionalnih interesa i

sijeCanj 2024.
god.

obrada podataka.

Prikupljanje podataka o u¢enicima
kojima je potrebna dodatna pomo¢ u
profesionalnom usmjeravanju.

Razrednici osmih razreda

Suradnici u Zavodu za
zapoSljavanje — sluzbi za
PO

Veljaca - lipanj
2024. god.

Informiranje u¢enika osmih razreda o
sustavu srednjoskolskog obrazovanja u
RH.

OdrZavanje tematskih satova
razrednika s temama Kamo nakon
osnovne Skole? 1 Elementi i kriteriji za
upis u srednju skolu.

Elektronicke prijave i upisi u srednje
skole.

Profesionalno informiranje u sklopu
nastave Informatike.

Individualni savjetodavni rad s
ucenicima.

Predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja.

IUN — posjet obrtnic¢koj Skoli, srednjoj
Skoli 1 gimnaziji u Koprivnici te
Srednjoj gospodarskoj skoli u
Krizevcima

Posjet Centru za savjetovanje i
informiranje o karijeri.

Posjet Obrtnickom i gospodarskom
sajmu u Krizevcima.

Posjet drzavnom natjecanju ucenika
strukovnih $kola - WorldSkills Croatia
u Zagrebu.

Predavanje za roditelje Izbor zvanja.
Elementi i kriteriji za upis u srednju
Skolu.

Elektronicke prijave i upisi u srednje
skole.

Upisi u ucenicke domove.

Individualni savjetodavni rad s

Pedagoginja

Razrednici osmih razreda

Ucitelj informatike

Suradnici u srednjim
Skolama.

Suradnici u Zavodu za
zapoSljavanje — sluzbi za
PO

Suradnici u Obrtnickoj
komori Koprivnicko-
krizevacke Zupanije

Suradnja sa ASOO

Ravnatelj

Povjerenstvo za
provodenje postupka
elektronickih prijava i
upisa u srednje Skole
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roditeljima.
Profesionalno usmjeravanje ucenika s | Povjerenstvo za upis
razvojnim i zdravstvenim teSko¢ama. | ucenika u ucenicke
domove.

Postupak provodenja elektronic¢kih
prijava i upisa u srednje Skole.

Ostali pedagoski poslovi vezani uz
profesionalno usmjeravanje ucenika a
koji se ne mogu unaprijed predvidjeti.

4.12. PLAN ZDRAVSTVENO - SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA

U cilju zastite i unaprjedivanja zdravlja ucenika u suradnji sa zdravstvenim
djelatnicima Skolske medicine Koprivnica i Stomatolodke ordinacije Sokolovac, a
prema Programu specificnih i preventivnih zdravstvenih mjera i zajedni¢kom planu,
organizirat ¢e se zdravstveni i sistematski pregledi ucenika, preventivno cijepljenje i
ostale aktivnosti u skladu s Programom.

I ove skolske godine nastavlja se s provodenjem nacionalnog programa Zubna
putovnica.

Socijalna zastita provodit ¢e se u suradnji s Centrom za socijalnu skrb.
Zdravstveno-odgojne mjere zdravstvene zastite provodit ¢e se u redovnoj nastavi i
izvannastavnim aktivnostima vezanim uz TZK prema godiSnjem izvedbenom
kurikulumu u svim razredima. U godisnje izvedbene kurikulume integrirat ¢e se
sadrzaji zdravstvenog odgoja. Organizirat ¢e se jesenski kros za sve ucenike Skole.
Skola plivanja za sve ucenike treéeg razreda i razreda koji nisu bili obuhvaéeni
Skolom plivanja zbog aktualne epidemioloske situacije proslih Skolskih godina
organizirat ¢e se tijekom skolske godine.

U Skolskoj kuhinji organizirana je prehrana za sve ucenike u mati¢noj Skoli 1 svim
podru¢nim $kolama. Skolska prehrana je besplatna za sve udenike, financirana od
strane Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Ukljuc¢ivanje ucenika u humanitarne akcije odvijat ¢e se u suradnji s Gradskim
drustvom Crvenog kriza i putem rada skupine Mali volonteri. Voditelj podmlatka
Crvenog kriza u $koli je uciteljica Jelena Misir. Skupinu Mali volonteri vodi uciteljica
Anita Fajdeti¢.

Odgojem i obrazovanjem za okoli§ u sklopu rada na aktivnostima iz programa
Ekoskole nastojat ¢e se kod ucenika potaknuti pozitivna stajaliSta prema okoliSu,
razvijati osjecaj odgovornosti za ljepotu, raznolikost 1 bogatstvo okolisa. Koordinatori
programa Ekoskola su Janja Ivancek i Natasa Petrovic.

Skola provodi preventivne aktivnosti u cilju spre¢avanja ovisnosti kao i ostale

preventivne aktivnosti integracijom tema u GodiSnjem izvedbenom kurikulumu,
integracijom u Skolski kurikulum i prema Skolskom preventivnom programu.
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4.13. PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI

Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama
obuhvaca niz preventivnih aktivnosti uklopljenih u rad $kole, izdvojenih u Skolskom
preventivnom programu kao i postupanje sukladno Protokolu o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima te Pravilniku o nacinu postupanja odgojno —
obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima. U povjerenstvu za preventivne
programe su:

e pedagoginja Goranka Teodorcevic;

e uciteljica Silvija Jelovcan;

e uciteljica Ivana Hanzekovi¢;

e uciteljica Martina Muzic.

Clanovi povjerenstva za djelovanje u hitnim i kriznim situacijama su:

Sasa Korkut — ravnatelj;

Goranka Teodoréevi¢ — pedagoginja;
Stevan Turajli¢ — ucitelj;

Indira Patljak — uciteljica;

Verica Devi¢ — uciteljica.
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5. PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA 1
OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA

5.1.1. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 260
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI-1X 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-—IX 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 5
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-IX 10
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih vijeca IX-VI 70
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI-VIII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 5
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 15
1.10.Planiranje i organizacija struénog usavr§avanja IX-VI 10
1.11.Planiranje nabave opreme i namjeStaja IX-VI 10
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 10
1.13.0stali poslovi planiranja IX—VIII 50
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 310
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII 35

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole)
2.2. Izrada Godi$njeg kalendara rada skole VI - 1X 5
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja nenastavnog osoblja VI-1X 5
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX VI 5

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX-VI 15
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 40
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ke nastave, izleta i IX _ VI 10

ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 80
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX _ VI 5
praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 5
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VIl 5
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 5
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uc¢enika I-VI 25
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I VI 35
2.17.0stali poslovi IX-=VII 15
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. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 210
3.1. Prac¢enje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 25
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .

. XVl 15
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX _ VI 40
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 25
3.5. Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VII 20
3.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—-VIII 15
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 25
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VIII 35
3.9. Ostali poslovi IX-—VIII 10

. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 150
4.1. It::JIZIIn a| ranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih X _ VIII 195
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VIII 15
4.3. Ostali poslovi IX-VIII 10

. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 180
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 25
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 25
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 40
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIII 10
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika IX-VIII 15
5.9. Ostali poslovi IX-VIII 10

. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 210
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-=VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata Skole IX-VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe skole IX-VII 10
6.5. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) IX-=VII 5
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 20
6.7. Rad i suradnja s racunovodom §kole IX-VII 20
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI -IX 15
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 15
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 10
6.12. Potpisivanje 1 provjera svjedodZbi i mati¢ne knjige VI 10
6.13. Organizacija nabave 1 podjele potroSnog materijala VIl i 10
6.14. Ostali poslovi IX-VIII 10

. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 260
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 35
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 20
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7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-=VIII 10

7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
. IX-VIII 10

obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 10
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 10
7.8. Suradnja s Osnivacem IX-VIII 30
7.9. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje IX-VII 5
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 10
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 10
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX-VIII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VII 20
7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX-VII 10
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 10
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX-VIII 10
7.19.Suradnja s CARNet-om IX-VIII 20
7.20.0stali poslovi IX-VIII 5
STRUCNO USAVRSAVANJE 120
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Stru¢no usavravanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, AZZO-a, IX VI 50
HUROS-3, -a
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 76
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VII 50
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VIII 26
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776

5.1.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA —

PEDAGOGA
Redni Podrucdje rada /Aktivnosti Broj Ciljevi
br. sati
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH

ODGOJNO-OBRAZOVNIH
PROGRAMA | NJIHOVE
REALIZACIJE

1.1. Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba | 20
ucenika, Skole i okruZenja-analiza
odgojno-obrazovnih postignuca ucenika,
analiza rada Skole, plan rada stru¢nog
suradnika pedagoga

Pracenje razvoja i
odgojno-obrazovnih
postignuca ucenika.

43




44

1.2. Organizacijski poslovi — planiranje: 30 Povezivanje Skole s
Sudjelovanje u izradi dijela Godisnjeg plana lokalnom i Sirom
i programa rada skole. Izrada godisnjeg zajednicom.
plana i programa rada pedagoga.
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje: 30
Sudjelovanje u planiranju i programiranju
rada s ucenicima s posebnim potrebama;
Sudjelovanje u pripremanju individualnih
programa za uvodenje pripravnika u
samostalan rad i planiranje pedagoskog rada
s uciteljima pocetnicima i novopridoslim
uciteljima te pomocnicima u nastavi;
Sudjelovanje u planiranju i programiranje
pracenja i unaprjedivanja nastave i ostalih
oblika odgojno-obrazovnog rada i
izvannastavnih aktivnosti. Sudjelovanje u
izradi Skolskog preventivnog programa i
Skolskog razvojnog plana.
1.4, Ostvarivanje uvjeta za realizaciju 8
programa: Pracenje i informiranje o
inovacijama u odgojno-obrazovnom procesu.
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih 55 Unapredivanje
odjela: Suradnja s djelatnicima predskole i kvalitete procesa
vrtica. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti upisa djece u Skolu.
djece prije upisa u |. razred. Sudjelovanje u Utvrdivanje
formiranju razrednih odjela ucenika. pripremljenosti
djece za Skolu.
Stvaranje uvjeta za
uspjesan pocetak
Skolovanja.
2.2. Novi programi i inovacije: Poticanje i 8 Osuvremenjivanje
pracenje inovacija u odgoju i obrazovanju. nastavnog procesa.
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog | 240 | Unapredivanje i

rada: Pracenje Godisnjeg izvedbenog
kurikuluma. Pracenje kvalitete izvodenja
nastavnog procesa-posjeti nastavi (ucitelji
pocetnici, novopridosli ucitelji, ucitelji
pripravnici, prema ukazanoj potrebi).
Pracenje vrednovanja ucenika. Neposredno
izvodenje odgojno-obrazovnog procesa:
Pedagoske radionice u sklopu realizacije
Skolskog preventivnog programa i
osposobljavanje ucenika za cjeloZivotno
ucenje. Sudjelovanje u radu INA Medijacija.
Sudjelovanje u radu strucnih tijela. Rad u
strucnim timovima. Sudjelovanje u
provodenju projekata: Ucimo jedni od
drugih; Razvoj pozitivne slike o sebi, Zdrav
za 5, Trening Zivotnih vjestina, ObiljeZavanje
Dana ruzicastih majica, Obiljezavanje Dana

razvoj kvalitete
odgojno-obrazovnog
rada.

Doprinos radu
struénih tijela Skole
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darovitih ucenika, Igre paznje, Skolski
projekt. Projekti i aktivnosti u sklopu SPP i
profesionalnog usmjeravanja ucenika.
Pracenje razvoja i napredovanja ucenika.
Rad u Vijecu ucenika. Koordiniranje rada
Povjerenstava za popravne ispite.
Koordiniranje rada zajednickih Razrednih
vijeca.

2.4. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama: 140 | Osiguranje
Identifikacija ucenika s posebnim potrebama. primjerenog
Izrada misljenja. Individualni rad s odgojno-obrazovnog
ucenicima. Rad u Strucnom povjerenstvu tretmana. Podrska u
Skole za utvrdivanje psihofizickog stanja prevladavanju
djeteta/ucenika. Rad u Strucnom povjerenstvu odgojno-obrazovnih
Upravnog odjela za utvrdivanje psihofizickog teskoca
stanja djeteta/ucenika.

2.5. Razvojni i savjetodavni rad: Savjetodavni 574 | Suradnja tijekom
rad s ucenicima. Savjetodavni rad s ostvarivanja
uciteljima i pomocnicima u nastavi. Suradnja odgojno-obrazovnog
s ravnateljem. Savjetodavni rad sa rada, savjetovanje,
sustrucnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, pruzanje strucne
lijecnici, socijalni radnici i dr. Savjetodavni pomodi i podrske.
rad s roditeljima. Predavanja/pedagoske Poticanje
radionice (Polazak u prvi razred; Razvoj samopoStovanja i
pozitivne slike o sebi kod djeteta; Pozitivne osobnog razvoja
osobine moga djeteta; Spremnost djeteta za ucenika. Podrska
Skolu; Kamo nakon osnovne Skole; Elementi i roditeljstvu.
kriteriji za upis u srednju Skolu.) Suradnja s
okruzenjem. Suradnja s vrticem. Rad sa
studentima i koordiniranje strucne prakse
studenata.

2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje | 100 | Koordinacija

ucenika: Suradnja s razrednicima, uciteljem
informatike i ¢lanovima Povjerenstva za
upise u srednju Skolu na poslovima
profesionalnog informiranja i usmjeravanja,
Predavanja za ucenike (Cinioci koji utjecu na
izbor zvanja, Sustav srednjoskolskog
obrazovanja u RH; Elementi i kriteriji za upis
u srednju skolu.), Predstavljanje ustanova za
nastavak obrazovanja. Posjet gimnaziji,
srednjoj skoli i obrtnickoj skoli u Koprivnici
te Centru za informiranje i savjetovanje u
karijeri. Ostale izvanucionicke nastave u
sklopu profesionalnog informiranja ucenika.
Utvrdivanje profesionalnih interesa.
Suradnja sa strucnom sluzbom Zavoda za
zaposljavanje i Obrtnickom komorom
Koprivnicko-krizevacke zupanije te
Agencijom za strukovno obrazovanje.
Individualna savjetodavna pomoc.
Sudjelovanje u realizaciji projekata

aktivnosti.
Informiranje uc¢enika
i roditelja.

PruZanje pomo¢i u
donosenju odluke o
profesionalnoj
buduénosti.
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povezanih sa profesionalnim usmjeravanjem
ucenika.

2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita u¢enika: 50 Podizanje
Suradnja u realizaciji zdravstvene zastite i zdravstvene kulture
sudjelovanje u provodenju zdravstvenog ucenika i drugih
odgoja i obrazovanja. Suradnja s Centrom za sudionika odgojno
socijalnu skrb. obrazovnog procesa.

2.8. Sudjelovanje u realizaciji programa 40 Doprinos u
Kulturne i javne djelatnosti Skole i provodenju
Skolskih stru¢nih ekskurzija uc¢enika programa. Podrska

ucenicima s
teSkoama u
razvoju.

3. VREDNOVANJE OSTVARENIH Analizom odgojno-
REZULTATA, PROVODENJE obrazovnih rezultata
STUDIJSKIH ANALIZA, utvrditi trenutno
ISTRAZIVANJA I PROJEKATA stanje odgojno-

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve: | 65 obrazovnog rada u
Periodicne analize ostvarenih rezultata. Skoli, smjernice
Analiza odgojno obrazovnih postignucéa na daljnjeg unapredenja
kraju nastavne i skolske godine odgojno-obrazovnog

3.2 IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja: | 30 rada i kvalitete rada
Sudjelovanje u provodenju znanstvenih Skole.
istrazivanja, razvojnih istrazivanja i strucnih
projekata. Vanjsko vrednovanje.

Samovrednovanje.

4, STRUCNO USAVRSAVANJE
ODGOJNO-OBRAZOVNIH Kontinuirano
DJELATNIKA stru¢no

4.1. Strucno usavrSavanje pedagoga: 150 | usavrSavanje,
Permanentno strucno usavrsavanje. Pracenje cjeloZivotno ucenje.
znanstvene i strucne literature i periodike. Obogacivanje i
Strucno usavrsavanje u skoli: UV i Aktivi RN razmjena znanja.

i PN. ZSV pedagoga. Usavriavanje u Podizanje stru¢ne
organizaciji MZO, AZOQ i ostalih institucija. kompetencije.
Strucno-konzultativni rad sa sustrucnjacima.

4.2. Stru¢no usavrs$avanje uditelja: Individualna | 40
pomo¢ uciteljima u realizaciji strucnog
usavrsavanja. Suradnja u sklopu skupnog
usavrsavanja u Skoli. Strucna pomo¢
uciteljima pripravnicima i uciteljima
pocetnicima.

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST Sudjelovanje u

ostvarivanju §to

5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost: 30 boljih uvjeta za

Predlaganje pedagosko — psiholoske
literature za strucno usavrsavanje,
sudjelovanje u informiranju i predstavljanju
novih pedagosko-psiholoskih izdanja,
poticanje na koristenje strucne i pedagosko-

individualno stru¢no
usavrSavanje,
inoviranje novih
izvora znanja.

46




47

psiholoske literature.

5.2. Dokumentacijska djelatnost: Skrb o dijelu
Skolske dokumentacije (ucitelji pripravnici).
Pregled pedagoske dokumentacije ucitelja
RN. Vodenje dijela dokumentacije o
ucenicima. Vodenje dokumentacije o radu.

80

6. Nepredvideni poslovi:

Poslovi koje nije moguce predvidjeti a vezani
su uz odgojno obrazovno funkcioniranje
ucenika

86

SVEUKUPNO:

1776

5.1.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA

KNJIZNICARA
VRIJEME BROJ
PODRUCJE RADA IZVODENJA SATI
1.ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 445
a) RAD S UCENICIMA 225
Nastavni sati s u¢enicima svih razreda 20
(KIP)
Sustavno upoznavanje ucenika s razliitim izvorima 20
znanja 1 razvijanje informacijske pismenosti, pomo¢ u
koriStenju knjizni¢nih izvora
Provedba projekta ,,Biblioceker* 25
Provedba aktivnosti ,,Slusam pricu, skupljam blago* tijekom godine 35
Provedba projekta ,,Marijini obroci* 15
Provedba projekta ,,Sovica Pricalica® 30
Provedba projekta ,,Djeca 1 mediji* 70
Provedba projekta ,,.Bookmark* 10
b) SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNOM 220
SLUZBOM I RAVNATELJEM
Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca, stru¢nih 80
aktiva, timova i povjerenstava te Skolskog odbora
Suradnja s ravnateljem na unaprjedenju poslovanja 10
Skolske knjiznice
Suradnja s pedagogom $kole u radu na | tijekom godine 10
prepoznatljivosti Skole
Suradnja s nastavnicima u realiziranju odgojno- 20
obrazovnih sadrzaja i Skolskih projekata
Suradnja s nastavnicima u nabavi knjizni¢ne grade 10
Suradnja s tajnistvom $kole (administrativni poslovi) 20
Suradnja s ra¢unovodstvom 10
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Rad vezan uz nabavu i otpis udzbenika 60
2. STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKA

DJELATNOST 776
Izrada godisnjeg plana i programa rada Skolske | rujan, kolovoz 30
knjiznice, kurikuluma, izvjeS¢a o radu knjiznice,

Izrada dijela GPP-a i lektura GPP-a i Kurikuluma

Izrada plana Citanja lektire rujan 4
Organizacija rada u Skolskoj knjiznici: dnevna 47
posudba knjiga 1 Casopisa

Vodenje dnevne statistike (pradenje koriStenja 35
knjiznice)

Pradenje izdavacke djelatnosti i suradnja s | tijekom godine 15
nakladnicima

Nabava novih knjiga i zastita postojeceg fonda 80
Obrada novih i zateCenih knjiga (inventarizacija, 240
klasifikacija, signiranje, katalogizacija, tehnicka

obrada)

Unos grade u ra¢unalni program Metelwin. 185
Revizija i otpis grade srpanj, kolovoz 140
3. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 315
Odrzavanje i objava sadrzaja na mreznoj stranici | tijekom godine 75
Skolske knjiznice

Organizacija kazalisnih predstava tijekom godine 10
Organizacija knjizevnih susreta studeni 10
Pomo¢ uciteljima u organizaciji izvanuc¢ionicke tijekom godine 10
nastave i Skolskih priredbi

Pracenje dogadanja u Skoli i prikupljanje ¢lanaka za tijekom godine 100
internetsku stranicu 1 arhivu $kole, objavljivanje

sadrzaja na mreZnoj stranici Skole, priprema za izradu

prezentacije rada Skole

Izrada Skolskog lista ,,Stablo radosti* travanj, svibanj 100
Suradnja s medijima tijekom godine 10
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 128
Pracenje novih naslova knjiga, Casopisa i internetskih 30
stranica s podrucja knjizniCarstva, pedagogije 1

metodike, medija

Sudjelovanje na  struénim  usavrSavanjima i 30
webinarima

Sudjelovanje na stru¢nim sastancima i predavanjima | tijekom godine 30
u organizaciji Zupanijske mati¢ne sluzbe za knjiznice

i Zupanijskog stru¢nog vijeéa

Sudjelovanje na struénim skupovima u organizaciji 10
MZQOS-a i AZOO-a, CSSU-a

Suradnja s Gradskom i1 Nacionalnom knjiznicom, 18

Mati¢nom sluzbom, Bibliobusnom sluzbom 1 drugim
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strunim organizacijama

Posjet sajmu Interliber ( ili online pregled ponude) studeni 10

5. OSTALI POSLOVI 112
UKUPNO 1776

5.2. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE

SLUZBE

5.2.1. GODISNJI PLAN RADA RACUNOVODBE

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

Rujan
2023.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima),izrada raCuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjizenje izvoda i kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola ra¢una. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti. Kontrola, plac¢anje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju
primljenih racuna i u financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i
knjizenje. KnjiZzenje izvoda. KnjiZzenje place. KnjiZenje osnovnih sredstava i
sitnog inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva placanja
kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja pozicija prora¢una. Priprema
obrazloZenja polugodi$njeg obraduna na sjednici Skolskog odbora. Izrada
dijelova godi$njeg izvjestaja za $kolsku godinu koji se odnosi na poslove
racunovodstva. Pracenje zakonskih propisa, prisustvovanje seminaru vezano
uz trogodiSnje planiranje i izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti, rad sa
strankama, uskladivanje. Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.
Izrada prijedloga financijskih planova za 2024., 2025. i 2026.

Vodenje materijalnog knjigovodstva za $kolsku kuhinju.

176

Listopad
2023.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjizenje izvoda i kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola ra¢una. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti, kontrola, placanje i knjizenje ulaznih ra¢una u evidenciju
primljenih rac¢una i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i
knjizenje. KnjiZenje izvoda. KnjiZenje place. KnjiZzenje osnovnih sredstava i
sitnog inventara u analitickoj evidenciji. [zrada zahtjeva za sva placanja kroz
lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proratuna. Pracenje
zakonskih propisa, rad sa strankama. Izrada periodi¢nog obracuna sijeCan;j-
rujan 2023. Vodenje materijalnog knjigovodstva za $kolsku kuhinju.

Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

168

Studeni
2023.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada ra¢una i uplatnica za Skolsku

160
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kuhinju, knjiZenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola ra¢una. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti. Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju
primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i
knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva placanja kroz
lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proratuna. Pracenje
zakonskih propisa, rad sa strankama. Priprema i izrada financijskih planova
za 2024. 2025. i 2026. godinu. Izrada obrazlozenja financijskog plana za
2024. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.

Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

Prosinac
2023.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), vodenje blagajne, izrada raCuna i
uplatnica za Skolsku kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola placanja Skolske
kuhinje (mati¢ne) osiguranje ucenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije
vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornost,. kontrola, pla¢anje i knjizenje ulaznih rac¢una
u evidenciju primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih
racuna i knjiZzenje. Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje osnovnih
sredstava i sitnog inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva
plaéanja kroz lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proracuna.
Priprema za inventuru. Pracenje zakonskih propisa, rad sa strankama,
uskladivanje. Vodenje materijalnog knjigovodstva za skolsku kuhinju.

Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

168

Sijecanj
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (maticne)
osiguranje ucenika, kontrola rauna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Izrada prijedloga nabave, kontrola, plac¢anje i knjizenje ulaznih rauna u
evidenciju primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih
racuna i knjizenje. Knjizenje izvoda. Knjizenje plac¢e. Knjizenje osnovnih
sredstava i sitnog inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva
plaéanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja pozicija proraduna.
Suradnja s inventurnom komisijom. Vodenje materijalnog knjigovodstva za
Skolsku kuhinju. Izrada Financijskog izvjestaja za razdoblje 1.sijecnja 2023.
do 31.prosinca 2023.godine.

Ostali poslovi prema potrebi i po nalogu ravnatelja.

168

Veljaca
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplaéenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada ra¢una i uplatnica za skolsku
kuhinju, knjiZenje izvoda i kontrola placanja skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola ra¢una. lzrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Kontrola, pla¢anje i knjiZenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih ra¢una i knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. KnjiZenje osnovnih sredstava i sitnog

160
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inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva plaéanja kroz lokalnu riznicu KKZ i pracenje stanja
pozicija proracuna.

Vodenje materijalnog knjigovodstva za $kolsku kuhinju.

Ostali poslovi prema potrebi i po nalogu ravnatelja.

Ozujak
2024.

Obracun place i1 ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola placanja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje u¢enika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna
i u financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. KnjiZenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija proracuna. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa. Rad sa strankama, uskladivanje.

Ostali poslovi po potrebi, i po nalogu ravnatelja.

184

Travanj
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (maticne)
osiguranje uéenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Izrada periodi¢nog obraCuna sijeanj-ozujak 2024. Kontrola, placanje i
knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna i financijsko
knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjiZenje.

KnjiZzenje izvoda. KnjiZzenje place. KnjiZzenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada statistike Drzavnog zavoda za statistiku o ulaganjima u nabavu
opreme tijekom 2023. godine.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija prora¢una. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa i ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

152

Svibanj
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjizenje izvoda i kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola ra¢una. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Kontrola, pla¢anje i knjiZzenje ulaznih ra¢una u evidenciju primljenih ra¢una
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija proracuna. Vodenje materijalnog knjigovodstva za skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa.

168
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Lipanj
2024.

Obracun place i1 ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (matic¢ne)
osiguranje u¢enika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. KnjiZzenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija prora¢una. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa.

Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

160

Srpanj
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), knjiZenje izvoda i kontrola racuna.
Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti.

Kontrola, pla¢anje i knjizenje ulaznih rac¢una u evidenciju primljenih ra¢una
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. KnjiZenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija proracuna.

Izrada periodi¢nog obracuna sije¢anj — lipanj 2024. Vodenje materijalnog
knjigovodstva za skolsku kuhinju.

Godisnji odmor nekoliko dana. Ostali poslovi po potrebi KKZ (rebalans).
Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.
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Kolovoz
2024.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada ra¢una i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda, kontrola racuna. lzrada dokumentacije vezane uz
Zakon o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o
fiskalnoj odgovornosti.

Kontrola, pla¢anje i knjiZzenje ulaznih ra¢una u evidenciju primljenih racuna
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva pla¢anja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija prora¢una. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa.

Ostali poslovi po potrebi ravnatelja i financijera.
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UKUPNO
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5.2.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA

53

Mjesec Sadrzaj rada BrOJ
satl
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 349
IX. = VIIL " -
(po potrebi) Izrada prijedloga normativnih akata
IX. = VIIL . .
(po potrebi) Izmjena i dopuna op¢ih akata
Izrada prijedlog odluka
IX. = VIIIL. - odluka o prihvac¢anju normativnih akata
(po potrebi) - odluka iz nadleznosti Skolskog odbora
- odluka iz nadleznosti ravnatelja
Izrada ugovora
X _ VI, - ugovora o ra_ldu
. - ugovora o djelu
(po potrebi) i
- ugovora o najmu
- ostalih ugovora
Pracenje 1 provodenje pravnih propisa putem struc¢ne literature 1
IX. = VIIL. seminara
Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova
00 potrebi Brlgavl r.eahzacua registracije 1 statusnih promjena Skole pri
nadleznim ustanovama
IX. = VIIL. Kontrola provodenja sustava HACCP u skolskoj kuhinji
po potrebi Radnje vezane uz imovinsko-pravne poslove
. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI 409
Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe
za radnicima Koprivni¢ko-krizevackoj zupaniji 1 HZZ, izrada teksta
natjeCaja 1 javnog poziva, objava natjecaja i javnih poziva,
IX. = VIIL . . - 0y . . P
zaprimanje molbi, obavjestavanje kandidata po natjecaju ili javnom
pozivu, suradnja s HZZ-om, prijava i odjava radnika na HZMO i
HZz0)
IX. = VIII. Vodenje personalne dokumentacije (mati¢na knjiga i dosjei radnika)
IX. = VIIL. Azuriranje podataka u RegZapu,
V.- VI Izrada rjeSenja za godiSnji odmor
IX. = VIII. Pomo¢ pripravnicima kod spremanja strucnih ispita
IX._ VIII Provodenje kontrole nad radom radnika na pomoc¢no-tehnickim
' ' poslovima
Odrzavanje sastanaka s radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima 1
IX. = VIIL. rjeSavanje njihovih problema na poslu
Vodenje evidencije radnika i radnog vremena administrativno —
IX. = VIIL . .
tehnickog osoblja
3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 455
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IX. = VIII. Primanje, uvodenje, razvrstavanje i otprema poste
IX. = VIII. Vodenje urudzbenog zapisnika
IX. = VIIIL. S lianie i pisanie dopi iiedl . htieva i s|
(po potrebi) astavljanje i pisanje dopisa, prijedloge, upita, zahtjeva i sl.
IX. = VIII. Izd e votvrda i uvi ) udenicima i radnicima kol
(po potrebi) zdavanje potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima Skole
IX. = VIIIL. Izdavanie i orii o ena i duplikata sviedodsbi
(po potrebi) je i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi
IX. = VIII. Prijevoz ucenika, izrada popisa, podjela ucenickih prijevoznih karata
(po potrebi) razrednicima
IX. = VIII. Osi ‘o utenika. izrad <a udenik
(po potrebi) siguranje ucenika, izrada popisa ucenika
IX. = VIIL. Upisivanje i azuriranje podataka o radnicima u e-Matici
Upisivanje i azuriranje podataka o ucenicima (ustroj razrednih odjela
U e-Matici i upis 1 ispis novih ucenika )
Izdavanje elektronickog identiteta ufenicima i zaposlenicima u -U
X — VIl Poslovi na prijepisu raznih akata. 5
' ' Ispis iuvez Godisnjeg plana i programa rada i Skolskog kurikuluma
IX. = VIIL Primanje stranaka
IX. - VIIIL Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja i ostalim
(po potrebi) ustanovama i tijelima lokalne i drzavne uprave i samouprave
IX. = VIII. Vodenje evidencije putnih naloga
IX. = VIII. Poslovi sluzbenika za informiranje, davanje izvjesca
IX. = VIII. Poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka
IX.— VI Poslovi vezani uz projekt Prilika za sve 6
IX. = VIIL. Teku¢i i ostali poslovi po nalogu ravnatelja
4. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 140
Priprema i nazoc¢nost na sjednicama Skolskog odbora i Vije¢a
IX. = VIIL e . .
roditelja te vodenje zapisnika
Vodenje i uvanje dokumentacije sa sjednica Skolskog odbora i
IX. = VIIL. N 1
Vijeca roditelja
5. OSTALI POSLOVI 431
VIII. Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
(po potrebi) NarudZba i nabava roba i usluga po nalogu ravnatelja
IX. = VIIL. Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
IX. = VIIL. Suradnja s drugim Skolama
IX. = VIIL. Sudjelovanje na stru¢nim usavrSavanjima tajnika $kola
V.- VI Poslovi vezani uz upis u¢enika u 1. razred
VI 1 IX. Poslovi vezani uz kraj i pocetak Skolske godine
IX. Poslovi vezani uz upis ucenika 1. razreda u CARNet
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XIl. - 1. Otvaranje dokumentacije za slijede¢u godinu
IX. = VIII. Ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO 1784

5.3. GODISNJI PLAN RADA KUHARICA

Vrijeme realizacije

Vrsta posla

Tijekom nastavne
godine

Poslovi planiranja, narucivanja putem aplikacije Dnevni
obroci, preuzimanja i kontroliranja namirnica.

Poslovi pripreme i obrade namirnica za kuhana jela.

Podjela obroka, razduzivanje obroka putem aplikacije Dnevni
obroci.

Pranje suda.

Vodenje HACCAP-a Skolske kuhinje.

Odrzavanje Cisto¢e u prostorijama gdje se priprema, dijeli i
¢uva hrana.

Priprema hrane u izvanrednim prilikama.

Davanje prijedloga o nabavi opreme za Skolsku kuhinju.
Ostali poslovi po nalogu ravnatelja ili tajnice Skole.

U vrijeme u€enickih
praznika

Detaljno ciS€enje  pribora 1 prostorija Skolske kuhinje,
blagovaonice i pripadajucih prostorija.

Pomo¢ ostalom tehni¢kom osoblju.

Ostali poslovi prema potrebi.

5.4. GODISNJI PLAN RADA LOZACA —- DOMARA

Vrijeme realizacije

Vrsta posla

Tijekom godine

Svakodnevni pregled skolske zgrade, igraliSta 1 okoliSa
mati¢ne Skole.

Tjedni pregled zgrada podruc¢nih Skola i pripadajucih
prostorija (kotlovnica, spremista i sl.) i okolisa.

Jednom tjedno obavezni odlazak u podruc¢ne Skole, po potrebi
1 viSe puta tjedno.

Skrb o ispravnosti opreme, uredaja, instalacija i sl. 1
izvjeStavanje tajnice o oStecenjima i kvarovima, vodi brigu o
periodi¢nim pregledima zgrada, opreme, instalacija 1 uredaja.
Popravak Steta i kvarova na opremi Skole te kompletno
odrZavanje Skolskih zgrada.

Zamjena rasvjetnih tijela (Zarulja, prekidaca i sl.). Popravak
Steta na imovini Skole (vrata, prozora, namjestaja, vanjske
ograda i vrata sl.).

Nadzor i suradnja sa tre¢im osobama koje temeljem ugovora
ili narudzbenice izvode radove u mati¢noj i podru¢nim
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Skolama.

Izrada letvica za plakate i drugih pomagala po nalogu ucitelja.
Ciséenje snijega i leda ispred i oko $kole.

Uredivanje okolisa Skole (sakupljanje mogudeg stakla, lis¢a i
smeca oko $kole i u §kolskom parku u mati¢noj $koli i PS
Veliki Botinovac.

Kosnja trave oko MS u Sokolovcu i PS Veliki Botinovac.
Zalijevanje i briga o zelenilu, drvec¢u i ukrasnom bilju
maticne Skole.

Svakodnevno ¢is¢enje prilaznih staza ulazu u Skolu, sportsku
dvoranu i kuhinju, pozarnog prilaza, igralista i1 parkiralista.
Poslovi vezani uz grijanje Skolske zgrade, popravci vezani uz
peci 1 grijanje u podruc¢nim Skolama.

Spremanje drva u drvarnicu u PS Veliki Botinovac.

Posebno brine o rokovima redovitih pregleda i servisiranja
kotlovnice, vatrogasnih aparata, lifta za invalide, vatrodojavne
centrale, hidranata, sustava za ventilaciju i gromobrana.
Brine o redovitom pregledu dimnjaka u podru¢nim skolama.
Poslovi vezani uz odrzavanje vodovoda i betonskih Sahta u
kojima se nalaze vodomjeri u mati¢noj skoli u Sokolovcu i
podru¢nim skolama.

Poslovi dostave.

Pomo¢ kod dnevnog ¢iS¢enja skole, posebno sportske
dvorane.

Vodenje brige o dezinfekcijskim sredstvima i barijerama na
ulazu u mati¢nu Skolu u slucaju pojave potrebe za istima.
Svakodnevna nazocnost za vrijeme malih i velikog odmora na
hodnicima Skole i1 odrzavanje reda na hodnicima sve do
zavrSetka radnog vremena.

Planiranje potrebnih sredstava za rad i pismena dostava na
uvid tajnici skole.

Vodenje brige o podrumu Skole, tavanu, kotlovnici te ¢iS¢enje
istih i skrb o imovini koja se nalazi u istima.

Vodi brigu o izdanim klju€evima svim osobama 1 za sve
prostore $kole, te brine da ima kljuceve koji omogucavaju
pristup svim prostorijama Skolskih zgrada i1 pripadajucih
gradevina.

PomaZe u pripremi prostora za Skolske priredbe.

Vodi brigu o Stedljivosti uporabe elektri¢ne energije i o
paljenjui gaSenju svjetala u Skolskoj zgradi 1 oko nje te
redovito kontrolira elektricne instalacije.

Vodi brigu o pravilnom radu plinske kotlovnice.

Vodi brigu o ispravnom radu sustava za ventilaciju.

V13 prijevoz stvari 1 materijala za potrebe skole.

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja ili tajnice Skole.

U vrijeme ucenickih
praznika

Ostali ve¢i planirani popravci i odrzavanje Skolskih zgrada u
maticnoj i podru¢nim Skolama. Bojanje zidova, stolarije.
Pomoc¢ spremacicama u generalnom c¢is¢enju Skole.

Ostali poslovi prema potrebi.
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5.5. GODISNJI PLAN RADA SPREMACICA

Vrijeme realizacije

Vrsta posla

Tijekom godine

Ciséenje unutrasnjih prostora skole i sportske dvorane,
prozora, vrata, namjestaja i stolarije.

Ciséenje okolisa Skole.
Poslovi vezani uz uzgoj cvije¢a u razredima, hodnicima i oko
Skole.

Dostava 1 otprema poste u slu¢aju odsutnosti domara.
Poslovi oko pripreme prostorija za potrebe $kolskih priredbi.
Pomo¢ ucenicima oko izgubljenih stvari.

Svakodnevna nazocnost za vrijeme malih i velikog odmora na
hodnicima Skole i odrzavanje reda na hodnicima sve do
zavrSetka radnog vremena.

Skrb o ispravnosti opreme, uredaja, instalacija i sl. i
izvjestavanje domara i po potrebi tajnice o oSte¢enjima i
neispravnostima.

Skrb o Stednji energije( vrsiti provjeru dali su zatvorene
slavine, ugasena svjetla i sl.)

Skrb o pravilnom postupanju sa sredstvima za rad

Planiranje potrebnih sredstava za ¢is¢enje i pismena dostava
tajnici Skole.

Vodenje evidencijskih lista u sanitarnim prostorima.

Ostali poslovi prema potrebi.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA I RAZREDNIH VIJECA

6.1.1. PLAN RADA UCITELISKOG VIJECA

Mjesec

Sadrzaj

Nositelji

Rujan -
listopad
2023.

Pedagoska dokumentacija.

e-dnevnici.

Izvjesca s popravnih ispita.

Upisi ucenika s drugog upisnog podrucja.
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj skoli.
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera.

Pravilnik o postupanju u slucaju nasilja medu
djecom i mladima.

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
odgojno — obrazovnih aktivnosti izvan $kole.
Upoznavanje s novim Zakonima i Pravilnicima,
te ostalim propisima.

Pravilnik o kuénom redu.

Upoznavanje i organizacija rada na Skolskom
projektu.

Organizacija pocetka Skolske godine.
Organizacija rada u $kolskoj godini.
Osiguranje ucenika.

Primjereni programi Skolovanja.

Zahtjevi za prestanak pohadanja izborne nastave.

Odluke o tjednim radnim obvezama ucitelja i
stru¢nih suradnika.

Povjerenstva, komisije i radne skupine za
poslove tijekom Skolske godine.

Raspored sati.

Pozivi za sjednice Vijeca roditelja i u¢enika.
Hrvatski olimpijski dan.

Skolski kurikulum.

Godisnji plan i program rada Skole.

Plan stru¢nog usavrSavanja.

Plan aktivnosti eko skole.

Skolski preventivni program.

Razvojni plan.

Zahtjevi za pohadanje tre¢eg izbornog predmeta.

Plan uvida u odgojno-obrazovni rad.

Voditelji 1 pratitelji na izvanu¢ionickim
nastavama tijekom Skolske godine.
Povjerenstvo za izbor najpovoljnije ponude za
viSednevnu izvanuc¢ioni¢ku nastavu.

Dan ucitelja.

Izvjes¢a o ostvarenim zadacama, projektima i

Ravnatelj
Ucitelji
Struéni suradnici
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aktivnostima.
Planiranje zadaca, projekata i aktivnosti u
narednom razdoblju.

Studeni
2023. -

sijecanj
2024.

Imenovanje povjerenstava za organizaciju
Skolskih natjecanja za Skolsku godinu
Organizacija priredbi povodom Bozica.
Vremenik zajednickih obaveza na kraju 1.
polugodista.

Analiza uspjeha ucenika prije zavrSetka prvog
polugodista.

Izvjesée o odgojno-obrazovnim postignué¢ima
ucenika u 1. polugodistu.

Polugodisnje izvjesce o realizaciji Skolskog
preventivnog programa.

Izvjesce o dosadasnjoj realizaciji Razvojnog
plana.

Izvjesée o dosada$njoj realizaciji Skolskog
projekta.

Plan Skolskih natjecanja u znanju i sportu.
Izvjes¢a o ostvarenim zadacama, projektima i
aktivnostima.

Planiranje zadaca, projekata i aktivnosti u
narednom razdoblju.

Ravnatelj
Ucitelji
Struéni suradnici

Veljaca—
travanj
2024.

Vanjsko vrednovanje

Nacionalni ispiti.

Informacije o Financijskom planu $kole.
Izvjeséa o provedenim natjecanjima.

Plan upisa u 1. razred.

Elementi 1 kriteriji upisa u 1. razred srednje Skole
te informacijski sustav upisa.

Prijedlozi za organizaciju obiljeZavanja Dana
Skole 1 Dana op¢ine.

Razredna sociometrija.

Organizacija rada na Skolskom projektu.
Aktivnosti u sklopu rada Ekoskole.
Organizacija rada na aktivnostima kulturne i
javne djelatnosti.

Samovrednovanje.

Analiza organizacije rada Skole.

Utvrdivanje primjerenog oblika Skolovanja.
Organizacija Skolskih ekskurzija.
Organizacija aktivnosti u¢enika.

Informiranje ucitelja 1 struénih suradnika o svim
pitanjima vaznim za Skolu.

Izvjesc¢a o ostvarenim zadacama, projektima i
aktivnostima.

Planiranje zadaca, projekata 1 aktivnosti u
narednom razdoblju.

Ravnatelj
Ucitelji
Stru¢ni suradnici

Svibanj—
kolovoz
2024,

Obaveze vezane uz kraj nastavne godine.
Organizacija dopunskog rada.

Trajanje dopunskog rada po predmetima.
Upis u srednju Skolu.

Ravnatelj
Ucitelji
Stru¢ni suradnici
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Upis u ucenicke domove.

Izvjesée o upisu u 1. razred.

Udzbenici za sljedecu Skolsku godinu.

Kalendar rada za sljedecu skolsku godinu.

Izbor ravnatelja.

Realizacija Godisnjeg plana i programa rada.
Realizacija Skolskog kurikuluma.

Izvjesée o realizaciji Skolskog preventivnog
programa.

Izvjesce o realizaciji razvojnog plana.

Ostvarenje nastavnog plana i programa na kraju
nastavne godine.

Izvjes¢e o uspjehu ucenika i vladanju na kraju
nastavne godine.

PedagosSke mjere.

Izvjesée s odrzanih popravnih ispita.

Izvjes¢a o ostvarenim zadacama, projektima i
aktivnostima
Svecana podjela
razreda.

Okvirni prijedlog organizacije rada i zaduZenja
za sljedec¢u Skolsku godinu.

Upute i kriteriji za izradu rasporeda sati.
Prijedlozi za Skolski projekt.

Upute za izradu Skolskog kurikuluma.

Upute za izradu GodiSnjeg plana i programa
rada.

svjedodzbi ucenicima 8.

Redovite sjednice Uciteljskog vijeca e se odrzavati mjesecno, u pravilu krajem
tekuceg mjeseca, osim u ljetnim mjesecima. Pocetkom skolske godine i prije

godisnjih odmora ucitelja ¢e se odrzati po dvije sjednice iz organizacijskih razloga, a
u ostalim mjesecima tijekom $kolske godine u pravilu po jedna. Ukupan broj

planiranih redovitih sjednica je 13. Sadrzaji rada ¢e se nadopunjavati i mijenjati
sukladno potrebama tijekom skolske godine. U slucaju hitnosti ili potrebe, organizirat
¢e se izvanredna sjednica.

6.1.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Ostvarenje godisnjeg izvedbenog kurikuluma Razrednik
na polugodistu. Predmetni ucitelji
Prosinac | Odgojno-obrazovna postignuc¢a u¢enika na Pedagog
2023.god. | polugodistu. Knjiznicar
Pedagoske mjere. Ravnatelj
Ostvarenje godisnjeg izvedbenog kurikuluma Razrednik
Lipanj na kraju nastavne godine. Predmetni ucitelji
2024.god. | Utvrdivanje uspjeha i vladanja ucenika na kraju | Pedagog

nastavne godine.

cey e
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Srpanj
2024. god.

Kolovoz
2024.god.

Pedagoske mjere.
Utvrdivanje uspjeha ucenika nakon dopunskog
nastavnog rada.

Utvrdivanje uspjeha u¢enika nakon popravnih
ispita.

Ravnatelj

Osim planiranih RV za sve razredne odjele tijekom Skolske godine ¢e se odrzavati
sjednice RV prema ukazanoj potrebi.

6.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

U cilju ostvarivanja zadada i povezivanja Skole s drustvenom sredinom u kojoj
djeluje, Vijece roditelja donosi svoj plan 1 program rada. Nacin rada i djelovanje
Vijeca roditelja i skole uskladeno je sa Statutom Skole.

Mjesec

Sadrzaj

Izvrsitelji

9-10.

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
Vijeca roditelja

Aktualna pitanja vezana uz pocetak Skolske
godine

Organizacija rada

Skolski kurikulum

Osiguranje ucenika

Godisnji plan rada Vijeca roditelja

Prijevoz ucenika

Izborna nastava

Izvannastavne aktivnosti

Dodatna i dopunska nastava

Ekoprojekt skole

Ukljucivanje roditelja u rad Skole

Godisnji plan i program rada Skole
Obiljezavanje Dana kruha na Skolskoj 1 drzavnoj
razini

Prehrana ucenika

Ekoskola

11.-12.

Proslava novogodisnjih i boziénih blagdana
Bozi¢na priredba

Rezultati ucenika u 1. obrazovnom razdoblju
Prijevoz ucenika — eventualni problemi
Prevencija ovisnosti

Posjeti kazalistu i kinu

Izvanucionicka nastava

Ukljucivanje roditelja u rad skole

Aktualna pitanja

Prevencija vr$njackog nasilja

RjesSavanje problema socijalno ugrozenih
ucenika

Clanovi Vijec¢a
roditelja i ravnatelj
Skole
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1.-4.

Maskenbal

Lutkarska predstava

Knjizevni susreti

Pomo¢ roditeljima ucenika s ve¢im brojem
negativnih ocjena

Dan skole

Dan Op¢ine Sokolovac

Projektni dan

Ukljucivanje roditelja u obiljezavanje Dana
Skole i Dana Op¢ine

Radionice za roditelje

Vanjsko vrednovanje

Nacionalni ispiti

Obuka neplivaca

Analiza uspjeha uéenika Skole

Udzbenici za sljede¢u skolsku godinu

Izbor ravnatelja

Prezentacija rada Skole

Izvjes¢e o realizaciji Godi$njeg plana 1 programa
rada Skole

Izvjesée o realizaciji Skolskog kurikuluma
Izvjesée o uspjehu

Izvjesée o samovrednovanju (realizaciji
razvojnog plana)

Izvjesée o provedenim izvanucioni¢kim oblicima
nastave

Izvjes¢e o provodenju preventivnog programa
Izvjesce o provedenim ekoloSkim aktivnostima i
Skolskom projektu

Prezentacija rada Skole u prethodnoj Skolskoj
godini

Clanovi Vije¢a
roditelja i ravnatelj
Skole

6.3.PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadrzaj
Zasnivanje radnog odnosa do 60 dana
Ustroj razrednih odjela
Struktura skole
Organizacija rada
Pomo¢nici u nastavi
9-10. Godisnji plan rada Skolskog odbora

Osiguranje u¢enika

Izborna nastava

Izvannastavne aktivnosti

Dodatna i dopunska nastava

Zakoni, pravilnici i ostali propisi — novosti
Radovi na odrZavanju skole

Projekt ,.Skolska shema*

Besplatna kuhinja

Donosenje Skolskog kurikuluma
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Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada Skole

Imenovanje voditelja SSD

Aktivnosti SSD za $kolsku godinu

Utvrdivanje poslovne politike Skole

Eko skola

Prehrana ucenika

Obiljezavanje Dana kruha na Skolskoj 1 drzavnoj razini

Planiranje daljnjih investicija i radova

Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanja po provedenim natjecajima

11.-12.

Suradnja s Vije¢em roditelja

Odluka o uvjetima i cijeni najma Skolske sportske dvorane
Pracenje ostvarenja GodiSnjeg plana i programa rada Skole
Rjesavanje tekucih poslova

Proslava novogodisnjih i bozi¢nih blagdana; Bozi¢na priredba
Rezultati odgojno-obrazovnog rada

Plan uredenja Skole tijekom Skolskih praznika
Uskladivanje op¢ih akata Skole

Usvajanje izmjena financijskog plana

Financijski plan za sljedecu kalendarsku godinu

Usvajanje plana investicija i odrzavanja za narednu godinu

Izmjene 1 dopune Godisnjeg plana i programa rada skole
Vanjsko vrednovanje

Nacionalni ispit

Projekt

Dan Op¢ine 1 Dan skole

Razmatranje zavrs$nog racuna

Projektni dan

Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada

Plan nabave

Usvajanje financijskih izvjeS¢a za proteklu godinu
Analiza rezultata rada Skolskog odbora

4.-8.

Polugodisnji obracun

Vanjsko vrednovanje — analiza

Obuka neplivaca

Nabava udzbenika i dopunskih obrazovnih materijala
Analiza uspjeha ucenika

Analiza poslovanja Skole

Analiza rada Skolskog odbora; smjernice buduce suradnje
Uciteljski kadar

Nastavak radova na poboljsanju uvjeta rada

Izbor ravnatelja

Izvjesca o ostvarenju kurikuluma

Izvjesée o ostvarenju GodiSnjeg plana i programa
Izvjesce o uspjehu

Izvjes¢e o samovrednovanju (ostvarenju Razvojnog plana)
Izvjesée o provedenoj izvanucionic¢koj nastavi

Izvjesée o provodenju preventivnog programa

Izvjes¢e o radu ekoskole i realizaciji Skolskog projekta

63




6.4. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

64

Vije¢e ucenika daje prijedloge o pitanjima koja se odnose na ucenike, njihov rad i
rezultate u obrazovanju te predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u Skoli i tako

aktivno sudjeluje u poboljsanju kvalitete Zivota i rada u Skoli.

Clanovi Vijeéa uéenika su predstavnici svih razrednih odjela u $koli.

Vrijeme

Sadrzaj

Nositelji

Listopad
2023. god.

Izbor predsjednika, zamjenika i
zapisniCara Vijeca ucenika.

Prava i obaveze predstavnika Vijeca
ucenika.

Prijedlog Skolskog kurikuluma.

Plan rada i aktivnosti Vijec¢a ucenika u sk.
god. 2023./2024.

Godisnji plan i program rada Skole.
Prijedlozi ¢lanova Vije¢a ucenika i
doprinos uc¢enika poboljSanju zivota i rada
u skoli.

Clanovi Vije¢a
ucenika
Ravnatelj
Pedagog

Prosinac
2023.god. /

sijeCanj 2024.

god.

Osvrt na postignuti uspjeh i odnose unutar
razrednog odjela i u skoli.

Aktivnosti u sklopu Skolskih projekata.
Suradnja sa Zupanijskim Vije¢em
ucenika.

Aktivnosti u sklopu rada Eko skole.

Susret s predstavnicima Vijeca uc¢enika
OS Braca Radié iz Koprivnice

Prijedlozi ¢lanova Vije¢a ucenika i
doprinos uc¢enika poboljSanju Zivota i rada
u Skoli.

Clanovi Vije¢a
ucenika
Ravnatelj
Pedagog

Svibanj
2024.god.

Aktivnosti u sklopu skolskih projekata.
Osvrt na aktivnosti u sklopu
Obiljezavanja Dana darovitih ucenika.
Osvrt na aktivnosti u sklopu
Obiljezavanja Dana ruzicastih majica.
Aktivnosti u sklopu rada Eko skole.

Osvrt na postignuti uspjeh i odnose unutar
razrednog odjela i u Skoli.

Prijedlozi €lanova Vije¢a ucenika 1
doprinos uc¢enika poboljSanju Zivota i rada
u skoli.

Clanovi Vije¢a
ucenika
Ravnatelj
Pedagog
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7. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struéno usavriavanje odgojno-obrazovnih djelatnika odvijat ¢e se u Skoli putem
Uciteljskog vije¢a, Strucnih aktiva razredne nastave i Stru¢nih aktiva predmetne
nastave, a izvan Skole putem stru¢nih skupova u organizaciji Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje, online stru¢nim usavr$avanjem u
organizaciji CARNet-a i drugih struénih institucija kao 1 individualnim
usavrSavanjem.

7.1. PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA RAZREDNE NASTAVE

Planiranje i programiranje zajednickih aktivnosti uitelja razredne nastave, razmjena
iskustava 1 vrednovanje realizacije planiranog odvijat ¢e se na Skolskom aktivu
razredne nastave Cetiri puta godisnje.

Voditeljica Skolskog aktiva razredne nastave je u¢iteljica Djurdjica Radotovi¢.

Sadrzaj stru¢nih tema, vrijeme i nositelji vidljivi su u planu rada.

Plan rada Stru¢nog aktiva razredne nastave prilagodavat ¢e se tijekom godine,
sukladno potrebama ucitelja.

Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Rujan Planiranje i programiranje
2023.god. zajednickih aktivnosti u Sk. Djurdjica Radotovi¢
god. 2023./2024. i
obiljezavanje prigodnih Ucitelji razredne nastave
dana.
Ravnatelj

DonoSenje plana i programa
rada Skolskog aktiva za k. Pedagoginja
god. 2023./ 2024.
Planiranje izvanucionicke

nastave u sk. god. 2023./24.

Aktivnosti Skolskog
preventivnog programa u Sk.

god. 2023./2024.

Skolski projekt.

Studeni
2023. god. Djeca i mediji. Natasa Karlovcec

Dogovor o realizaciji
zajednickih aktivnosti. Ucitelji razredne nastave
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Ravnatelj

Pedagoginja

Knjiznicarka
Ozujak Primjeri oz prakse Djurdjica Radotovi¢
2024.god.
Dogovor o realizaciji Ucitelji razredne nastave
zajednickih aktivnosti.
Ravnatelj
Pedagoginja
Knjiznicarka
Svibanj Posjet skoli (Stru¢no Goranka Teodorcevic¢
2024.god. putovanje Clanova Aktiva

razredne nastave)

Lovorka Ivankovi¢
Ucitelji razredne nastave

Ravnatelj

cey e

7.2. PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA PREDMETNE NASTAVE

Planiranje 1 programiranje zajednickih aktivnosti ucitelja predmetne nastave,
vrednovanje realizacije planiranog, uskladivanje zajednickih aktivnosti uz realizaciju
tema struénog usavrSavanja odvijat ¢e se na Skolskom aktivu predmetne nastave tri

puta godisnje.

Voditelj Skolskog aktiva predmetne nastave je uéiteljica Ivana Mihoci.

Sadrzaj stru¢nih tema, vrijeme i nositelji su vidljivi u planu rada.

Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave mijenjat ¢e se tijekom godine, sukladno
potrebama ucitelja.
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Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Rujan Plan i program rada Aktiva | Ivana Mihoci
2023.god. ucitelja predmetne nastave
za Sk. god. 2023./2024. Ucitelji predmetne nastave
Planiranje izvanuc¢ionicke Ravnatelj
nastave u sk. god. 2023./24.
) . Pedagoginja
Aktivnosti Skolskog
preventivnog programa u $k. Kriisnicark
god. 2023./2024. fjiznicarka
Informacije 0 uenicima Razredni ucitelji koji su u §k. god
pohadaju peti razred u k. god.
2023./2024.
Skolski projekt. Ekokoordinatorice
Veljaca
2024.god. Skolski projekt. Ekokoordinatorice
Projektni dan/ Dan §kole i Ivana HanZekovié
op¢ine.
L Martina Muzic
Primjeri iz prakse:
Bioraznolikost.
Izvjesca sa struénih Ucitelji predmetne nastave
skupova.
Ravnatelj
Pedagoginja
Knjiznicarka
Svibanj
2024.god. Primjeri iz prakse: Biljana Novosel Gvozden

Pravopisne pogreske
Odgojno obrazovna situacija
u razrednim odjelima.

Izvjesca sa strunih
skupova.

Ucitelji predmetne nastave

Ravnatelj

cen e

67




68

8. PLAN NABAVE, OPREMANJA | ODRZAVANJA

8.1. NAMJESTAJ, UREDSKA, INFORMATICKA I OSTALA OPREMA

O O O OO0 O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0ODO0OO0OO0OOoOO0oOO0oOO0oOoO0

Ormari, komode za ucionice i urede

Stolovi 1 klupe za vanjsku ucionicu

Panoi za ucionice i kabinete

Racunala za informati¢ku ucionicu i za djelatnike
Projektor za PS Srijem

Sintesajzer za ucionicu glazbene kulture

Knjige za skolsku knjiznicu

Frizideri za mati¢nu Skolu i sve PRO

Opremanje Skolske kuhinje profesionalnim uredajima
Kuhinjski elementi za sve PRO

Potro$ni uredski materijal za ucitelje i za administraciju
Nastavna sredstva i pomagala

Radne stolice za uditelje

Nova susila za ruke u sanitarnim prostorima

Puhalica za liS¢e; Skare za zivicu

Komarnici za prozore

Popravci i izmjena zavjesa

KosSevi za smece u dvori$tima svih PRO 1 mati¢ne Skole
Licencirani antivirusni programi za ra¢unala

,» Virtualna Setnja“ kroz Skolu

8.2. DODATNA ULAGANJA (GRADEVINSKA I OSTALA)

O O O O O O O 0O O

0O O O O O

Popravak 1/ili izmjena dvoriSnih vrata u svim PRO

Izmjena preostalog dijela ograde u PRO Srijem

Uredenje kolnih ulaza u svim PRO

Vanjska ucionica u dvoriStu mati¢ne skole

Sanacija stropa u hodniku prema Skolskoj sportskoj dvorani
Kre€enje ucionica i kabineta mati¢ne Skole

Klup¢ice na prozorima ucionica i ureda

Krec€enje ucionica, kabineta i hodnika svih PRO prema potrebi
Uvodenje vanjskog video-nadzora u mati¢noj Skoli (Skolsko dvoriste i
igraliSte)

Lakiranje parketa u u¢ionicama prema potrebi

Tekuce investicijsko odrzavanje

Ispitivanja, atesti, servisi, kontrole i pregledi opreme i objekata
Usluge iz podrucja zastite na radu i zastite od pozara

Uredenje okoliSa mati¢ne Skole (sadnice)

NAPOMENA: detaljan prijedlog Financijskog plana za tekuce i investicijsko odrzavanje te nabavu
dugotrajne imovine i dodatna ulaganja na nefinancijsku imovinu nalazi se u ratunovodstvu $kole.
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
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9. PRILOZI

GODISNJI PLANOVI UCITELJA | STRUCNIH SURADNIKA
GODISNJI PLANOVI SATA RAZREDNIKA

REDOVITI PROGRAMI UZ PRILAGODBU SADRZAJA 1
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE ZA UCENIKE S TESKOCAMA U
RAZVOJU

ODLUKE O TJEDNIM RADNIM OBVEZAMA UCITELJA I
STRUCNIH SURADNIKA

POVJERENSTVA, KOMISIJE, RADNE SKUPINE, STRUCNI TIMOVI
RASPORED SATI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA EKOAKTIVNOSTI ZA
EKOSKOLU

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
PLAN RADA SKOLSKIH AKTIVA

SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

Napomena: svi prilozi Godi$njem planu i programu rada OS Sokolovac za $kolsku

godinu 2023./2024. nalaze se kod ravnatelja skole u digitalnom i pisanom
obliku te se objavljuju na mreznim stranicama $kole.

U Sokolovcu 4. listopada 2023.
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