Na temelju Clanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (,Narodne novine” broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12.,
86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17. i 68/18. i ¢lanka 195. Statuta Osnovne $Skole
Sokolovac, Skolski odbor Osnovne $kole Sokolovac na 26. sjednici odrzanoj dana

4 listopada 2018. godine donio je

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnji red Osnovne Skole Sokolovac ( u daljnjem
tekstu: Skola).
Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

- utvrduju pravila i obveze ponaSanja u Skolskoj ustanovi, unutarnjem i

vanjskom prostoru

- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika,

- utvrduju pravila medusobnih odnosa ucenika i djelatnika Skole,

- utvrduje radno vrijeme,

- utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

- utvrduje nacin postupanja prema imovini
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike svog razreda i njihove
roditelje odnosno skrbnike na pocetku Skolske godine.
Jedan primjerak Pravilnika istiCe se na vidljivom mjestu kod ulaza i u hodnicima na

svakom katu Skole.



II.  PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI
Clanak 4.

Ugenici, djelatnici Skole te druge osobe borave u prostorijama Skole samo tijekom

radnog vremena Skole.

Clanak 5.

U prostorijama Skole nase odnose zasnivamo na:

- medusobnom postovanju u€enika i ucitelja

- medusobnom postovanju ucenika

- medusobnom postovanju ucitelja i ostalih djelatnika

- uvazavanju misljenja drugih i poStovanju razli€itosti drugih

- postovanju dogovorenih pravila pristojnog ponasanja i odgovornosti

- profesionalnom pristupu radu

- ucitelji i stru€ni suradnici zasnivaju komunikaciju s u€enicima i roditeljima na
postovaniju i razvijaju odnose suradnje i uvazavanja razli€itosti, poticu ucenike
na razvoj vlastitih potencijala.

- ucitelji medusobno razvijaju odnose tolerancije i poStivanja ljudskih prava

tijekom suradnje u nastavnom procesu i drugim oblicima rada u Skoli.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti ili boje koZe, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, €lanstva u gradanskim
udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta,

izrazavanija ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraZavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svaki radnik Skole je duzan upozoriti osobu koja krsi tu zabranu.

Osobu koja nije uéenik ili radnik Skole, a nalazi se prostoru Skole koja i nakon
upozorenja nastavi s krSenjem zabrane, treba zatraZiti da se udalji iz prostora
Skole. Ako se upozorena osoba ne udalji iz prostora Skole, za pomo¢ se treba
obratiti najblizoj policijskoj postaji.



Clanak 6.

Ucenici borave u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i druge oblike odgojno-

obrazovnog rada.

Ugenici dolaze u $kolu najkasnije 10 minuta prije podetka nastave, a napustaju Skolu

15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obaveza, osim ucenika koji Cekaju Skolski

autobus. UcCenici do dolaska Skolskog autobusa borave na tribinama i ulaznom

prostoru Skole ili na Skolskom dvoriStu uz pratnju dezurnog ucitelja.

Clanak 7.

Ugenici za vrijeme boravka u Skoli:

kulturno se ponasaju prema ucenicima, uciteljima, djelatnicima Skole,
roditeljima i drugim osobama koje dolaze u Skolu,

uredno i primjereno su obuceni

&uvaju i paze prostorije, svoju i tudu imovinu i imovinu Skole

u koSeve za smece u ucionicama, hodnicima i sanitarnim prostorima bacaju
smece, zvakace gume i sl.

stari papir, vrecice, plastichu ambalazu, boce, baterije odlazu u za to
predvidene i oznagene kutije u u&ionicama i hodnicima Skole

ne smiju unositi i konzumirati cigarete, alkohol i narkoti¢na sredstva

ne smiju unositi oruzje ili druga sredstva, opremu i uredaje koji mogu izazvati
pozar ili eksplozije

ne smiju unositi tiskovine nepo¢udnog sadrzaja

ne smiju igrati igre na srecu

odjevne predmete i ostale stvari ostavljaju ha mjestima odredenima za tu
namjenu

ucenici pri ulasku u Skolu obuvaju €istu obu¢u namijenjenu koristenju u
Skolskim prostorijama, a obucu u kojoj su dosli ostavljaju ispod klupa koje se
nalaze ispod vjeSalica pored ucionica

prije poCetka nastavnog sata pripremaju se za rad

tijekom nastave paZzljivo i aktivno sudjeluju u aktivhostima

dizanjem ruku javljaju se da nesto Zele reci

uCenici putnici trebaju se kulturno i primjereno ponasati u Skolskom autobusu i

na autobusnom stajalistu.



Clanak 8.
Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje mijenja razrednik ili predmetni nastavnik.
Svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave uc€enik ostavlja uredno i
Cisto.

Clanak 9.
Ucenici koji zakasne na nastavu, pokucaju na vrata i ispriaju se zbog kasnjenja.

Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 10.
Tijekom nastave i za vrijeme odmora ucitelji i u€enici ne koriste mobitel, tablete i
slicne uredaje, osim u svrhu izvodenja nastave (prema planu i uputama ucitelja).
Uc€enicima Ce u slu€aju nepostivanja ove odredbe mobiteli biti privremeno oduzeti

i vraceni roditelju. Mobitel se moze koristiti samo u slu€aju hitne potrebe.

Clanak 11.
Uc€enici ne ulaze u zbornicu bez dopustenja ucitelja. S uciteljem razgovaraju u

ucionici ili na hodniku. U kabinet u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 12.

Uc€enici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. U
mati¢noj Skoli mali odmor traje pet minuta, a dva velika odmora po 10 minuta. U
podru¢nim Skolama mali odmor traje pet minuta, a jedan veliki odmor 15 minuta.
Za vrijeme velikog odmora ucenici mogu boraviti u Skolskom dvoristu uz dozvolu i
pratnju dezurnog ucitelja. Za vrijeme malih odmora ucenici ne napustaju zgradu
Skole.

Uc€enici mogu konzumirati hranu samo u blagovaonici uz nazo¢nost dezurnog
ucitelja. U vrijeme jela mora biti red i mir. Iznimno, za vrijeme Cekanja Skolskog
autobusa ucenici smiju konzumirati hranu na tribinama, pritom iza sebe ne

ostavljajuéi nikakvo smece.

Clanak 13.
Kod napustanja ucionice ucenici predmetne nastave nose svoje stvari u drugu
ucionicu, a radno mjesto ostavljaju €isto i uredno.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka
u Skoli.



1. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA
Clanak 14.

U medusobnim odnosima ucenici su duzni:
- kulturno se ponas$ati jedni prema drugima
- razvijati medusobnu suradnju i pomagati jedni drugima,
- razvijati odnose tolerancije i suradnje
- omoguciti drugima da iznose svoja misljenja
- razvijati odnose miroljubivog rjeSavanja sukoba
- ne ometati druge uCenike u u€enju i pracenju nastave,

- postovati i njegovati spolnu, nacionalnu, vjersku i svaku drugu ravnopravnost.

Clanak 15.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati fizickim obracunom, uvredama,

Sirenjem neistina i sl.

U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, dezurnog

ucitelja, stru¢nog suradnika ili ravnatelja.

IV. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | RADNIKA

SKOLE

Clanak 16.
Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole.
Ugenici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.
Uc€enici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.
Radnici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i svim drugim osobama
koje borave u Skoli.

Clanak 17.

Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 18.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik prvo treba

pokucati, a zatim priopciti u€itelju razlog dolaska.



Clanak 19.
Ugitelj za vrijeme nastave ne $alje uéenike izvan prostora Skole i ne smije kaznjavati
uCenika udaljavanjem iz ucionice.

UCitelj se pridrzava profesionalne tajne u radu s u€enicima.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 20.
Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 20,00 sati. Nastava traje od 8.00 do 14.00 sati.
Nakon 14.00 sati u Skoli se odrzavaju sjednice Ugiteljskog vije¢a, Razrednih vije¢a,
Vijeéa roditelja i Skolskog odbora te drugi radni sastanci, kao i roditeljski sastanci i
individualni razgovori s roditeljima prema unaprijed dogovorenom vremenu ili
rasporedu. Iznimno, nakon 14.00 sati mogu se odrzavati i izvannastavne iizvanskolske
aktivnosti s u€enicima.
Nakon 20.00 sati moguce je Koristiti samo sportske dvorane i pratece prostorije od
strane vanjskih korisnika. Vanjski korisnici dvoranu i pratec¢e prostorije mogu Koristiti
isklju€ivo u vremenu od 18.00 do 22.00 sata radnim danom te vikendom tijekom cijelog
dana.

Clanak 21.

Djelatnici su obavezni dolaziti na posao najkasnije 10 minuta prije poCetka nastave i
odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena te odlaziti na vrijeme na nastavu.
Nacin evidencije nazo€nosti odreduje se sukladno odredbama Pravilnika o sadrzaju i
nacinu vodenja evidencije o radnicima. Raspored radnog vremena tajniStva u svezi s

prijemom stranaka istice se na vratima tajnistva.

Clanak 22.
Suradnja s roditeljima ostvaruje se putem individualnih razgovora tijekom slobodnog
vremena razrednika (sat za informacije) koje odreduje razrednik, ali ne u vrijeme
nastave. Raspored prijema roditelja sastavni je dio rasporeda Skole i nalazi se na

oglasnoj plogi na ulazu u $kolu i na web stranici Skole.

Clanak 23.
Sva pedago$ka dokumentacija i nastavna sredstva koja postoje u Skoli koriste se
samo u Skoli za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog vremena iskljugivo uz

odobrenje ravnatelja.



VI. PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE

Clanak 24.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara. Njihove obaveze su:

- prije poCetka sata obavjeStavaju ucitelja o stanju u ucionici,

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploc¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,

- prijavljuju uciteljima nenazoCne ucenike,

- izvjeS€uju o nadenim predmetima i predaju ih ucitelju,

- nakon zavrSetka sata posljednji napustaju ucionicu uz provjeru stanja u
ucionici,

- svakog ucCenika koji se ne pridrzava reda, redari su duzni prijaviti dezurnom
ucitelju,

- zbog sigurnosti ugenika i djelatnika u prostor Skole nije dozvoljeno unosenje
opasnih, nepocudnih ili Stetnih sredstava. Predmeti koji na bilo koji nacCin
remete sigurnost i ugodno radno ozracje bit ¢e zadrzani u Skoli te vraceni
roditelju u€enika,

- zavrijeme odmora jedan od redara je obavezan biti u uCionici i odrzavati red.

Clanak 25.

Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 26.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju ucitelji i tehni€ko osoblje.
Raspored dezurnih uditelja odreduje ravnatelj u suradnji sa satniCarom. Raspored
deZurstava objavljen je na oglasnoj ploéi u zbornici te na web stranici Skole.
Obaveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatelj. Raspored deZurstava tehni¢kog osoblja

odreduje ravnatel;.

Clanak 27.
DeZurstvo se odreduje:
- naulazu u Skolu prije poCetka nastave i nakon zavrSetka nastave
- na hodnicima, u u€ionicama i na Skolskom igraliStu

- u blagovaoni



Clanak 28.

Dezurne osobe na ulazu u Skolu:

dolaze na dezurstvo 30 minuta prije poCetka nastave
brinu o disciplini u€enika pri ulazu u Skolu
brinu o disciplini u€enika pri izlazu iz Skole u vremenu Cekanja do odlaska

Skolskog autobusa

DeZurni na hodnicima, ucionicama i Skolskom igraliStu:

brinu o disciplini i kulturnom ponasanju

u pravilu tijekom odmora napustaju mjesto dezurstva na hodniku tek po ulasku
svih ostalih ucitelje u svoje razrede

eventualne primjedbe i zapazanja upisuju u knjigu dezurstva

podinjene $tete prijavljuju u tajnistvo Skole

napustaju dezurstvo tek nakon odlaska Skolskih autobusa

dezuraju za vrijeme malih i velikih odmora

odrzavaju red u Skolskom dvoristu za vrijeme Cekanja Skolskog autobusa i
prilikom ulaska u Skolski autobus

jedan od dezurnih ucitelja prema rasporedu dezZurstva obavezan je provoditi
vrijeme s ucenicima u Skolskom dvoristu za vrijeme Cekanja Skolskih autobusa

tijekom 7. nastavnog sata

DeZurni u blagovaoni:

vode brigu o kulturnom ponasanju pri ulasku u blagovaonu te za vrijeme jela
vode ra¢una da se prehrana obavlja isklju€ivo u blagovaoni

vode brigu da za vrijeme uZine u blagovaoni vlada red i mir

vode brigu da ucenici poslije uzine pribor za jelo odloZe na odgovarajuce mjesto
nakon zavrSetka 2. i 3. nastavnog sata svaki je ucCitelj duzan otpratiti razred s

kojim je imao nastavu do blagovaone

Clanak 29.

U Skolu i kolsko dvoriste se ne dovode strane i nepoznate osobe niti Zivotinje.

VIl. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 30.

Sredstva Skole koja su svima dostupna racionalno se Koriste.



Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi

kvar se odmah prijavljuje dezurnom ucitelju, tajnici ili domaru.

Clanak 31.
Duznost je radnika, uCenika i drugih osoba koje borave u Skoli brinuti 0 osobnoj imovini
i imovini Skole.
Clanak 32.
Nakon isteka radnog vremena svi djelatnici uredno pospremaju radne materijale,
zatvaraju prozore, iskljuCuju elektricne uredaje, gase svjetla i zakljuCavaju radne
prostorije.
Clanak 33.
Uc€enici Cuvaju paZljivo Skolsku imovinu. Ukoliko dode do Stete roditelj uCenika
nadoknaduje Stetu. Razrednik je obavezan utvrditi pocCinitelja Stete i obavijestiti
roditelja o tome.
Clanak 34.
Visina Stete odreduje se na osnovi cjenika ili knjigovodstvene isprave, odnosno

knjigovodstvene vrijednosti stvari na kojima je pocinjena Steta.

Ako se Steta ne moze odrediti prema stavku 1. ovoga €lanka, Steta ¢e se odrediti
procjenom vrijednosti oSte¢ene stvari.
Procjenu vrijednosti ostec¢ene stvari utvrdit c¢e Komisija za Stetu koju imenuje

ravnatel].

Clanak 35.
Roditelj nov€ani iznos Stete nadoknaduje u roku od osam dana od dono$enja odluke

o uginjenoj Steti i visini tete u radunovodstvu Skole.

Clanak 36.
UcCenik je duzan Cuvati Skolske udzbenike i druga nastavna pomagala. Posudene
knjige iz Skolske knjiznice u€enik Cuva i vra¢a neostecene pravodobno u knjiznicu.

Za izgubljenu ili oStecenu knjigu iz Skolske knjiznice u€enik je duzan kupiti istu knjigu.

Clanak 37.
Ugitelj brine o svim sredstvima potrebnim za nastavu, a koja postoje u Skoli i ostavlja

ih u svom kabinetu. Nastali kvar prijavljuje se tajnici ili domaru.



VIl KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 38.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza radnika
i uéenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu
radne obaveze.
UcCenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika, odgovoran je prema
Pravilniku o izricanju pedagoskih mjera. Osobu koja posjeti Skolu i koja za vrijeme

boravka u Skoli ne postuje kuéni red, dezurni ugitelj ima pravo udaljiti iz prostora Skole.

IX PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Ova Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo&i Skole 5. listopada 2018. godine i stupa
snagu danom objavljivanja.

Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA:
003-01/12-01/ 03, URBR0J:2137-33-12-01-3 od 05.04.2012., KLASA: 003-01/12-01/
06, URBRO0J:2137-33-12-01-3 od 13.09.2012., KLASA: 003-01/14-01/ 14,
URBROJ:2137-33-01-14-6 od 30.09.2014..

KLASA:003-01/12-01/03
URBROJ:2137-33-01-18- 10
Sokolovac, 4. listopada 2018. godine

RAVNATELJ: PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
Sasa Korkut Zdenka Drakuli¢
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