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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv $kole:

OSNOVNA SKOLA SOKOLOVAC

Adresa Skole:

TRG DR. TOMISLAVA BARDEKA 10, SOKOLOVAC

Zupanija:

KOPRIVNICKO-KRIZEVACKA

Telefonski broj:

048/838-068

Broj telefaksa:

Internetska posta: | ured@os-sokolovac.skole.hr
Internetska adresa: | http://os-sokolovac.skole.hr/
Sifra $kole: | 06-254-001
Mati¢ni broj Skole: 03009599
OIB: | 89915449123

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-97/920-3, datum 05.02.1998.

Ravnatelj $kole: | SASA KORKUT
Zamjenik ravnatelja: | -
Voditelj smjene: | -
Voditelj podruéne $kole: | -
Broj uéenika: | 160
Broj uéenika u razrednoj nastavi: | 69
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: | 91
Broj uéenika s te§ko¢ama u razvoju: | 22
Broj uenika putnika: | 133
Ukupan broj razrednih odjela: | 17
Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: | 11
Broj razrednih odjela u podruénim razr. odjelima: | 6
Broj razrednih odjela RN-a: | 10
Broj razrednih odjela PN-a: | 7
Broj smjena: | 1
Pocetak i zavrSetak smjene: | 08,00 — 13,55
Radno vrijeme $kole: | 06,00 — 20.00
Broj radnika:
Broj ugitelja predmetne nastave: | 21
Broj uéitelja razredne nastave: | 11
Broj struénih suradnika: | 2
Broj ostalih radnika: | 12
Broj nestruénih uéitelja: | 1
Broj pomoénika u nastavi: | 1
Broj pripravnika: | 2
Broj mentora i savjetnika: | 1 mentor, 2 savjetnika
Broj voditelja ZSV-a: | 0

Broj racunala u $koli:

3 stolna racunala, 102 prijenosna ra¢unala, 4
hibridna ra¢unala, 183 tablet ra¢unala, 5 monitora s
OPS rac¢unalom

Broj specijaliziranih uéionica: | 11
Broj $portskih dvorana: | 2
Broj $portskih igralista: | 1
Skolska knjiznica: | 1
Skolska kuhinja: | 1
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1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. PODATCI O UPISNOM PODRUCJU

Skolsko podrugje Osnovne $kole Sokolovac obuhvaéa podruéje opéine Sokolovac i
relativno veliki broj manjih naselja (32 naselja), ukupne povrsine 136,69 km2, tako da
je nase Skolsko podrucje prema povrsini koju zauzima medu najve¢ima u Koprivnicko-
krizevackoj zupaniji.

Velik broj naselja, njihova udaljenost i rastrkanost uvjetovali su velik broj ucenika
putnika, tako da je u suradnji s Osnivacem organiziran autobusni prijevoz za 133 od
ukupno 160 ucenika. Skolski autobusi su ujedno i jedina prometna veza tih udaljenih
naselja s op¢inskim srediStem.

Osnovnu skolu Sokolovac €ine:
o Mati¢na $kola Sokolovac s Cetiri razredna odjela od 1. do 4. razreda i sedam
razrednih odjela od 5. do 8. razreda;

o Podrucni razredni odjel Velika Muc¢na — jedan Cisti razredni odjel i jedna dvorazredna

kombinacija;
o Podruéni razredni odjel Mala Muéna— dvije dvorazredne kombinacije;
o Podrucni razredni odjel Srijem — jedna trorazredna kombinacija
o Podrucni razredni odjel Veliki Botinovac — jedan ¢isti razredni odjel.

U odnosu na proslu skolsku godinu, u PRO je jednak broj razrednih odjela. U PRO
Srijem smo prije tri godine izgubili jedan razredni odjel, a u PRO Mala Mucna iste
godine dobili jedan razredni odjel. U predmetnoj nastavi je takoder ostao isti broj
razrednih odjela kao i prosle skolske godine. Ove $kolske godine imamo jedan osmi te
po dva peta, Sesta i sedma razreda.

1.2. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI
1.2.1. MATICNA SKOLA U SOKOLOVCU

Nastava se do 2016. godine odvijala isklju¢ivo u skolskoj zgradi sagradenoj 1964.
godine. Od 2016./2017. skolske godine dio nastave se odvija u novim, dogradenim
ucionicama, kao i u novoj Skolskoj sportskoj dvorani, a sjeverni dio stare Skolske zgrade
je obnovljen. Skolski prostor i njegova op¢a oprema uglavnom zadovoljavaju potrebe
suvremene Skole. 2010. godine zamijenjena je stolarija na sjevernoj strani zgrade, a
2011.1najuznom dijelu zgrade. 2016.12017. godine je izmijenjen i ve¢i dio unutrasnje
stolarije u starom dijelu zgrade, $to je dovrSeno u ljetu 2018. godine.

Nastava se odvija u 11 specijaliziranih ucionica 1 6 kabineta. Za nastavu tjelesne 1
zdravstvene kulture Kkoristila se adaptirana u¢ionica manja od 80 m2, a 2016. godine su
zavrSeni radovi na izgradnji nove skolske sportske dvorane. Sve ucionice, 0dnosno svi
ucitelji, opremljeni su racunalima s pristupom internetu Sto znatno olakSava rad
uciteljima. Zastarjela racunala zamijenjena su novim prijenosnim racunalima, a
opremanje je zavrSeno prije nekoliko godina i obnavlja se prema potrebi svake godine.
Informaticka ucionica je takoder opremljena racunalima, koja su obnovljena prije tri
godine i prema potrebi se kontinuirano obnavljaju. Sve ucionice su



opremljene stropnim projektorima i zidnim projekcijskim platnima. U sklopu pilot-
projekta ,,e-Skole“ u koji je §kola bila ukljudena, dvije su u¢ionice dodatno informaticki
opremljene pametnim ekranima, a svi uditelji i strucni suradnici u mati¢noj $koli
opremljeni su tabletima, odnosno prijenosnim (strucni suradnici) ili hibridnim
racunalima (ucitelji STEM-podrucja). U drugoj fazi projekta interaktivnim ekranima je
opremljena jo$ jedna ucionica predmetne i1 jedna ucionica razredne nastave. Sve
ucionice opremljene su klimatizacijskim uredajima, kao i svi uredi osim ureda
pedagoga, za koji se to planira tijekom 2027. godine.

Knjiznica $kole smjestena je u ucionici koja je adaptirana tijekom radova na dogradniji
Skole, u sklopu prenamjene prostorija na sjevernoj strani stare $kolske zgrade. Tijekom
2009. godine unesen je ucenicki knjizni fond u racunalnu bazu za Skolske knjiznice
Metelwin, krenulo se u automatiziranu posudbu, $to olakSava cjelokupan proces
posudbe, pretrazivanja fonda te izrade statistickih izvjesc¢a. Katalogu Skolske knjiznice
moze se pristupiti 1 elektronskim putem. Tijekom Skolske godine 2011./2012. u
raunalnu bazu za $kolske knjiznice Metelwin unesen je i struéni fond. Na pocetku
Skolske godine stanje knjiznog fonda je 5232 jedinica grade, od ¢ega 4265 uceni¢kog
grade ucenickog 1 967 stru¢nog fonda. U knjiZnici su smjeStena Cetiri racunala, od kojih
racunalo), dok su dva prijenosna racunala za korisnike, svi s moguénoscu pristupa
internetu.

Informaticka ucionica ima 17 prijenosnih i jedno stolno racunalo s pristupom internetu,
stoga se izborna nastava informatike moze odvijati u zadovoljavaju¢im uvjetima.
Ucionica je prije nekoliko godina premjeStena u novi prostor (ucionicu tehnicke
kulture) za sto je bilo potrebno provesti odgovarajuce prikljucke. Racunala u ucionici
bila su ve¢ zastarjela, pa je tijekom 2017. godine nabavljeno 10 novih racunala za
ucenike, a 2018. godine preostalih pet raCunala. Time su se postigli zadovoljavajuci
uvjeti za nastavu, a prije tri godine su nabavljena nova prijenosna racunala. Ucionica je
opremljena klimatizacijskim uredajem, koji se planira zamijeniti novim.

Krajem 2011. godine krenulo se s izgradnjom Skolske sportske dvorane koju koriste
djeca cijelog kraja, kao i s dogradnjom ucionica kako bi se nastava odvijala u jednoj
smjeni. Radovi su se odvijali u fazama, a nakon prve faze (temelji) koju je financirala
Opc¢ina Sokolovac, investiciju je preuzeo Osniva¢ (Koprivnicko-krizevacka zupanija).
Radovi su prema planovima zavrsili tijekom kolovoza 2016. godine, za §to su osigurana
sredstva u zupanijskom proracunu.

Zgrada matic¢ne Skole je prethodnih godina priklju¢ena na gradsku vodovodnu mrezu te
na plinsku mrezu, ¢ime su se znatno poboljsali osnovni uvjeti za boravak i rad u skoli.
Tijekom pretproSle kalendarske godine na Skolsku zgradu je ugradena solarna
elektrana, koja se sluzbeno pocela koristiti u rujnu 2023. godine. Tijekom ove Skolske
godine planira se i prikljucenje $kole na gradsku kanalizacijsku mrezu.

1.2.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

Prostorni uvjeti u PRO Mala Mucna zadovoljavaju jer je Skolska zgrada izgradena
1981. godine. Zbog povecanja broja djece i potrebe prijevoza ucenika prije nekoliko
godina je uredena je jo$ jedna ucionica tako da svi ucenici polaze jutarnju smjenu. S
obzirom na povecanje broja razrednih odjela, dvije skolske godine je u upotrebi bila



druga ucionica. Unatrag 6 godina, do pocetka prosle Skolske godine, ponovo je u
upotrebi bila samo jedna ucionica zbog jedne Cetverorazredne kombinacije. Od prije tri
Skolske godine druga ucionica je opet u upotrebi jer se radi u dvije dvorazredne
kombinacije. Skolska zgrada PRO Velika Muéna je sagradena 1991. godine i
prikljucena je na gradsku vodovodnu mrezu i plin, tako da su op¢i uvjeti rada niz godina
bili zadovoljavajuci. Prije Cetiri godine, prenamjenom prostora, otvorena je i treca
ucionica zbog velikog broja upisanih uc¢enika u prvi razred. S obzirom na broj ucenika,
veli¢ina ucionice nije bila adekvatna, pa je u planu bila adaptacija prostora radi
prosirivanja ucionice, od ¢ega se odustalo zbog ponovnog smanjenja broja razrednih
odjela. Prije nekoliko godina izmijenjena je kompletna vanjska stolarija koja je bila
dotrajala. PRO Mala Mu¢na do nedavno jo$ nije imao navedene prikljucke, a tijekom
prolje¢a 2017. godine izvrseno je prikljucivanje na vodovodnu mrezu tako da su uvjeti
rada znatno poboljsani. U PRO Mala Mucna tijekom ljeta 2016. godine izmijenjen je
krov, a PRO Velika Mu¢na je u cijelosti okrecen. Prije pet godina na PRO Velika
Mucna takoder je zamijenjen krov, a prosle godine sanirao se dotrajali parket u
uc¢ionicama.

Skolska zgrada u PRO Srijem izgradena je 1954. godine. Prostorni uvjeti su bili
nezadovoljavajuéi zbog povecanja broja ucenika u nekoliko godina. Adaptirana je
velika ucionica u PRO Srijem, uvedeno je centralno grijanje i stavljena nova stolarija,
pa su na taj nacin poboljSani uvjeti zivota i rada. Tijekom ljetnih praznika 2009. godine
obnovljena je fasada i limarija te je sagradena drvarnica.

Te iste godine PRO Srijem je priklju¢en na vodoopskrbu ¢ime je rijeSen veliki problem
nedostatka vode u $koli. Tijekom ljeta 2016. godine rijeSeni su i prostorni uvjeti kako
bi nastava mogla biti organizirana u jednoj smjeni, s obzirom na to da je Srijem jedini
PRO koji je do tada radio u dvije smjene. Pregradivanjem velike ucionice 1
povecavanjem male u¢ionice te prenamjenom prostora osigurani su uvjeti da svi ucenici
polaze nastavu u jednoj smjeni. U ljeto 2017. godine se ugradnjom dodatnih grijacih
tijela ublaZio problem hladno¢e nakon prenamjene (povecanja) prostora za odrZzavanje
nastave. [zgradena je rampa za osobe s invaliditetom. Prije nekoliko godina je izvrSena
1 rekonstrukcija 1 sanacija sanitarnih ¢vorova §to je bio jedan od najvecih problema
posljednjih godina. Prije pet godina je dovrSena sjenica u dvoristu PRO Srijem, a
izmijenjena je i dotrajala dvori$na ograda. Prosle godine je izgradena autobusna stanica
na ulazu u dvoriSte zbog sigurnosti uc¢enika putnika, a u tijeku je 1 sanacija oStecenih
dijelova fasade.

Skolska zgrada u PRO Veliki Botinovac obnovljena je nakon pozara 2000. godine,
opremljena namjesStajem, a pribavljena su i osnovna nastavna sredstva. Tijekom ljetnih
praznika 2009. godine sagradena je drvarnica. Tijekom 2016. godine Skola je
priklju¢ena na vodovod, ali ne i na plinsku mrezu, pa su uvjeti djelomi¢no
zadovoljavajuc¢i. Prije nekoliko godina montirana je nova pe¢ na drva kojom je
privremeno rijesen problem velike hladnoce koji je bio prisutan posljednjih godina.
Izmjena peci ponovo je obavljena i prosle godine. Pojavila se i potreba izmjene
dimnjaka koja se izvrSila prije Cetiri godine. U ljetu 2017. godine izvrSena je izmjena
dijela dotrajale vanjske stolarije na sjevernom dijelu zgrade, koja je bila u najlosijem
stanju. Godinu kasnije izmijenjena je preostala vanjska stolarija. Prije cetiri godine u
dvoristu su postavljene klupe i stol te je djelomi¢no ureden kolni ulaz u dvoriste Skole.

Svi ucitelji u PRO imaju prijenosna racunala s pristupom internetu, kao i stropne
projekcijske uredaje, zidna projekcijska platna te tablete za ucenike. Prije nekoliko
godina svi PRO su opremljeni s prijenosnim racunalima za ucenike radi izvodenja
izborne nastave informatike. PRO Velika Mu¢na od pretprosle skolske godine ima i

interaktivnu ucionicu s pametnim ekranom i1 novim racunalima za uc¢enike.
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1.2.3. TABELARNI PRIKAZ

NAZIV PROSTORA Ucionice Oznaka stanja opremljenosti
(ucionica, kabinet, kqjiinica, dvorana, _ Velicina U Opéa Didakticka
uredi) Broj m?2 opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 58 3 2
2. razred 1 58 3 2
3. razred 1 58 3 2
4. razred 1 58 3 3
Kabineti razredne nastave 1 15 2 -
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 58 3 2
Likovna kultura, Glazbena kultura 1 68 3 2
Vjeronauk - - - -
Strani jezik 1 58 3 3
Matematika 1 58 3 3
Priroda, kemija, biologija, fizika 1 68 3 3
Povijest, geografija 1 58 3 2
Tehnicka kultura, Informatika 1 53 3 2
Kabineti predmetne nastave 5 108 2 -
OSTALO
Dvorana za TZK 1 405 3 2
Dvorana za korektivnu gimnastiku 1 80 1 1
Ambulanta 1 11 2 -
Prostor bivse predskole 1 43 2 -
Knjiznica 1 58 2 2
Zbornica 1 27 2 2
Uredi 4 59 3 -
UKUPNO MATICNA SKOLA 27 1459 3 2
PRO Srijem (ufionice) 2 75 3 2
PRO Srijem (kabineti) 1 15 2 -
PRO Veliki Botinovac (u¢ionice) 1 60 3 2
PRO Veliki Botinovac (kabineti) 1 15 2 -
PRO Velika Muéna (ucionice) 3 110 3 3
PRO Velika Mué¢na (kabineti) 1 10 2 -
PRO Mala Mu¢na (uéionice) 2 90 2 2
PRO Mala Mu¢na (kabineti) 1 15 2 -
UKUPNO PRO 12 400 2 2
UKUPNDO: 39 1859 3 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3. SKOLSKI OKOLIS

Ispred Skole bio je park s razli¢itim drvecem 1 djecje igraliste za djecu predskolskog 1
Skolskog uzrasta, kao i sjenica koja se koristila kao ucionica na otvorenom te
pridonosila ljepSem izgledu parka. Park je sruSen prilikom pristupanja izgradnji Skolske
sportske dvorane i dogradnji Skole koja je zavrSena 2016. godine. Okoli§ $kole je u
zadovoljavaju¢em stanju, jer se prije nekoliko godina pristupilo planiranju intenzivnijeg
uredenja Skolskog okolisa. U suradnji s lokalnom upravom, roditeljima i vanjskim
suradnicima posaden je veci broj sadnica, a u sklopu skolskog projekta su i uéenici, pod
mentorstvom svojih ucitelja, uredili dio okolisa. Uredenje se kontinuirano nastavlja
svake Skolske godine.

Uz obavezne odgojno-obrazovne sadrzaje razrednici sa Svojim razredima posebnu
pozornost posvecuju realizaciji ekoloskih zadataka kao $to su:
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uredenje i odrzavanje zivotne i radne sredine;
svakodnevno ¢iséenje skolskog okolisa;
sadnja ukrasnog grmlja;

odrzavanje postojecih sadnica itd..

Izvriitelji ekoloskih zadataka su: Skolski odbor, Vijeée roditelja, ravnatelj, ekogrupa,
svi ucitelji, domar, spremacice i ekokoordinatori:

e Janja Ivancek;

e Natasa Petrovic.

Ve¢ niz godina u Skoli djeluju ekopatrole sastavljene od ucenika svih razrednih odjela
s ciljem jo$ naglaSenijeg podizanja ekoloske svijesti u skoli. S obzirom na to da Skola
ima status Medunarodne ekoskole, izraduje se 1 Godisnji plan rada ekoSkole, koji se
nalazi u prilogu Godi$njem planu rada OS Sokolovac.

U svim podru¢nim razrednim odjelima o estetskom uredenju okolisa, osim ucitelja i
ucenika, brinu i spremacice uz suradnju roditelja.

1.4. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

S ciljem prelaska u jednu smjenu, zavrsena je dogradnja dvije ucionice i dvorane za
tjelesnu i zdravstvenu kulturu u mati¢noj $koli. Radovi su poceli tijekom 2011. godine,
a 2016. godine dovrSena je zadnja faza dogradnje. Osim ucionica i sportske dvorane,
prenamjenom prostora osigurani su i kabineti za ucitelje predmetne i razredne nastave.
Mati¢na Skola je prije petnaestak godina prikljucena na javni vodovod i plin ¢ime su
znatno poboljsani opéi uvjeti Zivota i rada u $koli. Svi PRO su takoder prikljuceni na
vodovod. Vecina nasih ucenika su putnici pa se u sklopu dogradnje Skole uredio i
primjeren prostor za ¢ekanje autobusa, $to je prosle godine uc¢injeno i u PRO Srijem.
Od 160 ucenika, ¢ak 133 ucenika su putnici. Nakon izmjene vanjske stolarije u
mati¢noj i svim podru¢nim Skolama tijekom zadnjih nekoliko godina te izmjene
unutrasnje stolarije u mati¢noj skoli i PRO, djelomi¢no su uredeni i kolni ulazi. Prije
nekoliko godina izvrSeni su radovi na obnovi sanitarnog ¢vora u PRO Srijem. U PRO
Velika Mucna izvrSena je i izmjena krova. U mati¢noj $koli prije tri godine se izvrsila
sanacija vanjskog zida na sjevernoj strani zgrade prema igraliStu i ispod pozarnih
stepenica na isto¢noj strani zgrade. Takoder je izraden i krov iznad pozarnih stepenica
s ciljem spreCavanja zadrzavanja vode na vanjskom zidu. Postavljeni su klimatizacijski
uredaji u sve ucionice i urede. Zavrseni su radovi na proSirivanju arhive. U PRO Veliki
Botinovac zamijenjen je dimnjak. Ugradili smo stropne projektore i zidna platna u sve
uCionice, instalirali Zaluzine na dvoranske prozore te opremili pet ucionica
interaktivnim ekranima. Ugradili smo uspornike za vozila na prilazu Skoli. Prosle
godine smo izgradili vanjsku uéionicu u dvori$tu mati¢ne Skole. Sanirana je fasada u
PRO Srijem i zid u $kolskoj kuhinji u mati¢noj skoli. Uveden je video nadzor skolskog
igraliSta i dvoriSta zbog prevencije oSte¢ivanja fasade i sigurnosti u¢enika. Ove godine
uveden je video nadzor unutrasnjih prostora. Planiramo daljnju nabavku namjestaja i
raunala. Planira se priklju¢ak mati¢ne Skole i PRO Velika Muc¢na na javnu
kanalizacijsku mrezu, sanacija ulaznog prostora u PRO Velika Mucna, ugradnja
staklenih stijena u PRO Mala i Velika Mucna, daljnja sanacija parketa i krecenje
prostorija u mati¢noj i podru¢nim skolama te ugradnja i sanacija klup¢ica na prozorima
ucionica i ureda. Tempo realizacije ovisit ¢e o sredstvima koja nam za tu namjenu
osigura Osnivac u idu¢em razdoblju. Detaljniji plan obnove i investicija razraden je u
8. poglavlju.
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2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM

RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. PODATCI O UCITELJIMA RAZREDNE NASTAVE

11

Neod-
i i i i i redeno
Ime i1 prezime Godvlne Zvanje Stup:emj Mentor- s
staza strucne savietnik -
spreme ] vrijeme
. . Magistra primarnog )
Tajana Rizner 8 obrazovanja VSS da
Diplomirani ucitel;
Visnja Sakulj- Savié razredne nastave s
37 pojacanim predmetom VSS ) da
Hrvatski jezik
: . Diplomirani ugitelj )
Verica Devic¢ 38 razredne nastave VSS da
Diplomirani ugitelj
razredne nastave
Snjezana Vrdelja 33 S pojadanim VSS - da
programom
Matematike
Ljiljana Glavina 33 Nastavnik razredne VSS - da
11 nastave
Diplomirani ugitelj
‘. vz razredne nastave s
Marija Plavsi¢ 30 pojatanim predmetom VSS - da
Prirodoslovlje
Diplomirani ucitelj s
-y pojacanim programom iz )
Lovorka Ivankovi¢ 22 nastavnog predmeta VSS da
Likovna kultura
4 Magistra primarnog ) ne
Ivana Jug (zamjena za obrazovanja
Lovorku Ivankovic) VSS
27 Diplomirani ugitelj VSS - da
Silvija Jelovéan razredne nastave
Diplomirani ugitelj
: razredne nastave s
Martin S
artina Krusec 18 pojaganim predmetom VSS - da
Hrvatski jezik
11 Magistra primarnog VSS - da

Djurdjica Radotovi¢

obrazovanja
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2.2. PODATCI O UCITELJIMA PREDMETNE NASTAVE

Go- Stupanj Predmet koii predaie Mentor- Neodredeno radno
Ime i brezime dine Zvanie struéne ) preday savjet- nik vrijeme
P staza J spreme
Biliana Novosel Diplomirani ugitelj razredne nastave s -
. 30 pojacanim predmetom Hrvatski jezik VSS Hrvatski jezik da
Gvozden
Diplomirani ucitelj razredne -
Leila Zainul 23 nastave s pojacanim VSS Hrvatski jezik da
predmetom Hrvatski jezik
Tanja Brlek Magistra edukacije matematike i Matematika - dada
9 7 - - VSS .
Loncarek informatike Informatika
Jelena Misir 10 !\/Iaglstra_edukacue matematike | VSS Matematika i da
informatike
Ivan Beljan 32 InZenjer strojarstva VSS Fizika i ne
Igor Sudec 16 Dipl. ing metalurgije VSS Tehnicka kultura mentor da
Miodrag . 33 Dipl. ing. naftnog rudarstva VSS Informatika savjetnik da
Maksimovié¢
Maja Deskar 6 _Sveuc1l1§na prvostupnica Vs Informatika - da
informatike
"""‘“F?‘ I?.F’:VCIC 17 Prof. likovne kulture VSS Likovna kultura da
Rakijasi¢ -
. . Lo . Povijest -
Indira Patljak 17 Prof. povijesti i geografije VSS Geografija da
Sanja Kopaci -
6 Magistra povijesti VSS Povijest ne
. . . " Priroda - da
Ivana Hanzekovic¢ 14 Prof. biologije VSS Biologija
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gimnazija

Martina Muzic Magistra edukacije biologije i kemije Priroda -
- 8 VSS Lo ne
(zamjena) Biologija
Martina Mugic 8 Magistra edukacije biologije i kemije VSS Kemija - da
Diplomirani ugitelj razredne nastave s -
Nata$a Petrovi¢ 39 pojacanim predmetom Njemacki jezik VSS Njemacki jezik da
Diplomirani ucitelj razredne nastave s
Ivana Mihoci oo | Pojacanim programom iz nastavnog VSS Njemacki jezik savjetnik da
predmeta Njemacki jezik
. . Magistra edukacije -
Doriana Bali¢ 5 | njemackog jezikai VsS Njemacki jezik da
Knjizevnosti
Prof. engleskog jezika i knjizevnosti i - da
Janja Ivancek 17 komparativne knjizevnosti VSS Engleski jezik
Nives Negro Soka¢ 24 Prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura i da
Martina Gregurek 8 Magistra kineziologije VSS Tjelesna i zdravstvena - da
kultura
Anita Fajdetic 25 | Dipl. kateheta Vss Katolicki vieronauk - da
Hrvoje Sijak 11 Magistar teologije VSS Katoli¢ki vjeronauk i da
Dr. sc. iz znanstvenog podrucja
humanistickih znanosti znanstvenog polja
filozofije
Bran_lslz_av Tod01."0V10 10 Teolog VSS Pravoslavni vjeronauk ) ne
(vanjski suradnik)
Srednie obrazovanie. onca Pomo¢nik u nastavi u 5. i 7. -
Ivana Berti¢ 4 ) Je, op SSS razredu mati¢ne Skole ne

Svi ucitelji imaju odgovarajucu stru¢nu spremu, osim ucitelja fizike koji je inzenjer strojarstva.
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2.3. PODATCI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

14

Go- Stupanj Mentor- Neodredeno radno
Radno dine . " savjetnik .
- . . v Zvanje strucne vrijeme
mjesto Ime i prezime staza
spreme
Ravnatelj Sasa Korkut 28 Profesor fizicke kulture VSS ) da
Diplomirani knjiznicar i -
Nataga profesor hrvatskog jezika i
Knjizni¢ar y 19 knjizevnosti VSS da
Karlov¢ec
Pedagog Petra Marti¢ . S;/g;lc(ljhsi%a magistra Vs - "
Gasparic¢ pedagogl
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2.4. PODATCI O OSTALIM RADNICIMA

Stupanj
Ime | . Godine Zvani struéne Radno
me i prezime staza vanje spreme mjesto
Prvostupnica
Marijana 21 javne V&S Tajnik
Razman uprave
Ines .Ejedenek 12 Mangtré.l. VSS Racunovoda
Stubicar ekonomije
Draze'r}ka 35 Samostalni kuhar 5SS Kuharica
Kolari¢
Kristijan 8 Srednje . SSS Operativni
Pajek obrazovanje, s .
: . djelatnik za
gimnazija . L
sigurnost i civilnu
zastitu
leljaqa - 16 Samostalni kuhar 5SS Kuharica
Radmilovi¢
Jadrgpko 21 Vodoinstalater 3SS Domar, lozac
Babi¢
Snjezana 18 Radnik NKy | Spremacicau
Hanzekovi¢ mati¢noj Skoli
Nikolina - 4 Radnik NKy | Sprematicau
Miljanovié mati¢noj Skoli
y Spremacica u
Dusanka 18 Radnik NKV | PS Velika
Poturica Mug
ucna
Sasa Spremacica u
Podravac 4 Radnik NKV PS Velika
(zamjena) Muc¢na
Spremacica u
DPurdica . mati¢noj Skoli
Vuk 14 | Radnik NKV 1 P8 Veliki
Botinovac
Spremacica u
Marlja 27 | Radnik NKy | P> Mucnai
Hanzekovi¢ spremacica u
mati¢noj Skoli
Spremacica u
Anka 13 Radnik NKV | PS Srijem

Kolari¢




2.5. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA

2.5.1. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

3

Redov./ Cl42.i [C138. CL7i| CL | CL42.i UKUPNO

Efg' Ime i Razr| 1zbor. | R 1s6 Giuoku | D% | P00 | NAl 8 | 14 {56 GKU| nieb | O TiedTGoq,
prezime Nast. ' ' ' Prav. |Prav. '
ufitelja

1. Visnja 3. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Sakulj-Savi¢

2. Verica Devic¢ | 4. 15 2 - - 1 1 1 - - - 20 20 40 | 1784

3. Snjezana 1. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Vrdelja

4, Silvija 2. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Jelovéan

5. Marija 2. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Plavsi¢

6. Martina 1.,2. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Krusec

1. Tajana 3. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Rizner

8. Djurdjica 3.,4. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Radotovié¢

9. Ljiljana 3.4.. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784
Glavina

10. Ivana Jug 2.3.4. 16 2 - - 1 1 1 - - - 21 19 40 | 1784




2.5.2. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELJA PREDMETNE NASTAVE

17

Red/ |CL42.i|CL38. |CL13 CL7 | ¢
Red. Ime i . d Rad | |,p 56 GKU | st7 |Dop. |Dod. i g Cl. Ukup. | Ostali _UKUPNOW
broj | | he | Prezime Predm. raz ' | " nast. | nas. | NASES | 14 1 NoOR poslovi | T1ed- | Godis-
ucitelja * | nast. GKU Prav. ' ' Prav. |Prav. no nje
1. Biljana Hrvatski 2 14 2 - - 1| 12| -1 - 22 18 | 40 | 1784
Novosel jezik
Gvozden
2. | Leila zainul Hrvatski 2 18 ; T T I A B Y 18 | 40 | 1784
jezik
3. Jelena Misir Matematika 2 16 - - - 1 1 1 1 - 22 18 40 1784
4. | TanjaBriek Matematika |, 16 i T T 3 I R 7 18 | 40 | 1784
3 Informatika
Loncarek
5. Miodrag Informatika ) 18 - - - - - 3 3 - 24 16 40 1784
Maksimovi¢
6. Maja Deskar Informatika ) 12 - - - - - 1 1 - 14 10 24 1080
7. Ivan Beljan Fizika i 6 - - - - 1 - - - 7 5 12 535
8. | Nataga Petrovi¢ NJjeélzlf‘kal 2 17 ; ; 1 a2 -] -] 23 17 | 40 | 1784
9. | Ivana Mihoci NJje;;lﬁfkl i 20 ] ; S T T T R 17 | 40 | 1784
10. | Doriana Bali¢ NJjegﬁfkl - 4 - - - 1 S T I 6 3 9 410

17
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11. | Janja Ivangek Erj‘gz'ieik' 20 - 3 23 | 17 | 40 | 1784

12. | Indira Patljak Geografija; 21 05 15 24 16 | 40 | 1784
Povijest

13, | SanjaKopadi Povijest 6 ; 2 8 4 | 12| 538
. .. Kemija,

14, | Martina Muzic Biologija, 19 2 1 24 | 16 | 40 | 1784
Priroda

15. | Nives Negro Soka¢ Glazbena 11 - - 16 | 14 | 30 | 1338
kultura
Ivana Dev¢ié Likovna

16| Rakijasic kultura ! - 2 1 9 | 0| 8%

17. | Igor Sudec Tehnicka 7 i 1 0 | 6 | 16| 714
kultura

1g, | Martina Gregurek TZK 14 . 6 24 | 16 | 40 | 1792

19, | AnitaFajdetic Vijeronauk 20 - 4 24 | 16 | 40 | 1784

20. Branislav Todorovi¢ Vjeronauk 4 i 1 5 3 8 283

01, | Hrvoje Sijak Vjeronauk 6 i 1 7 5 | 12 | 535
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2.5.3 TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA RAVNATELJA | STRUCNIH

SURADNIKA
Red. Ime i prezime Zvani Radno Rﬁdno Napomena Broj sati qujv §at|
. . vanje - vrijeme . godiSnjeg
broj radnika mjesto tjedno Lo
zaduzenja
. Prof. fizicke . 07,30 —
1. Sasa Korkut kulture Ravnatelj 1530 40 1784
Prof.
hrvatskog
. y jezika i iy ey 08,30-
2. Natasa Karlovcec knjiZzevnosti i Knjiznicar 14.30 40 1784
dipl.
knjiznicar
. SveucilisSna
Petra Marti¢ . 07,30-
3. Gasparié magistra Pedagog 13.30 40 1800
pedagogije
2.5.4. PREKOVREMENI RAD UCITELJA | STRUCNIH SURADNIKA
Sukladno opsegu djelatnosti i tjiednom zaduzenju u¢itelja i stru¢nih suradnika prema
Godisnjem planu i programu rada OS Sokolovac za Skolsku godinu 2026./2027.
prekovremenim radom nije zaduzen ni jedan ucitelj.
2.5.5. TJEDNA | GODISNJA ZADUZENJA OSTALIH RADNIKA
Red. | Imeiprezime . q . R_adno Broj sati qujv §at|
broj radnika Zvanje Radno mjesto | vrijeme tjedno godiSnjeg
(od —do) zaduzenja
Marijana Prvostup Tajnik 07,00- 40 1784
1 Razman nik javne 15,00
' uprave
07,00-
Ines Bedenek | \ygistra Radunovoda 15,00 40 1784
Stubicar ..
ekonomije
3. Kristiian Srednje Operativni 07,00- 40 1832
! obrazovanje, djelatnik za 15,00
Pajek gimnazija sigurnost i
civilnu zastitu
Drazenka Samostalni . 06,00-
4. Kolaric kuhar Kuharica 14,00 40 1792
Liljana Samostaini Kuharica 6,00-14,00 | 40 1800
Radmilovi¢ kuhar
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6. | Smezana Radnik Sprematica | 6,00-14,00 | 40 1808
Hanzekovié
7. ]Jgafgfc,”ko Vodoinstalater | Domar, loza¢ | 6,00-14,00| 40 1784
Dusanka Spremacica u 6,00-10,00
8. | Poturica Radnik PS V. Mucna 20 900
Sasa . Spremacicau | 6,00-10,00
S Podravac Radnik PS V. Mucna 20 912
(zamjena)
Spremacica U
PS V. 6,00-8,12 11
10. | Durdica Vuk Radnik Botinovac 14.30- 1800
Spremacical | o4 g 29
maticnoj Skoli
Spremacica u 20
.. X . 6,00-10,00
17, |Martja Radnik PS M. Muéna | 46 5. 1792
Hanzekov1c Sprema01ca u 20 00
maticnoj Skoli ’ 20
12. | AnkaKolari¢ | Radnik Spremacicau | 6,00-1000 | 904
PS Srijem
Nikolina . Spremacica u 15.00-
13| Miljanovie Radnik matiénoj koli |  16.12 6 274

20
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3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. ORGANIZACIJA SMJENA

Matic¢na $kola u Sokolovcu od 2017. godine radi u jednoj smjeni. Ujutro, s pocetkom U
8,00 sati, nastavu izvode i predmetna i razredna nastava. Svi podru¢ni razredni odjeli
takoder imaju samo prvu smjenu, a pocetak i zavrSetak nastave prilagoden je mati¢noj
Skoli zbog prijevoza ucenika, dakle pocetak nastave je u 8,00 sati. Nastava za ucenike
razredne nastave zavrSava u 12,15 sati, a za ucenike predmetne nastave u 13,55 sati.
Odvoz uéenika razredne nastave organiziran je s polaskom iz Sokolovca u 12,20 sati, a
za ucenike predmetne nastave u 14,00 sati.

U mati¢noj Skoli organizirana su dezurstva ucitelja koji docekuju u€enike i prate ih na
autobus zbog sigurnosti djece i kontrole pravovremenosti dolaska i odlaska autobusa.
Nepravilnosti upisuju u knjigu dezurstva ili javljaju ravnatelju koji uskladuje i otklanja
probleme s prijevoznikom ako su problemi uéestali. Dezurni uéitelji odrzavaju red na
autobusnom stajalistu prije pocetka i nakon zavrSetka nastave, kao i U prostorijama
Skole (hodnik, ucionice, Skolska kuhinja, Skolsko dvoriste) tijekom svih ucenickih
odmora. U posljednjih nekoliko godina dezurstva su organizirana tako da je jedan od
dezurnih ucitelja predmetne nastave sa slobodnim ucenicima tijekom sedmog sata dok
¢ekaju autobus. Od prije Cetiri godine godine tijekom 7. sata s u¢enicima dezura dvoje
ucitelja. U podru¢nim razrednim odjelima sve obaveze dezurnih ucitelja izvrSava svaki
ucitelj za svoj razredni odjel. Ucitel] u PRO je obavezan docekati ucenike svog
razrednog odjela i ispratiti ih na autobus nakon zavrSetka nastave.

U mati¢noj Skoli organizirana je prehrana ucenika u skolskoj kuhinji u kojoj se hrane
svi ucenici. U PRO je prehrana organizirana putem dostave hrane od strane pekare i
dostavom voca, sokova i sl. iz trgovine. Prehranu za sve ucenike financira Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i mladih.

Svi ucitelji rade u jednoj smjeni (jutarnjoj) tijekom cijele godine. Od tehni¢kog osoblja,
u popodnevnoj smjeni rade tri spremacice u mati¢noj Skoli, od kojih dvije rade
dvokratno zbog dijela radnog vremena u PRO. Rad u tri Skole u jednom danu izvode
uciteljica njemackog jezika Ivana Mihoci, jedan dan u tjednu, uciteljica glazbene
kulture Nives Negro Soka¢ jedan dan u tjednu 1 uciteljica engleskog jezika Janja
Ivancek jedan dan u tjednu. Rad u dvije Skole u jednom danu izvode uciteljica
njemackog jezika Ivana Mihoci Cetiri dana u tjednu, uciteljica engleskog jezika Janja
Ivancek jedan dan u tjednu, uciteljica informatike Maja Deskar jedan dan u tjednu i
uciteljica vjeronauka Anita fajdeti¢ dva dana u tjednu.

Strucni suradnici i1 ravnatelj takoder rade u jutarnjoj smjeni tijekom cijelog tjedna.

Tajnik i raunovoda rade takoder u prvoj (jutarnjoj) smjeni. Raspored radnog vremena
naveden je u tablici 2.5.5
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3.1.1. RASPORED PRIMANJA RODITELJA
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II\/IE! PREZIME RAVZRED DAN U TJEDNU SAT VRIJEME
UCITELJA NISTVO INFORMACIIA

Leila Zainul 6.b UTORAK 5. sat 11,30 -12,15
Igor Sudec / CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
Nives Negro Sokac 7.b UTORAK 3. sat 9,45-10,30
Biljana Novosel Gvozden 7.a SRIJEDA 4. sat 10,40 - 11,25
Ivana Dev¢i¢ Rakijagié / CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
Indira Patljak / UTORAK 2. sat 8,50 -9,35
Sanja Kopaci / UTORAK 2. sat 8,50-9,35
Jelena Misir 6.a PETAK 3. sat 9,45 -10,30
Tanja Brlek Loncarek 5a PONEDJELJAK 3. sat 9,45-10,30
Miodrag Maksimovi¢ / UTORAK 3. sat 9,45 -10,30
Martina Muzic / PONEDJELJAK 5. sat 11,30 - 12,15
Natasa Petrovi¢ 8. CETVRTAK 2. sat 8,50 — 9,35
Ivana Mihoci / UTORAK 6. sat 12,20 - 13,05
Janja Ivanéek / CETVRTAK 6. sat 12,20 - 13,05
Martina Gregurek 5b UTORAK 6. sat 12,20 - 13,05
Anita Fajdeti¢ / CETVRTAK 3. sat 9,45-10,30
Branislav Todorovié¢ / SRIJEDA 5. sat 11,30 - 12,15
Maja Deskar / CETVRTAK 3. sat 9,45-10,30
Ivan Beljan / PETAK 7. sat 13,10 - 13,55
Hrvoje Sijak / PETAK 3. sat 9,45-10,30
Doriana Bali¢ / PETAK 3. sat 9,45-10,30
Silvija Jelovéan 2. CETVRTAK 4. sat 10,40 — 11,25
Visnja Sakulj-Savi¢ 3. SRIJEDA 4. sat 10,40 - 11,25
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Verica Devié 4. PONEDJELJAK . sat 8,00 — 8,45

Snjezana Vrdelja 1. PONEDJELJAK . sat 8,50 -9,35

Ivana Jug 2.,3.,4 | CETVRTAK . sat 8,50 — 9,35

Djurdjica Radotovi¢ 3., 4. UTORAK . sat 10,40 - 11,25

Tajana RiZner 3. SRIJEDA . sat 9,45-10,30

Ljiljana Glavina 3., 4. UTORAK . sat 10,40 - 11,25

Martina Krusec 1.,2. | CETVRTAK . sat 10,40 - 11,25

Marija Plavsic¢ 2. UTORAK . sat 10,40 — 11,25
3.1.2. RASPORED DEZURSTAVA PREDMETNE NASTAVE

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

L. Zainul M. Gregurek T. B. Loncarek A. Fajdeti¢ N. N. Soka¢

I. Sudec M. Maksimovi¢ | M. Muzic M. Muzic J. Misir

M. Maksimovié¢ B. N. Gvozden | I. Patljak I. D. Rakijasi¢ I. Beljan

D. Bali¢ J. Ivancek A. Fajdeti¢ S. Kopaci J. Ivancek

I. Mihoci N. Petrovi¢

Dezurstvo ucitelja 7. sat sa slobodnim ucenicima koji ne sudjeluju u izvannastavnim
aktivnostima, a nemaju nastavu po rasporedu:

PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA | CETVRTAK PETAK

L. Zainul B. N. Gvozden| T. B. M. Muzic J. Misir
Loncarek

I. Sudec M. Gregurek | I. Patljak | N. Petrovic¢ N. N. Soka¢
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3.1.3. RASPORED DEZURSTAVA RAZREDNE NASTAVE

Raspored dezurstava u mati¢noj skoli:

24

SAT PONEDJELJAK | UTORAK SRIJEDA CETVRTAK | PETAK
7.20-8.00 V. Devié S. Vrdelja V. S. Savi¢ S. Jelovéan S. Vrdelja
8.45 - 8.50 V. Devi¢ S. Vrdelja V. S. Savié¢ S. Jelov¢an S. Vrdelja
9.35-9.45 V. Devié S. Vrdelja V. S. Savi¢ S. Jelovéan V. S. Savi¢
10.30-10.40 | V. Devi¢ S. Vrdelja V. S. Savi¢ S. Jelovéan S. Jelov¢an
11.20-11.30 | V. Devi¢ S. Vrdelja V. S. Savi¢ S. Jelovéan V. Devi¢
12.15-12.20 | V. Devié S. Vrdelja V. S. Savié¢ S. Jelovéan V. Devi¢
S. Jelovéan S. Jelovéan S. Vrdelja V. S. Savi¢
S. Vrde|ja V. S. Savi¢
U podru¢nim $kolama dezuraju razredni ucitelji.
3.2. GODISNJI KALENDAR RADA
Broj dana Blagda-
Obra- Mjesec nii Napomena
Zovno Radnih | Nas- neradni
razdob- tavnih dani
lje
IX 22 18 8 Ljetni odmor ucenika
X 22 21 9 Dan ucitelja
SVI SVETI, DAN
| XI 20 20 10 SJECANJA NA ZRTVE
' DOMOVINSKOG RATA
BOZIC,
Xl 22 17 9 SV. STJEPAN,
Zimski odmor ucenika
(1.dio)
1.0.R. Ukupno 86 76 36
NOVA GODINA,
I 19 17 12 SVETA TRI KRALJA,
1. Zimski odmor ucenika
(1.dio)
Il 20 15 8 Zimski odmor udenika
(2.dio)
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USKRS, USKRSNI
11 22 18 9 PONEDJELJAK,
Proljetni odmor ucenika
Y 99 20 8 Proljetni odmor ucenika
PRAZNIK RADA,
\% 20 20 11 TIJELOVO,
DAN DRZAVNOSTI
DAN ANTIFASISTICKE
BORBE,
vi 21 11 9 Ljetni odmor ucenika
VII 22 - 9 Ljetni odmor ucenika
DAN POBJEDE |
DOMOVINSKE
VI 21 - 10 ZAHVALNOSTI,
VELIKA GOSPA,
Ljetni odmor ucenika
2.0.R. Ukupno 167 101 76
SK.G. | SVEUK. 253 177 112

Napomena: velikim masnim slovima oznaceni su neradni, a malim masnim slovima
nenastavni radni dani.

3.2.1. DRZAVNIPRAZNICI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

01.11.2026. — Svi sveti

18.11.2026. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata
25.12.2026. — Bozi¢

26.12.2026. - Prvi dan po Bozi¢u — sv. Stjepan
01.01.2027. — Nova Godina

06.01.2027. — Bogojavljenje ili Sveta tri kralja
28.03.2027. — Uskrs

29.03.2027. — Uskrsni ponedjeljak (drugi dan Uskrsa)
01.05.2027. — Praznik rada

27.05.2027. — Tijelovo

30.05.2027. — Dan drzavnosti

22.06.2027. — Dan antifasisticke borbe

05.08.2027. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
15.08.2027. — Velika Gospa

O 0O O0OO0OO0O0OO0OO0OO0OD0O 0O OoOOoOOo

3.2.2. OSTALI NENASTAVNI DANI PO GODISNJEM PLANU | PROGRAMU
RADA OSNOVNE SKOLE SOKOLOVAC

o 05.10.2026. — Dan ucitelja
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3.3.PODACI O BROJU UCENIKA | RAZREDNIH ODJELA

3.3.1. MATICNA SKOLA U SOKOLOVCU

26

Broj ucenika

Ime i prezime
razrednika

Razred
Prim;.
oblik
Ucenika | Odjela | Djevojcica | Ponavljaca | sk. Putnika
l. 12 1 5 - - 11 Snjezana Vrdelja
Il. 7 1 2 - - 6 Silvija Jelov¢an
1. 9 1 3 - 3 7 Visnja Sakulj-Savi¢
V. 6 1 3 - - 4 Verica Devi¢
- 1V. 34 4 13 - 3 28
V. 20 2 5 - 5 19 Tanja Brlek Loncarek
Martina Gregurek
VI. 22 2 11 - 6 17 Jelena Misir
Leila Zainul
Biljana Novosel Gvozden
VII. 29 2 13 1 5 28
Nives Negro Sokac
Natasa Petrovic¢
VIII. 20 1 10 - 1 18
V.- 91 7 39 1 17 82
VIII.
L-VIII. | 125 11 52 1 20 110
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3.3.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI
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Razred Broj ucenika Ime i prezime
razrednika
Primj.
oblik
sk.
Ucenika | Odjela | Djevojcica | Ponavljaca Putnika
II. Velika Mucna Marija Plavsié¢
9 1 5 - - 6
11, IV. Velika Ljiljana
Mucna 9 1 5 - - 7 Glavina
Martina
I., II. Mala Muc¢na 6 1 3 - - 4 Krusec
I, IV. Mala Djurdjica
Mucna 4 1 1 - 1 2 Radotovié
I, i, V. lvana Jug
Srijem 5 1 - - - 5
I1. Veliki Tajana RiZner
Botinovac 2 1 1 - - 0
UKUPNO 35 6 15 - 1 24
3.3.3. UKUPNO
Ucenika | Odjela | Djevojcica Ponavljaca | Primjereni | Putnika
oblik
Skolovanja
UKUPNO 160 17 67 1 21 134
V.- VIII. 91 7 39 1 17 82
l.—1V. 69 10 28 - 4 52
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA)

4.1.1. MATICNA SKOLA

Naziv Godis$nji broj sati redovne nastave
predmeta

Va, Vla, | Vlla, | Vllla
' NV s | vio | v

Hrvatski jezik | 175 | 175 175 175 | 350 | 350 | 280 140

Likovna 3% | 35| 35 | 3| 70 | 70| 70 35
kultura
Glazbena 3% | 35| 35 | 3| 70 | 70| 70 35
kultura

Njemacki jezik | 70 70 70 70 210 | 210 | 210 105

Matematika 140 | 140 140 140 | 280 | 280 | 280 140

Priroda - - - - 105 140 - -
Biologija - - - - - - 140 70
Kemija - - - - - - 140 70
Fizika - - - - - - 140 70
Priroda 70| 70| 70 |105] - ; i i
drustvo
Povijest - - - - 140 | 140 | 140 70
Geografija - - - - 105 140 | 140 70
Tehnicka - - : - | 70 | 70| 70 | 35
kultura
TZK 105 | 105 105 70 140 140 140 70
Informatika - - - - 140 140 - -

UKUPNO 630 | 630 | 630 | 630 | 1680 | 1750 | 1820 | 910

4.1.2. PODRUCNI RAZREDNI ODJELI

Naziv Hrv. Lik. Glazb. | Njem. | Mate | Priroda | TZK | UKU
predmeta jezik kult. kult. jezik | mat. i drust. PNO
Godisnji | | 175 35 35 70 140 70 105 630
broj sati | Il | 175 35 35 70 140 70 105 630
redovite | Il | 175 35 35 70 140 70 105 630
nastave IV | 175 35 35 70 140 105 70 630
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4.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE (TERENSKA NASTAVA)

Plan izvanucionicke nastave sukladan je nastavnom planu i programu pojedinog
predmeta kao i pojedinog razrednog odjeljenja. Prigodom odabira gradova i regija
nastoji se upoznati ucenike s razli¢itim kulturnim, povijesnim i umjetnickim sadrzajima
te obuhvatiti Sto viSe nastavnih predmeta kako bi se steCena iskustva mogla Sto
uspjesnije koristiti u nastavnim procesima ili kao motivacija za §to ucinkovitiju
odgojno-obrazovnu djelatnost.

RAZREDNA NASTAVA PREDMETNA NASTAVA

Jednodnevne struéne ekskurzije:
Krizevci- Cabraji

Koprivnica

Zagreb

Ogulin

Jednodnevne stru¢ne ekskurzije:
Krapina

Visednevna stru¢na ekskurzija:
Visednevna strucna ekskurzija: Maturalno putovanje

Skola plivanja

Terensku nastavu s razrednim odjelima realizirat ¢e razrednici u suradnji s roditeljima,
sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (¢lanak 37.1 38.)
i temeljem Pravilnika za provedbu S$kolskih izleta i ekskurzija. Detaljan plan
izvanu¢ioni¢ke nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu OS Sokolovac.

4.3. SKOLA PLIVANJA — OBUKA NEPLIVACA

VRIJEME UCENICI MJESTO NOSITELJI
Svibanj 2027. (ili Ucenici 3. razreda | Gradski  bazeni | Razrednici tre¢ih
prema rasporedu “Cerine* razreda i roditelji
Gradskih bazena ) Koprivnica

Obuku neplivaca sufinanciraju lokalna samouprava Opc¢ina Sokolovac i osnivac
Koprivnicko-krizevacka Zupanija.

4.4. PLAN IZBORNE NASTAVE

Naziv programa Broj Grupa | ImeizvrSitelja | Tjedno | GodiSnje
ucenika programa sati sati
E”g'es‘(\'/ﬁlz'k V.- 87 Janja Ivancek 2 700
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Katoli¢ki vjeronauk I. — Anita Fajdetic;
VIl 112 B | Hivoje Sijak | 2 910
Pravoslavni vjeronauk Branislav
1. VIII. > 2 Todorovic 2 140
Miodrag
. . Maksimovié,
Informatika I-—IV. i 116 13 | TanjaBrlek 2 910
VII. - VIII. .
Loncarek,
Maja Deskar

Godignji plan rada izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu.
Ucenicima se pruza mogucénost da odaberu u skladu sa svojim interesom i
sposobnostima, u suradnji s roditeljima, dva programa izborne nastave (Zakon o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Clanak 51.). Na pisani zahtjev roditelja
Uciteljsko vije¢e moze odobriti pohadanje treceg izbornog predmeta.

4.5. PRIMJERENI PROGRAMI ODGOJA | OBRAZOVANJA PO
RAZREDIMA

U skoli se 21 ucenik skoluje prema primjerenim programima odgoja i obrazovanja
prema rjeSenjima Ureda drzavne uprave/Upravnog odjela u Koprivnic¢ko-krizevackoj
Zupaniji.

Po redovitom programu uz prilagodbu sadrzaja i individualizirane postupke skoluje se
ukupno cCetrnaest ucenika, a sedam ucenika se Skoluje po redovitom programu uz
individualizirane postupke.

Dvoje ucenika ima potporu pomocnika u nastavi tijekom savladavanja primjerenog
programa.

Primjereni Broj ucenika s primjerenim programom odgoja i | Ukup.
program odgoja | obrazovanja po razredima
I obrazovanja

l. . . V. V. VI. | VII. | VIII

Redoviti 0 0 2 0 1 3 1 0 7
program uz
individualizirane
postupke
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Redoviti 0 0 2 0 4 3 4 1 14
program uz
prilagodbu
sadrzaja i
individualizirane
postupke

Posebni 0 0 0 0 0 0 0 0 0
program uz
individualizirane
postupke

UKUPNO 0 0 4 0 5 6 5 1 21

4.6. NASTAVA U KUCI

Nastava u ku¢i nije organizirana.

4.7. DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava organizirana je za sve razrede (od 1. do 8.) iz Hrvatskog jezika,
Matematike i Njemackog jezika, a u predmetnoj nastavi i iz Prirode, Biologije, Kemije
1 Geografije. Organizira se na odredeno vrijeme dok je takav oblik pomo¢i u¢enicima
potreban. Dopunsku nastavu realiziraju za razrednu nastavu ucitelji u svom odjelu.
Realizacija dopunske nastave evidentira se u e-dnevnicima. Planovi i programi
dopunske nastave usvajaju se Skolskim kurikulumom.

4.7.1. RAZREDNA NASTAVA

Hrvatski jezik i Matematika (Snjezana Vrdelja, Silvija Jelovéan, Visnja Sakulj-Savi¢,
Verica Devi¢, Marija Plavsi¢, Ljiljana Glavina, Martina Krusec, Djurdjica Radotovi¢,
Tajana RiZner, Ivana Jug)

Njemacki jezik (Doriana Bali¢)

4.7.2. PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik (Biljana Novosel Gvozden, Leila Zainul)

Njemacki jezik (Ivana Mihoci, NataSa Petrovic)

Matematika (Tanja Brlek Loncarek, Jelena Misir)

Priroda (Martina Muzic)

Kemija (Martina Muzic)

Biologija (Martina Muzic)

Geografija (Indira Patljak)
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4.8. DODATNA NASTAVA (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Za ucenike koji pokazuju poseban interes i imaju odredeno predznanje za razvijanje
sposobnosti i prosirivanje znanja iz pojedinih podrucja i ove Skolske godine organizira
se dodatni rad u opsegu jedan sat tjedno za svaku grupu.

Identifikaciju darovitih ucenika izvr$it ¢e predmetni i razredni uditelji te voditelji
dodatne nastave u suradnji s pedagogom.

Plan i program dodatnog rada za svaku pojedinu grupu dio je Skolskog kurikuluma.

4.8.1. DODATNA NASTAVA — RAZREDNA NASTAVA

Hrvatski jezik (Silvija Jelov¢an, Visnja Sakulj-Savi¢, Verica Devi¢, Ljiljana Glavina)

Matematika (Snjezana Vrdelja, Marija Plav$i¢, Martina Krusec, Djurdjica Radotovic,
Tajana Rizner)

Priroda i drustvo (Ivana Jug)

4.8.2. DODATNA NASTAVA - PREDMETNA NASTAVA

Hrvatski jezik (Biljana Novosel Gvozden, Leila Zainul)
Njemacki jezik (Ivana Mihoci, Natasa Petrovic¢)
Matematika (Tanja Brlek Loncarek, Jelena Misir)
Fizika (Ivan Beljan)

Priroda (Martina MuZic)

Biologija (Martina Muzic)

Kemija (Martina Muzic)

Geografija (Indira Patljak)

4.9. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

Grupe izvannastavnih aktivnosti formirane su prema slobodnom opredjeljenju ucenika.
Vrste aktivnosti 1 broj grupa prilagoden je potrebama i interesima ucenika u zakonski
dozvoljenim okvirima. Godi$nji plan i program rada s oznacenim temama te oblicima
rada nalazi se u Skolskom kurikulumu. Za sve aktivnosti vodi se evidencija U
propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.
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4.9.1. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI RAZREDNE NASTAVE

Dramska grupa (Visnja Sakulj-Savic)

Plesna skupina (Verica Devic)

Mali matematicari (Snjezana Vrdelja)
Recitatorska grupa (Silvija Jelov¢an)

Mladi ¢uvari kulturne bastine (Djurdjica Radotovic)
Klik, kadar, pric¢a! (Martina Krusec)
Dramsko-recitatorska grupa (Marija Plavsi¢)
Likovna grupa (Ivana Jug)

Plesna grupa (Ljiljana Glavina)

Domadinstvo (Tajana Rizner)

Pricaonica (Natasa Karlovcec)

English club (Janja Ivancek)

Njemacka igraonica (Doriana Bali¢)

Zvon¢iéi (Hrvoje Sijak)

4.9.2. 1ZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI PREDMETNE NASTAVE

Dramsko-recitatorska grupa (Biljana Novosel Gvozden)
Literarna grupa (Biljana Novosel Gvozden)

Medijska grupa (Sanja Kopaci)

English club (Janja Ivancek)

Mladi kvizasi (Ivana Mihoci)

Ekogrupa (Janja Ivancek, Natasa Petrovic)

Leptirovi vodici (Indira Patljak)

Spretne ruke (Tanja Brlek Loncarek)

Likovna grupa (Ivana Dev¢ic¢ Rakijasi¢)

Vizualni identitet §kole (lvana Devc¢i¢ Rakijasic)

BrAln (Tanja Brlek Loncarek)
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Sahovska grupa (Maja Deskar)

3D print (Miodrag Maksimovic¢)

Kreativni informati¢ari (Miodrag Maksimovi¢)
Mladi planinari (Indira Patljak)

Mladi prirodoslovci (Martina Muzic)

Atletika (Martina Gregurek)

Kosarka (Martina Gregurek)

Futsal (Martina Gregurek)

Odbojka (Martina Gregurek)

Podmladak Crvenog kriZza (lvana Jug)

Mali volonteri (Anita Fajdeti¢)

Liturgijska grupa (Anita Fajdetic)

Medijacija (Anita Fajdeti¢, Petra Marti¢ Gasparic)
Crkveno pjevanje (Branislav Todorovi¢)

Prometna grupa (lgor Sudec)

4.10. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE
4.10.1. OBLICI KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI

- suradnja s roditeljima

- suradnja s lokalnom zajednicom

- suradnja s kulturnim i javnim ustanovama

- suradnja s udrugama i organizacijama

- obiljezavanje znacajnih datuma i vjerskih blagdana

- organizacija kazali$nih predstava, kino projekcija i knjiZzevnih susreta
- sudjelovanje ucenika na kulturno-umjetnickim manifestacijama
- humanitarne aktivnosti

- izdavanje skolskog lista Stablo radosti

- uredivanje 1 odrZzavanje mrezZne stranice Skole

- uredivanje 1 odrZzavanje mrezZne stranice Skolske knjiZnice

- suradnja s medijima

- Skolski projekti

- projekti Skolske knjiznice

Ovogodisnji §kolski projekt razredne i predmetne nastave pod nazivom Cudesni svijet oko nas
odvijat ¢e se kroz cijelu Skolsku godinu podijeljen u podteme, a detaljno je razraden u Skolskom
kurikulumu.

34



4.10.2. PLAN PO MJESECIMA

35

Mjesec Sadrzaj Razredi Nositelji aktivnosti
Rujan 2026. Prijem za ucenike 1. razreda 1.—4. Ucitelji razredne
nastave, ravnatelj
Obiljezavanje Hrvatskog Ucitelj TZK, ravnatelj,
olimpijskog dana L3 ostali ucitelji 1 strucni
S suradnici
Kazali$ne predstave 1-2.,5.-8. razred Knjiznicarka i ucitelji
Obiljezavanje Europskog 1.-8. Uciteljice jezicne grupe
dana jezika predmeta
Pozdrav jeseni 1.—4. Ucitelji razredne
nastave, ravnatelj
Listopad 2026. Svjetski dan ucitelja Sindikalni povjerenik
KazaliSne predstave 3.-4. Knjiznicar 1 uitelji
Medunarodni dan Stednje 1. -4. Ucitelji razredne
nastave
Dani kruha - Dani 1.-8. Vjeroucitelji,
zahvalnosti za plodove razrednici,
zemlje ekokoordinatori
Dan jabuka l.-8. Ucitelji
Dan kravate 1.-8. Ucitelji
Studeni 2026. Dan sjecanja na zrtvu 1.-8. Razrednici
Vukovara
Medunarodni dan protiv 1.-8. Ucitelji
korupcije
Blagdan Sv. Nikole 1.—4. Ucitelji
Prosinac 2026. Medunarodni dan protiv 1.-8. Ucitelji
korupcije
Blagdan Sv. Nikole 1.—4. Ucitelji
Obiljezavanje svecanosti 1.-8. Ucitelji

bozi¢nih i novogodisnjih
blagdana

35




36

Sijecanj 2027. Obiljezavanje sjecanja na 5.-8. Ucitelji, ucitelji
Holokaust povijesti
Knjizevni susret 1.—4. Knjiznicarka, ucitelji
Veljaca 2027. Karnevalske svecanosti 1.-8. Ucitelji
Valentinovo 1.-8. Ucitelji
Medunarodni dan 1.-8. Uciteljice hrvatskog
materinskog jezika jezika
Dan ruzi€astih majica 1.—8. Ucitelji
KnjiZevni susret 1.-8. Knjiznic¢arka
Dan crvenih haljina l.-8. Ucitelji
OZzujak 2026. Medunarodni dan Zena l.-8. Ucitelji
Medunarodni dan djecje 1.-8. Knjiznicarka, ucitelji
knjige
Promicanje istine o l.-8. Uciteljice povijesti
Domovinskom ratu
Svjetski dan voda 1.-8. Eko koordinatori,
Dan Sarenih carapa 1.-8. Ucitelji
Svjetski dan Suma 1.-8. Ekokoordinatori
Ususret Uskrsu 1.-8. Ucitelji
Dan darovitih ucenika 1.-8. Pedagoginja, ucitelji
Travanj 2027. Svjetski dan dobrih djela 1.-8. Struc¢ni suradnici, svi
ucitelji
Dan planeta Zemlje 1.-8. Ekokoordinatori,
voditelji Ekogrupa,
Dan Op¢ine Sokolovac Dan 1.-8. stali ucitelji
Skole
Prezentacija Skolskog 1.-8. Op¢ina Sokolovac,
projekta ravnatelj, ucitelji,
Svjetski dan dobrih djela 1.-8. struéni suradnici
Svibanj 2027. Obiljezavanje 1.-8. Ekokoordinatori, ostali
Medunarodnog dana ucitelji 1 struéni
Crvenog kriza
Tjedan Europe 1.-8. Ucitelji
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Svjetski dan sporta 1.—8. Ucitelj TZK, ostali
Medunarodni dan obitelji 1.—8. Ucitelji
Obiljezavanje 1.—8. Voditeljica grupe
Medunarodnog dana Crvenog kriza
Crvenog kriza
Lipanj 2027. Stari papir 1 stare baterije 1.—8. Uciteljica biologije
Suradnja sa humanitarnom 1.—8. Vjerouciteljica,
udrugom Marijini obroci knjiznicarka,
razrednici
Izdavanje $kolskog lista Skolska knjizni¢arka
Stablo radosti

4.11. PLAN PROFESIONALNOG PRIOPCAVANJA | USMJERAVANJA
UCENIKA

Planiranim aktivnostima nastoji se omoguciti ucenicima stjecanje odredenih znanja o
bitnim odrednicama izbora zanimanja i osposobljavati ih za samostalno i odgovorno
donoSenje odluke o svom budu¢em zanimanju i provesti postupak elektronickih prijava
prilikom upisa u srednje Skole.

Poslovi profesionalnog informiranja ucenika i roditelja obuhvacaju informiranje o
razli¢itim podru¢jima i raznovrsnosti rada 1 zanimanja u svrhu upoznavanja razli¢itih
vrsta obrazovanja. Tim se informiranjem, takoder prezentiraju mjere pomocu kojih
drustvo nastoji osigurati potrebne kadrove i1 kako se omogucuje Skolovanje ucenicima
kojima nedostaju potrebna sredstva.

Kod ucenika ¢e se poticati razvoj pozitivnih stavova prema radu i pozitivnog odnosa
prema cjeloZivotnom ucenju.

S ucenicima koji se tesko odlucuju organizirat ¢e se savjetodavni rad te ¢e im se pruziti
pomo¢ prilikom donoSenja odluke.

Provest ¢e se profesionalno usmjeravanje ucenika s razvojnim i zdravstvenim
teSkocama.

Ucenici ¢e upoznati vlastite sposobnosti i njihovu ulogu u izboru zanimanja i upoznati
rad sluzbi koje pruzaju strué¢nu pomo¢ pri izboru zanimanja. Nakon upoznavanja
odrednica Elemenata i kriterija za upis u srednju skolu i postupaka Elektronickih
prijava i upisa u srednje skole, s u¢enicima ¢e se provesti postupak elektronickih
prijava prilikom upisa u srednje skole.
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Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Rujan . ) . -
2026. Odrzavanje satova razrednika s temom  pedagoginja

sijecanj 2027.

Cimbenici Koji utjecu na izbor zvanja.

Utvrdivanje profesionalnih interesa i
obrada podataka.

Prikupljanje podataka o u¢enicima
kojima je potrebna dodatna pomo¢ u
profesionalnom usmjeravanju.

Razrednici osmih razreda

Suradnici u Zavodu za
zaposljavanje — sluzbi za
PO

Veljaca - lipanj
2027.

Informiranje u¢enika osmih razreda o
sustavu srednjoskolskog obrazovanja
uRH.

Odrzavanje tematskih satova
razrednika s temama Kamo nakon
osnovne skole? 1 Elementi i kriteriji
za upis u srednju skolu.

Elektronicke prijave i upisi u srednje
skole.

Profesionalno informiranje u sklopu
nastave Informatike.

Individualni savjetodavni rad s
ucenicima.

Predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja.

IUN — posjet obrtnickoj skoli, srednjoj
Skoli 1 gimnaziji u Koprivnici te
Srednjoj gospodarskoj skoli u
Krizevcima

Posjet Centru za savjetovanje i
informiranje o karijeri.

Posjet Obrtnickom i gospodarskom
sajmu u Krizevcima.

Posjet drzavnom natjecanju ucenika
strukovnih skola - WorldSkills Croatia
u Zagrebu.

Pedagoginja

Razrednici osmih razreda

U¢itelj informatike

Suradnici u srednjim
Skolama

Suradnici u Zavodu za
zaposljavanje — sluzbi za
PO

Suradnici u Obrtnickoj

komori Koprivnicko-
krizevacke Zupanije

Suradnja sa ASOO
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. . . Ravnatelj
Predavanje za roditelje Izbor zvanja. J

Elementi i kriteriji za upis u srednju

» Povjerenstvo za
skolu.

provodenje postupka
Elektronicke prijave i upisi u srednje  elektronickih prijavai upisa
Skole. u srednje skole

Upisi U ucenicke domove.
Povjerenstvo za upis
ucenika U ucenicke
domove

Individualni savjetodavni rad s
roditeljima.

Profesionalno usmjeravanje u¢enika s
razvojnim i zdravstvenim teskocama.

Postupak provodenja elektronickih
prijava i upisa u srednje Skole.

Ostali pedagoski poslovi vezani uz
profesionalno usmjeravanje ucenika, a
koji se ne mogu unaprijed predvidjeti.

4.12. PLAN ZDRAVSTVENO-SOCIJALNE | EKOLOSKE ZASTITE
UCENIKA

U cilju zastite i unaprjedivanja zdravlja ucenika u suradnji sa zdravstvenim djelatnicima
Skolske medicine Koprivnica i Stomatoloske ordinacije Sokolovac, a prema Programu
specificnih i preventivnih zdravstvenih mjera 1 zajednickom planu, organizirat e se
zdravstveni 1 sistematski pregledi uc¢enika, preventivno cijepljenje i ostale aktivnosti u
skladu s Programom.

I ove skolske godine nastavlja se s provodenjem nacionalnog programa Zubna
putovnica.

Socijalna zastita provodit ¢e se u suradnji s Hrvatskim zavodom za socijalni rad.

Zdravstveno-odgojne mjere zdravstvene zastite provodit ¢e se u redovnoj nastavi i
izvannastavnim aktivnostima vezanim uz TZK prema godiSnjem izvedbenom
kurikulumu u svim razredima. U godi$nje izvedbene kurikulume integrirat ¢e se
sadrzaji zdravstvenog odgoja. Organizirat ¢e se jesenski kros za sve ucenike Skole.
Skola plivanja za sve uéenike treceg razreda organizirat ¢e se tijekom skolske godine.
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U skolskoj kuhinji organizirana je prehrana za sve ucenike u mati¢noj skoli i svim
podru¢nim Skolama. Skolska prehrana je besplatna za sve ucenike, financirana od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja.

Ukljucivanje ucenika u humanitarne akcije odvijat ¢e se u suradnji s Gradskim
drustvom Crvenog kriza i putem rada skupine Mali volonteri. Voditelj podmlatka
Crvenog kriza u $koli je uciteljica Jelena Misir. Skupinu Mali volonteri vodi uciteljica
Anita Fajdeti¢.

Odgojem i obrazovanjem za okoli§ u sklopu rada na aktivnostima iz programa
Ekoskole nastojat ¢e se kod ucenika potaknuti pozitivna stajalista prema okolisu,
razvijati osjecaj odgovornosti za ljepotu, raznolikost 1 bogatstvo okoliSa. Koordinatori
programa Ekoskola su Janja Ivancek i Natasa Petrovic.

Skola provodi preventivne aktivnosti u cilju spreavanja ovisnosti kao i ostale
preventivne aktivnosti integracijom tema u GodiSnjem izvedbenom kurikulumu,
integracijom u Skolski kurikulum i prema Skolskom preventivhom programu.

4.13 PROGRAM MJERA ZA POVECANJE SIGURNOSTI

Program mjera za povecanje sigurnosti u odgojno-obrazovnim ustanovama obuhvaca
niz preventivnih aktivnosti uklopljenih u rad skole, izdvojenih u Skolskom
preventivnom programu kao i postupanje sukladno Protokolu o postupanju u slucaju
nasilja medu djecom i mladima te Pravilniku o nacinu postupanja odgojno —
obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima. U povjerenstvu za preventivne
programe su:

e pedagoginja Petra Marti¢ Gaspari¢;
e uciteljica Silvija Jelovcan;
e uciteljica Martina Muzic.

Clanovi povijerenstva za djelovanje u hitnim i kriznim situacijama su:

Sasa Korkut — ravnatelj;

Petra Marti¢ Gaspari¢ — pedagoginja;
Ivana Jug — ucitelj;

Indira Patljak — uciteljica;

Verica Devi¢ — uciteljica.
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5.PLAN RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA |

OSTALIH RADNIKA

5.1. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

5.1.1. GODISNIJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA

41

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 260
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 5
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1X 10
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i1 Razrednih vijeca IX-VI 70
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja VI-VII 20
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 5
1.9. Planiranje i organizacija skolskih projekata IX-VI 15
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 10
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 10
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 10
1.13.0stali poslovi planiranja IX-VII 50
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 320
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela,

broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne IX-VII 35

nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole)
2.2. lIzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - IX 5
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja nenastavnog 0soblja VI-IX 5
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu IX _ VI 10

NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 15
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 40
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 10
2.8. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i

ekskurzija IX-Vi 10
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VII 80
2.10. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred V-Vl 10
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX VI 5
praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 5
2.13. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi VI 5
2.14. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 5
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 25
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora I VII 35
2.17. Ostali poslovi IX-VII 20
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3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 215
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 25
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih I VI 15

razdoblja !
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX VI 40
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 25
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—-VII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 15
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—-VII 25
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 40
3.9. Ostali poslovi IX-VII 10

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 150
4.1. I;}i?;ranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih IX _ VIII 125
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 15
4.3. Ostali poslovi IX-VII 10

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 185
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 25
5.2. Pracenje rada uéenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 15
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 25
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno IX-VII 40
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX-VIlI 10
5.8. Poslovi oko napredovanja uéitelja i stru¢nih suradnika IX-VIII 15
5.9. Ostali poslovi IX-VII 15

6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI 214
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom skole IX—VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX—-VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX-VIII 10
6.5. Prijem u radni odnos (uz suglasnost Skolskog odbora) IX—-VII 5
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 20
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VII 24
6.8. lzrada financijskog plana skole VI - IX 15
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII 15
6.10 Organizacija i provedba inventure Xll 5
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 10
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i mati¢ne knjige VI 10
6.13. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VI i 10
6.14. Ostali poslovi IX-VII 10

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 260
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX-VII 35
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 20
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7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja IX= Vil 10
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 10
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VII 10
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 10
7.8. Suradnja s Osniva¢em IX-VII 30
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VII 5
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 10
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—-VII 10
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX- VI 10
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VII 10
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX-VII 5
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX-VII 20
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VII 10
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 10
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX-VII 10
7.19.Suradnja s CARNet-om IX-VII 20
7.20.0Ostali poslovi IX-VII 5
STRUCNO USAVRSAVANJE 120
8.1. Stru¢no usavrSavanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Struénovusavréavanje u organizaciji 7SV-a, MZ0OS-a, AZZO-a, IX _ VI 50
HUROS-a, -a
8.3. Stru¢no usavrSavanje U organizaciji ostalih ustanova IX-VI 10
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 40
8.5. Ostala stru¢na usavr$avanja IX-VI 10
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 68
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VII 28
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VII 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1784

5.1.2. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA —

PEDAGOGA

REDNI PODRUCJE | SADRZAJ RADA  VRIJEME

BROJ REALIZACIJE

1. POSLOVI PRIPREME ZA 9.-8. mjesec
OSTVARENJE SKOLSKOG
PROGRAMA

1.1 Utvrdivanje obrazovnih potreba 9.-6. mjesec
ucenika, Skole 1 okruzenja

1.2. Organizacijski poslovi - planiranje

1.2.1. Izrada godisnjeg plana i programa 9.110. mjesec i
rada pedagoga 8. mjesec

1.2.2. Izrada Razvojnog plana skole 9. mjesec

1.2.3. Participacija u izradi Skolskog 9. mjesec

preventivnog programa

PLANIRANI BROJ

SATI
20

30
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1.2.4.

1.2.5.
1.2.6.

1.2.7.

1.2.8.

1.3.

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.35.

1.4.

14.1.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

2.1.5.

2.1.6.
2.1.7.

Participacija u izradi Godisnjeg plana
i programa rada kole, Skolskog
kurikuluma, e-Matica, statistic¢ki
Izvjestaji

Planiranje projekata i istraZivanja
Pomoc¢ u godi$njem i mjesecnom
planiranju ucitelja

Priprema plana edukacije pomo¢nika
U nastavi

Strukturiranje plana i programa rada
Vijeca ucenika

Izvedbeno planiranje i
programiranje

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada s u¢enicima s
posebnim potrebama i darovitim
ucenicima

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju praéenja i
unaprjedivanja nastave 1 ostalih
oblika odgojno-obrazovnog rada i
izvannastavnih aktivnosti

Planiranje pra¢enja napredovanja
ucenika

Planiranje i programiranje suradnje s
roditeljima

Planiranje i programiranje
profesionalnog usmjeravanja i
informiranja

Ostvarivanje uvjeta za realizaciju
programa

Pracenje, informiranje o inovacijama
u nastavnoj opremi, sredstvima i
pomagalima

POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU
Upis ucenika i formiranje
razrednih odjela

Suradnja s djelatnicima predskole i
vrtica

Radni dogovor povjerenstva za upis u
1. razred

Priprema materijala za procjenu
psihofizi¢ke sposobnosti
Utvrdivanje psihofizi¢ke sposobnosti
djece prije upisa u 1. razred
Organizacija i provodenje upisa u 1.
razred

Formiranje razrednih odjela

Upis novopridoslih uc¢enika

9. mjesec

9.-8. mjesec
9. mjesec

8.19. mjesec

9. mjesec

9.-6. mjesec

9.-8. mjesec

10, 1.i 4.
mjesec
9.-6. mjesec

9.-11. mjesec

9.1 2. mjesec

9. mjesec, 3.-7.
mjesec
3.-4. mjesec

30

Ukupno:

55

44

88
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2.2.

2.2.2.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

2.4.

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

244,
2.5.
2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.
2.5.4.

Uvodenje novih programa i
inovacija

Sudjelovanje u izradi plana nabavka
nove opreme i prateceg didaktickog
materijala

Pracdenje i izvodenje odgojno-
obrazovnog rada

Pracenje ostvarivanja nastavnih
planova i programa

Pracenje kvalitete izvodenja
nastavnog procesa — hospitacija i
analiza

Neposredno izvodenje odgojno-
obrazovnog rada (pedagoska
predavanja i radionice u sklopu
realizacije Skolskog preventivnog
programa, i osposobljavanje u¢enika
za cjelozivotno ucenje, Trening
zivotnih vjestina, Profesionalna
orijentacija)

Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela
(RV i UV)

Rad u stru¢nim timovima (Tim za
kvalitetu)

Pracenje i analiza izostanaka ucenika

Pracenje uspjeha i napredovanja
ucenika

Sudjelovanje u radu povjerenstva za
popravne, predmetne/razredne ispite
Sudjelovanje u radu povjerenstva za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
djeteta/ucenika

Sudjelovanje u povjerenstvu za
Skolska natjecanja

Rad s u¢enicima s posebnim
potrebama

Sudjelovanje u identifikaciji u¢enika s
posebnim potrebama

Rad s novopridos§lim ucenicima

Rad s u¢enicima koji dozivljavaju
neuspjeh u u€enju 1 vladanju

Izrada programa opservacije, izvjes¢a
Savjetodavni rad i suradnja
Savjetodavni rad s u¢enicima
(individualni i grupni rad, Vijece
ucenika)

Savjetodavni rad s uéiteljima i
pomocnicima u nastavi

Suradnja s ravnateljem
Savjetodavni rad sa sustru¢njacima:

45

9.-6. mjesec 8

9., 1.i6. mjesec

240
11.-1,, 3.-5.

mjesec
10.-5. mjesec

10.-6. mjesec

9.-8. mjesec
9.-6. mjesec
11.,3.i5.
mjesec

10.-6. mjesec

6.-8. mjesec

4.-9. mjesec

3.-4. mjesec

140
9.-6. mjesec
9. mjesec, prema
potrebi

10.-6. mjesec

9. -7. mjesec
574
9.-6. mjesec

9.-7. mjesec

Tijekom 8k. god.
Tijekom s$k. god.
45



2.5.5.

2.5.6.

2.5.7.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.
2.6.7.

2.6.8.

2.1.

2.7.1.

2.7.2.

2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.9.

29.1.

29.2.

3.1

3.1.1

psiholozima, socijalnim pedagozima,
Skolskom lije¢nicom, socijalnim
radnicima

Savjetodavni rad s roditeljima
(predavanja, pedagoske radionice,
otvoreni i individualni rad s
roditeljima, Vijece roditelja)

Rad sa studentima i koordiniranje
strucne prakse studenata

Suradnja s okruZenjem
Profesionalno usmjeravanje i
informiranje ucenika

Suradnja s uciteljima na poslovima
profesionalnog usmjeravanja i
informiranja

Predavanja i pedagoske radionice za
ucenike

Predstavljanje ustanova za nastavak
obrazovanja (po uc¢ionicama i
panoima)

Utvrdivanje profesionalnih interesa
Suradnja sa Stru¢nom sluzbom
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje
Individualna savjetodavna pomo¢
Vodenje pedagoske dokumentacije o
PU

e-Upisi

Zdravstvena i socijalna zastita
ucenika

Suradnja na realizaciji PP zdravstvene
zastite

Suradnja u organizaciji izleta,
izvanucionicke i terenske nastave
Skolski preventivni program
Koordinacija realizacije skolskog
preventivnog programa

Evaluacija

Sudjelovanje u realizaciji programa
kulturne i javne djelatnosti
Obiljezavanje tematskih dana
(uredenje kutka za ucenike i panoa)
Koordinacija aktivnosti — Dan skole,
svecana podjela svjedodzbi, docek
ucenika 1. i 5. razreda

VREDNOVANJE OSTVARENIH
REZULTATA, STUDIJSKE
ANALIZE I ISTRAZIVANJA
Vrednovanje u odnosu na utvrdene
ciljeve

Periodi¢ne analize ostvarenih
rezultata

9.-8. mjesec

9.-6. mjesec

Tijekom 8k. god.
100

2.-4. mjesec

4.-5. mjesec
5.-6. mjesec
2.-6. mjesec
10.-7. mjesec

3.-7. mjesec
5.-7. mjesec

6.-7. mjesec
50

9.-8. mjesec

10.-6. mjesec

36
9.-8. mjesec

7. mjesec
20

Tijekom $k. god.

Tijekom $k. god.

UKUPNO:

95

Tijekom s$k. god

46

1223

46



3.1.2.

3.1.3.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

4.1.

41.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.14.

4.15.

4.1.6.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

5.1.

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
na kraju 1. obrazovnog razdoblja
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
na kraju nastavne godine

Istrazivanja u funkciji
osuvremenjivanja

Izrada projekata i provodenje
istrazivanja

Obrada i interpretacija rezultata
istrazivanja

Primjena spoznaja u funkciji
unaprjedenja rada

Samovrednovanje rada stru¢nog
suradnika

Samovrednovanje rada Skole

STRUCNO USAVRSAVANJE
ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

Stru¢no usavr$avanje pedagoga
Izrada godisnjeg plana i programa
usavr$avanja

Pracenje i prorada struéne literature i
periodike

Stru¢no usavrSavanje U skoli — UV,
aktivi

Zupanijsko struéno vijeée struénih
suradnika - sudjelovanje, predavanja,
radionice

Stru¢no-konzultativni rad sa
sustru¢njacima

Usavrsavanje U organizaciji MZOM,
AZOO i ostalih institucija —
sudjelovanje, izlaganje

Strucno usavrSavanje ucitelja
Individualna pomo¢ uciteljima u
ostvarivanju plana usavrSavanja
Koordinacija skupnog usavr$avanja u
Skoli 1 izvan nje

Odrzavanje predavanja i pedagoskih
radionica za ucitelje

Rad s uciteljima pripravnicima
Organizacija i provodenje stru¢ne
prakse studenata

BIBLIOTEKARSKO-
INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST
Bibliotekarsko-informacijska
djelatnost

1. mjesec

6.-7. mjesec
Tijekom 8k. god
Tijekom 8k. god
Tijekom 8k. god
Tijekom $k. god
Tijekom $k. god

Tijekom $k. god

9. mjesec
Tijekom $k. god
Tijekom $k. god

Tijekom $k. god

Tijekom $k. god

Tijekom $k. god

Tijekom sk. god
Tijekom sk. god
Tijekom $k. god

Tijekom $k. god
Tijekom s$k. god

UKUPNO:

150

40

UKUPNO:

30

47

95

190

47
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5.1.1.  Pribavljanje stru¢ne i druge literat. (za Tijekom 8k. god
ucenike, ucitelje i roditelje)
5.2. Dokumentacijska djelatnost 80
5.2.1. Briga o skolskoj dokumentaciji Tijekom 8k. god
5.2.2.  Pregled uciteljske dokumentacije Tijekom 8k. god
5.2.3.  Vodenje dokumentacije 0 u¢enicima i Tijekom $k. god
roditeljima
5.2.4.  Vodenje dnevnika rada i osobne Tijekom 8k. god
dokumentacije o radu
UKUPNO: 110
6. OSTALI POSLOVI 94
6.1. Nepredvideni poslovi
UKUPNO: 94
UKUPNO: 1800

5.1.3. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA SKOLSKOG
KNJIZNICARA

VRIJEME | BROJ

PODRUCJE RADA IZVODENJA | SATI
1.0DGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 475
a) RAD S UCENICIMA 280
Nastavni sati s u¢enicima svih razreda 30
Individualni rad s uc¢enicima 70
Sustavno upoznavanje ucenika s razli¢itim izvorima znanja i 20
razvijanje informacijske pismenosti, pomo¢ u
kori$tenju knjizni¢nih izvora
Provedba projekta ,,Biblioceker* 25
Provedba izvannastavne aktivnosti ,,Pri¢aonica“ tijekom 70
Provedba projekta ,,Marijini obroci® godine 15
Provedba projekta ,,Ruksak pun kulture® 30
Rad na skolskom projektu 20
b) SURADNJA S UCITELJIMA, STRUCNOM SLUZBOM I 220
RAVNATELJEM
Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca, strucnih 80
aktiva, timova i povjerenstava
Suradnja s ravnateljem na unaprjedenju poslovanja 10
Skolske knjiznice
Suradnja s pedagogom i uciteljima u radu na tijekom 10
prepoznatljivosti skole godine
Suradnja s nastavnicima u realiziranju odgojno- 20
obrazovnih sadrzaja i Skolskih projekata
Suradnja s nastavnicima u nabavi knjizni¢ne grade 10
Suradnja s tajnistvom Skole (administrativni poslovi) 20
Suradnja s ra¢unovodstvom 10
Rad vezan uz nabavu i otpis udzbenika 60
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2. STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIJSKA

DJELATNOST 536
Izrada godisnjeg plana i programa rada S$kolske rujan, kolovoz 10
knjiznice, kurikuluma, izvjes¢a 0 radu knjiznice, izrada dijela

GPP-a i lektura GPP-a, izrada Razvojnog plana

Izrada plana citanja lektire rujan 4

Organizacija rada u skolskoj knjiznici: dnevna 47
posudba knjiga i ¢asopisa

Vodenje dnevne statistike (pracenje KkoriStenja 35
knjiznice)

Pracenje  izdavacke djelatnosti i suradnja s tijekom 15
Nakladnicima godine

Nabava novih knjiga i zastita postojeceg fonda 80
Revizija i otpis grade srpanj, kolovoz 120
Obrada novih i zateCenih knjiga tijekom godine 140
Unos grade u rac¢unalni program Metelwin. tijekom godine 85
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 430
Odrzavanje i objava sadrzaja na mreznoj Stranici tijekom godine 170
Skolske knjiznice

Organizacija kazalisnih predstava tijekom godine 20
Organizacija knjizevnih susreta tijekom godine 20
Pomoc¢ uciteljima u organizaciji izvanucionicke tijekom godine 10
nastave i Skolskih priredbi

Pracenje dogadanja u Skoli i prikupljanje ¢lanaka za internetsku | tijekom godine 100
stranicu 1 arhivu Skole, objavljivanje sadrZaja na mreznoj stranici

Skole, priprema za izradu prezentacije rada skole

Izrada skolskog lista ,,Stablo radosti* travanj, svibanj 100
Suradnja s medijima tijekom godine 10
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 126
Pracenje novih naslova knjiga, ¢asopisa i internetskih stranica s 30
podrucdja knjiznicarstva, pedagogije 1

metodike, medija

Sudjelovanje  na  struénim  usavrSavanjima | 30
Webinarima

Sudjelovanje na struénim sastancima i predavanjima tijekom 30
u organizaciji Zupanijske matiéne sluzbe za knjiznice i godine

Zupanijskog struénog vijeéa

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji 10
MZ0OS-a i AZOO-a, CSSU-a

Suradnja s Gradskom i Nacionalnom knjiznicom, Mati¢nom 26

sluzbom, Bibliobusnom sluzbom 1 drugim stru¢nim
organizacijama
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5. OSTALI POSLOVI

192

UKUPNO

1784

5.2. PLAN RADA TAJNISTVA | ADMINISTRATIVNO - TEHNICKE
SLUZBE

5.2.1. GODISNJI PLAN RADA RACUNOVODE

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

Rujan
2026.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima),izrada ra¢una i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola placanja Skolske kuhinje (matic¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti. Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih rac¢una u evidenciju
primljenih racuna i u financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i
knjiZzenje. Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i
sitnog inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva plac¢anja kroz
lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proraduna. Izrada dijelova
godiSnjeg izvjeStaja za Skolsku godinu koji se odnosi na poslove
racunovodstva. Prac¢enje zakonskih propisa, iz podrucja racunovodstva. Ostali
poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja. lzrada prijedloga financijskih
planova za 2027., 2028. i 2029.

Vodenje materijalnog knjigovodstva za skolsku kuhinju.

176

Listopad
2026.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjizenje izvoda i kontrola placanja Skolske kuhinje (matic¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola racuna. Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih
ratuna u evidenciju primljenih rac¢una i financijsko knjigovodstvo, izrada
izlaznih ra¢una i knjiZenje. KnjiZzenje izvoda. Knjizenje place. KnjiZenje
osnovnih sredstava i sitnog inventara u analitickoj evidenciji. 1zrada zahtjeva
za sva pla¢anja kroz lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proraduna.
Prac¢enje zakonskih propisa, rad sa strankama. Izrada periodi¢nog obracuna
sijeCanj- rujan 2026. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

176

Studeni
2026.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uditeljima, roditeljima), izrada rac¢una i uplatnica za Skolsku

160
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kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola placanja Skolske kuhinje (maticne)
osiguranje ucenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon
o fiskalnoj odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti. Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih ratuna u evidenciju
primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i
knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. KnjiZzenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva za sva pla¢anja kroz lokalnu
riznicu KKZ i pracenje stanja pozicija proraduna. Pra¢enje zakonskih propisa,
rad sa strankama. Priprema i izrada financijskih planova za 2027. 2028. i
2029. godinu. Izrada obrazlozenja financijskog plana za 2027. Vodenje
materijalnog knjigovodstva za skolsku kuhinju.

Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

Prosinac
2026.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda i kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne)
osiguranje ucenika, kontrola racuna. Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih
racuna u evidenciju primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada
izlaznih racuna i knjizenje. Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje
osnovnih sredstava i sitnog inventara u analitickoj evidenciji. Izrada zahtjeva
za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i pra¢enje stanja pozicija proraduna.
Priprema za inventuru. Pracdenje zakonskih propisa, rad sa strankama,

uskladivanje. Vodenje materijalnog knjigovodstva za $kolsku kuhinju.
Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

176

SijeCanj
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna za Skolsku kuhinju,
knjizenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne) osiguranje
ucenika, kontrola racuna.

Izrada prijedloga nabave, kontrola, plac¢anje i knjizenje ulaznih ra¢una u
evidenciju primljenih racuna i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih
racuna i knjizenje. Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. KnjiZzenje osnovnih
sredstava i sitnog inventara u analitickoj evidenciji. lzrada zahtjeva za sva
plaéanja kroz lokalnu riznicu KKZ i pradenje stanja pozicija proraduna.
Suradnja s inventurnom komisijom. Vodenje materijalnog knjigovodstva za
Skolsku kuhinju. Izrada Financijskog izvjestaja za razdoblje 1.sijecnja 2026.
do 31.prosinca 2026.godine.

Ostali poslovi prema potrebi i po nalogu ravnatelja.

152

Veljaca
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna za Skolsku kuhinju,
knjizenje izvoda i kontrola placanja skolske kuhinje (mati¢ne) osiguranje
ucenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj
odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti.

Kontrola, placanje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih ra¢una
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih ra¢una i knjiZenje.

KnjiZenje izvoda. KnjiZenje place. KnjiZzenje osnovnih sredstava i sitnog

160
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inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja
pozicija proracuna.

Vodenje materijalnog knjigovodstva za skolsku kuhinju.

Ostali poslovi prema potrebi i po nalogu ravnatelja.

Ozujak
2027.

Obracun plaée i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna za Skolsku kuhinju,
knjizenje izvoda i kontrola plac¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne) osiguranje
ucenika, kontrola racuna. Izrada dokumentacije vezane uz Zakon o fiskalnoj
odgovornosti i Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti.
Kontrola, pla¢anje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna
i u financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih rac¢una i knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje plac¢e. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja
pozicija proracuna. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa.

Ostali poslovi po potrebi, i po nalogu ravnatelja.

176

Travanj
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada raCuna za Skolsku kuhinju,
knjizenje izvoda i kontrola pla¢anja $kolske kuhinje (mati¢ne) osiguranje
ucenika, kontrola racuna.

Izrada periodi¢nog obracuna sijeCanj-ozujak 2027. Kontrola, placanje i
knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna i financijsko
knjigovodstvo, izrada izlaznih ra¢una i knjiZenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva plac¢anja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja
pozicija proracuna. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa i ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

176

Svibanj
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjizenje izvoda i kontrola placanja Skolske kuhinje (maticne)
osiguranje ucenika, kontrola racuna.

Kontrola, plac¢anje i knjiZzenje ulaznih rac¢una u evidenciju primljenih ra¢una
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja
pozicija prorac¢una. Vodenje materijalnog knjigovodstva za $kolsku kuhinju.

Pracenje zakonskih propisa.

120
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Lipanj
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,

obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada

potvrda o isplacenim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa

strankama (uciteljima, roditeljima), izrada raCuna za Skolsku kuhinju,

knjizenje izvoda i kontrola pla¢anja Skolske kuhinje (mati¢ne) osiguranje

ucenika, kontrola racuna.

Kontrola, pla¢anje i knjizenje ulaznih ra¢una u evidenciju primljenih racuna

1 financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih racuna i knjiZenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog

inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija prora¢una. Vodenje materijalnog knjigovodstva za Skolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa. Ostali poslovi po potrebi i po nalogu ravnatelja.

168

Srpanj
2027.

Obracun plaée i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), knjizenje izvoda i kontrola racuna
Kontrola, pla¢anje i knjizenje ulaznih racuna u evidenciju primljenih racuna
i financijsko knjigovodstvo, izrada izlaznih rauna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. Knjizenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analitickoj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva placanja kroz lokalnu riznicu KKZ i praéenje stanja
pozicija proracuna.

Izrada periodi¢nog obracuna sije¢anj — lipanj 2027. Vodenje materijalnog
knjigovodstva za skolsku kuhinju.

Ostali poslovi po potrebi KKZ (rebalans). Ostali poslovi po potrebi i po
nalogu ravnatelja.

96

Kolovoz
2027.

Obracun place i ostalih naknada u COP-u, obracuni u lokalnoj Riznici,
obracuni drugog dohotka, izrada JOPPD obrasca za svaku isplatu, izrada
potvrda o ispla¢enim doprinosima, porezu i prirezu na dohodak, M-4, rad sa
strankama (uciteljima, roditeljima), izrada racuna i uplatnica za Skolsku
kuhinju, knjiZzenje izvoda, kontrola ra¢una. Kontrola, placanje i knjiZzenje
ulaznih racuna u evidenciju primljenih ra¢una i financijsko knjigovodstvo,
izrada izlaznih racuna i knjizenje.

Knjizenje izvoda. KnjiZzenje place. Knjizenje osnovnih sredstava i sitnog
inventara u analiti¢koj evidenciji.

Izrada zahtjeva za sva pla¢anja kroz lokalnu riznicu KKZ i praenje stanja
pozicija proracuna. Vodenje materijalnog knjigovodstva za §kolsku kuhinju.
Pracenje zakonskih propisa.

Ostali poslovi po potrebi ravnatelja i financijera.

48
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA TAJNIKA

Mjesec Sadrzaj rada BrO.J
satl
1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI 331
IX. = VIII. . I
(no potrebi) Izrada prijedloga normativnih akata
IX. = VIII. . .
(no potrebi) Izmjena i dopuna op¢ih akata
Izrada prijedlog odluka
IX. - VIIL. - odluka o prihva¢anju normativnih akata
(po potrebi) - odluka iz nadleznosti Skolskog odbora
- odluka iz nadleznosti ravnatelja
Izrada ugovora
X VIIL. - ugovorao re_ldu
. - ugovora o djelu
(po potrebi) .
- ugovora o najmu
- ostalih ugovora
Pracenje i provodenje pravnih propisa putem strucne literature i
IX. = VIII. seminara
Savjetodavni rad u primjeni zakonskih i drugih poslova
00 potrebi Brlgavl rgahzam ja registracije i statusnih promjena Skole pri
nadleznim ustanovama
IX. - VIII. Kontrola provodenja sustava HACCP u skolskoj kuhinji
po potrebi Radnje vezane uz imovinsko-pravne poslove
. PERSONALNO - KADROVSKI POSLOVI 409
Poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika (prijava potrebe
za radnicima Koprivni¢ko-krizevackoj zupaniji i HZZ, izrada teksta
natje€aja 1 javnog poziva, objava natjecaja i javnih poziva,
IX. - VIII. e - 2 . ;
zaprimanje molbi, obavjestavanje kandidata po natjecaju ili javnom
pozivu, suradnja s HZZ-om, prijava i odjava radnika na HZMO i
HZzO0)
IX. = VIIL. Vodenje personalne dokumentacije (mati¢na knjiga i dosjei radnika)
IX. = VIIL. Azuriranje podataka u RegZapu,
IX. = VIIL. Izrada rjesenja za godis$nji odmor
IX. = VIIL. Pomo¢ pripravnicima kod spremanja stru¢nih ispita
X _ VIl Provodenje kontrole nad radom radnika na pomo¢no-tehni¢kim
T ' poslovima
Odrzavanje sastanaka s radnicima na pomoc¢no-tehni¢kim poslovima i
IX. = VIIL. rjeSavanje njihovih proOblema na poslu
Vodenje evidencije radnika i radnog vremena administrativno —
IX. - VIIIL. oy .
tehnickog osoblja
3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI 443
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IX. = VIIL. Primanje, uvodenje, razvrstavanje i otprema poste
IX. - VIIL. Vodenje urudzbenog zapisnika
IX. = VIIIL. S lianie i pisanie dobi il . htieva i sl
(po potrebi) astavljanje i pisanje dopisa, prijedloge, upita, zahtjeva i sl.
IX. = Vil Izdavanje potvrda i uvjerenja uéenicima i radnicima kol
(po potrebi) je p uvjerenja ucenicima skole
IX. = VIll. Izdavanje i prijem prijepisa ocjena i duplikata svjedodzbi
IX. - VIIL Prijevoz ucenika, izrada popisa, podjela u¢enickih prijevoznih karata
(po potrebi) razrednicima
IX. = VI, Osiguranje ucenika, izrada popisa uéenik
(po potrebi) o} J€ ucenika, popisa ucenika
IX. = VIII. Upisivanje i azuriranje podataka o radnicima u e-Matici
IX__VIII Poslovi na prijepisu raznih akata. 5
' ' Ispis i uvez Godisnjeg plana i programa rada i Skolskog kurikuluma
IX. - VIIL. Primanje stranaka
IX. - VIIL Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih i ostalim
(po potrebi) ustanovama i tijelima lokalne i drZzavne uprave i samouprave
IX. - VIII. Poslovi likvidature
IX. - VIIL. Poslovi sluzbenika za informiranje, davanje izvjesca
IX. = VIIL. Poslovi sluzbenika za zastitu osobnih podataka
X VI Poslovi vezani uz projekt Prilika za sve 7
' Poslovi vezani uz projekt Skolska shema
IX. = VIIL. Tekudi i ostali poslovi po nalogu ravnatelja
. SUDJELOVANJE U RADU TIJELA SKOLE 140
Priprema i nazo¢nost na sjednicama Skolskog odbora i Vijeéa
IX. - VIIIL. o 1 . .
roditelja te vodenje zapisnika
Vodenje i éuvanje dokumentacije sa sjednica Skolskog odbora i
IX. - VIIIL. o 1
Vijeca roditelja
5. OSTALI POSLOVI 461
VIII. Narudzba i nabava pedagoske dokumentacije
(po potrebi) Narudzba i nabava roba i usluga po nalogu ravnatelja
IX. = VIIL. Vodenje i izrada raznih statistickih podataka
IX. = VIIL. Suradnja s drugim skolama
IX. = VIIL. Sudjelovanje na stru¢nim usavr$avanjima tajnika skola
V.- VI Poslovi vezani uz upis ucenika u 1. razred
VI 11X Poslovi vezani uz kraj i pocetak skolske godine
IX. Poslovi vezani uz upis u¢enika 1. razreda u CARNet
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XII. - 1. Otvaranje dokumentacije za slijedecu godinu
IX. = VIII. Ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja
UKUPNO 1784

5.3. GODISNJI PLAN RADA KUHARICA

Vrijeme realizacije Vrsta posla

Poslovi planiranja, narucivanja putem aplikacije Dnevni obroci,

preuzimanja i kontroliranja namirnica.

Poslovi pripreme i obrade namirnica za kuhana jela.

Podjela obroka, razduzivanje obroka putem aplikacije Dnevni obroci.

Pranje suda.

Vodenje HACCAP-a skolske kuhinje.

Tijekom nastavne | Izrada mjese¢nog jelovnika za mati¢nu i podruéne $kole i dostava u tajnistvo
godine Skole u elektronskom obliku

Odrzavanje Cistoce U prostorijama gdje se priprema, dijeli i ¢uva hrana.

Priprema hrane u izvanrednim prilikama.

Davanje prijedloga o nabavi opreme za skolsku kuhinju. Ostali poslovi po

nalogu ravnatelja ili tajnice Skole.

Detaljno ¢is¢enje  pribora i prostorija Skolske Kkuhinje, blagovaonice i
U vrijeme ucenic¢kih | pripadajucih prostorija.

praznika Pomo¢ ostalom tehni¢kom osoblju. Ostali poslovi prema
potrebi.

5.4 GODISNJI PLAN RADA LOZACA —- DOMARA

Vrijeme realizacije Vrsta posla

Tijekom godine Svakodnevni pregled skolske zgrade, igralista i okolisa mati¢ne $kole.
Tjedni pregled zgrada podru¢nih $kola i pripadajucih prostorija (kotlovnica,
spremista i sl.) 1 okolisa.

Jednom tjedno obavezni odlazak u podrué¢ne $kole, a po potrebi i vise puta
tjedno.

Skrb o ispravnosti opreme, uredaja, instalacijaisl. i

izvjeStavanje tajnice o oStecenjima i kvarovima, vodi brigu o periodi¢nim
pregledima zgrada, opreme, instalacija i uredaja.

Popravak steta i kvarova na opremi skole te cjelokupno odrzavanje Skolskih
zgrada.

Zamjena rasvjetnih tijela (zarulja, prekidaca i sl.). Popravak Steta na imovini
Skole (vrata, prozora, namjestaja, vanjske

ograda i vrata sl.).
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Nadzor isuradnja sa tre¢im osobama koje temeljem ugovora ili
narudzbenice izvode radove u mati¢noj i podru¢nim

Skolama.

Izrada letvica za plakate i drugih pomagala po nalogu uéitelja. Cis¢enje
snijega i leda ispred i oko skole.

Uredivanje okolisa Skole (sakupljanje moguceg stakla, lis¢a i smeca oko
skole i u $kolskom parku u mati¢noj §koli i PS Veliki Botinovac.

Kosnja trave oko MS u Sokolovcu, PS Veliki Botinovac i PS Velika Muéna.
Zalijevanje 1 briga o zelenilu, drvecu i

ukrasnom bilju mati¢ne Skole.

Svakodnevno ¢is¢enje prilaznih staza ulazu u Skolu, sportsku dvoranu i
kuhinju, pozarnog prilaza, igralista, parkiraliSta i vanjske ucionice.

Poslovi vezani uz grijanje skolske zgrade, popravci vezani uz peci i grijanje u
podru¢nim $kolama.

Spremanje drva u drvarnicu u PS Veliki Botinovac.

Posebno brine o rokovima redovitih pregleda i servisiranja kotlovnice,
vatrogasnih aparata, lifta za invalide, vatrodojavne centrale, hidranata,
sustava za ventilaciju i gromobrana.

Brine o redovitom pregledu dimnjaka u podru¢nim Skolama. Poslovi vezani
uz odrzavanje vodovoda i betonskih Sahta u kojima se nalaze vodomjeri u
mati¢noj Skoli u Sokolovcu i podruénim $kolama. Poslovi dostave.
Pomo¢ kod dnevnog ¢isc¢enja Skole, posebno sportske dvorane.

Vodenje brige o dezinfekcijskim sredstvima i barijerama na ulazu u mati¢nu
Skolu u slucaju pojave potrebe za istima.

Svakodnevna nazo¢nost za vrijeme malih i velikog odmora na hodnicima
Skole 1 odrZavanje reda na hodnicima sve do

zavrsetka radnog vremena.

Poslovi dezurstva na ulazu u skolu.

Planiranje potrebnih sredstava za rad i pismena dostava na uvid tajnici
Skole.

Vodenje brige o podrumu skole, tavanu, kotlovnici te ¢isc¢enje istih i skrb o
imovini koja se nalazi u istima.

Vodi brigu o izdanim klju€evima svim osobama 1 za sve prostore Skole, te
brine da ima kljuceve koji omogucavaju pristup svim prostorijama $kolskih
zgrada 1 pripadajucih

gradevina. Pomaze u pripremi prostora za skolske priredbe.

Vodi brigu o stedljivosti uporabe elektricne energije i o paljenju i
gasenju svjetala u Skolskoj zgradi i oko nje te redovito kontrolira
elektri¢ne instalacije.

Vodi brigu o pravilnom radu plinske kotlovnice. VVodi brigu o

ispravnom radu sustava za ventilaciju. Vrsi prijevoz stvari i

materijala za potrebe Skole.

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja ili tajnice skole.

Ostali vec¢i planirani popravci i odrzavanje Skolskih zgrada u mati¢noj i
podru¢nim $kolama. Bojanje zidova, stolarije.

Pomo¢ spremacicama u generalnom ¢is¢enju Skole. Ostali poslovi
prema potrebi.

U vrijeme ucenickih
praznika
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5.5 GODISNJI PLAN RADA SPREMACICA

Vrijeme realizacije Vrsta posla

Ciséenje unutra$njih prostora skole i sportske dvorane, prozora, vrata,
namjestaja i stolarije.

Ciséenje okolisa Skole.

Poslovi vezani uz uzgoj cvije¢a u razredima, hodnicima i oko Skole.
Dostava i otprema poste u slu¢aju odsutnosti domara. Poslovi oko
pripreme prostorija za potrebe skolskih priredbi. Pomo¢ uc¢enicima
oko izgubljenih stvari.

Svakodnevna nazo¢nost za vrijeme malih i velikog odmora na
hodnicima Skole i odrZzavanje reda na hodnicima sve do

zavrsetka radnog vremena.

Poslovi dezurstva na ulazu u skolu.

Skrb o ispravnosti opreme, uredaja, instalacija i sl. i

izvjeStavanje domara i po potrebi tajnice 0 ostecenjima i
neispravnostima.

Skrb o stednji energije( vrsiti provjeru dali su zatvorene slavine,

ugasena svjetla i sl.)

Skrb o pravilnom postupanju sa sredstvima za rad

Planiranje potrebnih sredstava za ¢is¢enje i pismena dostava tajnici
skole.

Vodenje evidencijskih lista u sanitarnim prostorima. Ostali poslovi
prema potrebi.

Tijekom godine

5.6. GODISNJI PLAN RADA OPERATIVNOG DJELATNIKA ZA SIGURNOST I CIVILNU
ZASTITU

Vrijeme realizacije Vrsta posla

Nadzire kontrolu pristupa u skolsku ustanovu, nadzire i
osigurava Skolsku imovinu 1 prostor.

VVodi evidenciju dolazaka/odlazaka posjetitelja.

Sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne
zaStite te obavlja poslove odrzavanja objekta Skole i njezina
Tijekom godine  [okolisa.

Suraduje s nadleZznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢,
civilna zaStita) u slu€aju izvanrednih situacija.

Sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti ucenika i
zaposlenika o sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim
situacijama.

Prati situacije u Skolskim prostorima 1 prijavljuje nadleznim
osobama ponaSanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit
ucenika, zaposlenika i posjetitelja
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Suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i
ravnateljem S$kole u pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti
ucenika.

Tijekom godine Obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji
proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada skole 1 drugih
propisa.

Ostali vec¢i planirani popravci i odrzavanje skolskih zgrada u
mati¢noj 1 podru¢nim Skolama. Bojanje zidova, stolarije.
Pomo¢ spremacicama u generalnom ¢iscenju skole.

Ostali poslovi prema potrebi.

U vrijeme ucéenickih
praznika
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6 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA | RAZREDNIH VIJECA

6.1.1 PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec

Sadrzaj

Nositelji

Rujan -
listopad
2026.

Pedagoska dokumentacija.

e-Dnevnici.

Upisi u¢enika s drugog upisnog podrudja.
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj skoli.
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera.

Pravilnik o postupanju u slucaju nasilja medu
djecom i mladima.

Pravilnik o izvodenju izleta, ekskurzija i drugih
odgojno — obrazovnih aktivnosti izvan skole.
Upoznavanje s novim Zakonima i Pravilnicima,
te ostalim propisima.

Pravilnik o kué¢nom redu.

Upoznavanje i organizacija rada na skolskom
projektu.

Organizacija pocetka Skolske godine.
Organizacija rada u Skolskoj godini.
Osiguranje ucenika.

Primjereni programi skolovanja.

Zahtjevi za prestanak pohadanja izborne nastave.

Odluke o tjednim radnim obvezama uditelja i
stru¢nih suradnika.

Povjerenstva, komisije i radne skupine za
poslove tijekom Skolske godine.

Raspored sati.

Pozivi za sjednice Vijeca roditelja i u¢enika.
Hrvatski olimpijski dan.

Skolski kurikulum.

Godisnji plan i program rada skole.

Plan stru¢nog usavrsavanja.

Plan aktivnosti eko skole.

Skolski preventivni program.

Razvojni plan.

Zahtjevi za pohadanje trec¢eg izbornog predmeta.
Plan uvida u odgojno-obrazovni rad.
Voditelji i pratitelji na izvanuc¢ioni¢kim
nastavama tijekom Skolske godine.
Povjerenstvo za izbor najpovoljnije ponude za
visednevnu izvanucioni¢ku nastavu.

Dan ucitelja.

Izvjesca o ostvarenim zada¢ama, projektima i
aktivnostima.

Ravnatelj
Utitelji
Stru¢ni suradnici
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Planiranje zadaca, projekata i aktivnosti u
narednom razdoblju.

Imenovanje povjerenstava za organizaciju
Skolskih natjecanja za Skolsku godinu
Organizacija priredbi povodom Bozica.
Vremenik zajednickih obaveza na kraju 1.
polugodista.

Analiza uspjeha ucenika prije zavrsetka prvog
polugodista.

Izvjesée 0 odgojno-obrazovnim postignu¢ima

Studeni ucenika u 1. polugodistu. Ravnatelj
2026. - AR N et e
sijeganj Polugoc_hsnje izvjesce o realizaciji Skolskog nglthl N
2027 preventivnog programa. Struéni suradnici
" | Izvjesée 0 dosadasnjoj realizaciji Razvojnog
plana.
Izvjesée 0 dosadasnjoj realizaciji Skolskog
projekta.
Plan skolskih natjecanja u znanju i sportu.
Izvjesc¢a 0 ostvarenim zada¢ama, projektima i
aktivnostima.
Planiranje zadaca, projekata i aktivnosti u
narednom razdoblju.
Vanjsko vrednovanje
Nacionalni ispiti.
Informacije o Financijskom planu skole.
Izvjesca o provedenim natjecanjima.
Plan upisa u 1. razred.
Elementi i kriteriji upisa u 1. razred srednje skole
te informacijski sustav upisa.
Prijedlozi za organizaciju obiljezavanja Dana
Skole 1 Dana op¢ine.
Razredna sociometrija.
Organizacija rada na skolskom projektu.
Aktivnosti u sklopu rada Ekoskole. .
. o . . . Ravnatelj
Veljaca— | Organizacija rada na aktivnostima kulturne i Uéitelii
travanj | javne djelatnosti. Struéni surJa dnici
2027. | Samovrednovanje.

Analiza organizacije rada skole.

Utvrdivanje primjerenog oblika skolovanja.
Organizacija Skolskih ekskurzija.

Organizacija aktivnosti ucenika.

Izbor predstavnika U¢iteljskog vijeéa u Skolski
odbor.

Informiranje ucitelja i stru¢nih suradnika o svim
pitanjima vaZnim za Skolu.

Izvjesca 0 ostvarenim zada¢ama, projektima i
aktivnostima.

Planiranje zadaca, projekata i aktivnosti u
narednom razdoblju.

Obaveze vezane uz kraj nastavne godine.
Organizacija dopunskog rada.
Trajanje dopunskog rada po predmetima.
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Svibanj—
kolovoz
2027.

Upis u srednju skolu.

Upis u uéeni¢ke domove.

Izvjesée o upisu u 1. razred.

Udzbenici za sljedecu Skolsku godinu.
Kalendar rada za sljedecu skolsku godinu.
Realizacija Godisnjeg plana i programa rada.
Realizacija Skolskog kurikuluma.

Izvjesée o realizaciji Skolskog preventivnog
programa.

Izvjesce o realizaciji razvojnog plana.
Ostvarenje nastavnog plana i programa na kraju
nastavne godine.

Izvjes¢ée 0 uspjehu ucenika i vladanju na kraju
nastavne godine.

Pedagoske mjere.

Izvjescée s odrzanih popravnih ispita.

Izvjes¢a 0 ostvarenim zadacama, projektima i
aktivnostima

SveCana podjela svjedodzbi ucenicima 8.

razreda.

Okvirni prijedlog organizacije rada i zaduzenja
za sljedecu Skolsku godinu.

Upute i kriteriji za izradu rasporeda sati.
Prijedlozi za Skolski projekt.

Upute za izradu Skolskog kurikuluma.

Upute za izradu Godisnjeg plana i programa
rada.

Ravnatelj
Ucitelji
Struc¢ni suradnici

Redovite sjednice Uciteljskog vijeca ¢e se odrzavati mjesecno, U pravilu krajem
tekuceg mjeseca, osim u ljetnim mjesecima. PocCetkom Skolske godine 1 prije
godisnjih odmora ucitelja ¢e se odrZati po dvije sjednice iz organizacijskih razloga, a
u ostalim mjesecima tijekom Skolske godine u pravilu po jedna. Ukupan broj
planiranih redovitih sjednica je 13. SadrZaji rada ¢e se nadopunjavati i mijenjati
sukladno potrebama tijekom skolske godine. U slucaju hitnosti ili potrebe, organizirat
¢e se izvanredna sjednica.

6.1.2 PLANRADA RAZREDNIH VIJECA

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Ostvarenje godisnjeg izvedbenog kurikuluma na Razrednik
polugodistu. o
Prosinac Predmetni ucitelji
2026. god. Odgojno-obrazovna postignuca u¢enika na
polugodistu. Pedagog
Pedagoske mjere. Knjiznicar
Ravnatelj
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Ostvarenje godisnjeg izvedbenog kurikuluma na

Lipanj Kraju nastavne godine. Razrednik

2027.god. | Utvrdivanje uspjeha i vladanja u¢enika na kraju

. Predmetni uditelji
nastavne godine.

Pedagoske mijere. Pedagog
Srpani Utvrdivanje uspjeha u¢enika nakon dopunskog Knjiznicar
nastavnog rada. :
2027. god. g Ravnatel]
Utvrdivanje uspjeha u¢enika nakon popravnih
Kolovoz -
ispita.
2027. god.

Osim planiranih RV za sve razredne odjele tijekom Skolske godine ¢e se odrzavati sjednice RV
prema ukazanoj potrebi.

6.2 PLAN RADA VIJECA RODITELJA

U cilju ostvarivanja zadaéa i povezivanja Skole s drustvenom sredinom u kojoj djeluje,
Vijece roditelja donosi svoj plan i program rada. Nacin rada i djelovanje Vijeca roditelja
1 Skole uskladeno je sa Statutom Skole. Planira se odrzavanje najmanje 4 sjednice.

Mjesec Sadrzaj Izvrsitelji

Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika
Vijeca roditelja

Aktualna pitanja vezana uz pocetak $kolske
godine

Organizacija rada

Skolski kurikulum

Osiguranje ucenika

Godisnji plan rada Vijeca roditelja

Prijevoz ucenika

9-10 Izborna nastava Clanovi Vijeéa
Izvannastavne aktivnosti roditelja i ravnatelj
Dodatna i dopunska nastava Skole
Ekoprojekt Skole

Ukljucivanje roditelja u rad skole
Godisnji plan i program rada skole
Obiljezavanje Dana kruha
Prehrana ucenika

Ekoskola
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11.-12.

Proslava novogodis$njih i bozi¢nih blagdana
BozZi¢na priredba

Rezultati ucenika u 1. obrazovnom razdoblju
Prijevoz ucenika — eventualni problemi
Prevencija ovisnosti

Posjeti kazalistu i Kinu

Izvanucionicka nastava

Ukljucivanje roditelja u rad skole

Aktualna pitanja

Prevencija vr$njackog nasilja

Rjesavanje problema socijalno ugrozenih
Ucenika

1.-4.

Maskenbal

Lutkarska predstava

Knjizevni susreti

Pomo¢ roditeljima ucenika s ve¢im brojem
negativnih ocjena

Dan skole

Dan Opc¢ine Sokolovac

Projektni dan

Ukljucivanje roditelja u obiljezavanje Dana
Skole i Dana Op¢ine

Radionice za roditelje

Vanjsko vrednovanje

Nacionalni ispiti

Obuka neplivaca

Analiza uspjeha u¢enika Skole

Udzbenici za sljedecu Skolsku godinu

Izvjesce o realizaciji Godisnjeg plana i programa
rada skole

Izvjesée o realizaciji Skolskog kurikuluma
Izvjesce 0 uspjehu

Izvjes¢e 0 samovrednovanju (realizaciji
razvojnog plana)

Izvjesce 0 provedenim izvanucionickim oblicima
Nastave

Izvjesce 0 provodenju preventivnog programa
Izvjesce o provedenim ekoloskim aktivnostima i
Skolskom projektu

Prezentacija rada Skole u prethodnoj skolskoj
Godini

Clanovi Vije¢a
roditelja i ravnatelj
Skole
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6.3 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Mjesec

Sadrzaj

9-10.

Zasnivanje radnog odnosa do 60 dana

Ustroj razrednih odjela

Struktura skole

Organizacija rada

Pomo¢nici u nastavi

Godisnji plan rada Skolskog odbora

Osiguranje ucenika

Izborna nastava

Izvannastavne aktivnosti

Dodatna i dopunska nastava

Zakoni, pravilnici i ostali propisi — novosti
Radovi na odrzavanju skole

Projekt ,,Skolska shema*

Donosenje Skolskog kurikuluma

Usvajanje Godisnjeg plana i programa rada Skole
Imenovanje voditelja SSD

Aktivnosti SSD za §kolsku godinu

Utvrdivanje poslovne politike Skole

Ekoskola

Prehrana uéenika

Obiljezavanje Dana kruha na skolskoj i drzavnoj razini
Planiranje daljnjih investicija i radova

Davanje prethodne suglasnosti za zaposljavanja po provedenim natjecajima

11.-12.

Suradnja s Vije¢em roditelja

Odluka o uvjetima i cijeni najma Skolske sportske dvorane
Pracenje ostvarenja Godisnjeg plana i programa rada skole
RjeSavanje tekucih poslova

Proslava novogodisnjih i bozi¢nih blagdana; Bozi¢na priredba
Rezultati odgojno-obrazovnog rada

Plan uredenja skole tijekom skolskih praznika
Uskladivanje op¢ih akata Skole

Usvajanje izmjena financijskog plana

Financijski plan za sljedecu kalendarsku godinu

Usvajanje plana investicija i odrzavanja za narednu godinu

1.-3.

Izmjene i dopune Godisnjeg plana i programa rada skole
Vanjsko vrednovanje

Nacionalni ispit

Projekt

Dan Op¢ine 1 Dan skole

Razmatranje zavr$nog racuna

Projektni dan

Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada

Plan nabave

Usvajanje financijskih izvjesca za proteklu godinu
Analiza rezultata rada Skolskog odbora

Polugodisnji obracun
Vanjsko vrednovanje — analiza
Obuka neplivaca
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4.-8.

Nabava udzbenika i dopunskih obrazovnih materijala
Analiza uspjeha ucenika

Analiza poslovanja skole

Analiza rada Skolskog odbora; smjernice buduée suradnje
Uciteljski kadar

Nastavak radova na poboljsanju uvjeta rada

Izvjesée o ostvarenju Skolskog kurikuluma

Izvjesce 0 ostvarenju Godisnjeg plana i programa
Izvjesce o uspjehu

Izvjesc¢e 0 samovrednovanju (ostvarenju Razvojnog plana)
Izvjesce o provedenoj izvanucionickoj nastavi

Izvjesce 0 provodenju preventivnog programa

Izvjesce o radu ekoskole i realizaciji Skolskog projekta

6.4 PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Vijeée ucenika daje prijedloge o pitanjima koja se odnose na ucenike, njihov rad i
rezultate u obrazovanju te predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u skoli i tako
aktivno sudjeluje u poboljSanju kvalitete Zivota i rada u Skoli.

Clanovi Vijeéa uéenika su predstavnici svih razrednih odjela u skoli.

Vrijeme Sadrzaj Nositelji
Izbor predsjednika, zamjenika i zapisni¢ara Vijeca Clanovi Vijeéa
ucenika. ulenika
Prava i obaveze predstavnika Vijeca ucenika.
Listopad Prijedlog Skolskog kurikuluma. Ravnatelj
2026. godl. Plan rada i aktivnosti Vije¢a u¢enika u sk. god.

2026./2027.
Pedagog
Godisnji plan i program rada skole.

Prijedlozi ¢lanova Vije¢a ucenika i doprinos u¢enika
poboljsanju Zivota i rada u Skoli.
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Osvrt na postignuti uspjeh i odnose unutar razrednog

odjela i u 8koli. Clanovi Vijeca
ucenika
. Aktivnosti u sklopu skolskih projekata.

Prosinac

2026.god./ | Aktivnosti u sklopu rada Ekoskole. _

sijeCanj - : . o : : Ravnatelj
Prijedlozi ¢lanova Vijeéa ucenika i doprinos u¢enika

2027. god. ey . o 1
poboljsanju zZivota i rada u Skoli.

Pedagog
Aktivnosti u sklopu skolskih projekata.
Osvrt na aktivnosti u sklopu Obiljezavanja Dana
N darovitih ucenika.

Svibanj . o

2027.god. | Osvrt na aktivnosti u sklopu Obiljezavanja Dana Cvlan_o"l Vijeca
ruzicastih majica. ucenika
Aktivnosti u sklopu rada Ekoskole.
Osvrt na postignuti uspjeh i odnose unutar razrednog | Ravnatel]
odjela i u skoli.
Prijedlozi ¢lanova Vijeca uc¢enika i doprinos uc¢enika Pedagog

poboljSanju Zivota i rada u Skoli.
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7 PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

68

Struéno usavriavanje odgojno-obrazovnih djelatnika odvijat ¢e se u Skoli putem
Uciteljskog vijeca, Stru¢nih aktiva razredne nastave i Stru¢nih aktiva predmetne
nastave, a izvan Skole putem struc¢nih skupova u organizaciji Ministarstva znanosti i
obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje, online stru¢nim usavr$avanjem u
organizaciji CARNet-a i drugih stru¢nih institucija kao i individualnim usavrSavanjem.

7.1 PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA RAZREDNE NASTAVE

Planiranje i programiranje zajednickih aktivnosti ucitelja razredne nastave, razmjena
iskustava i vrednovanje realizacije planiranog odvijat ¢e se na Skolskom aktivu
razredne nastave Cetiri puta godisnje.

Voditeljica Skolskog aktiva razredne nastave je ugiteljica Djurdjica Radotovic.

SadrZaj stru€nih tema, vrijeme i nositelji vidljivi su u planu rada.

Plan rada Stru¢nog aktiva razredne nastave prilagodavat ¢e se tijekom godine,
sukladno potrebama uditelja.

Vrijeme Timski rad ucitelja tijekom Nositelji Strucna Nositelji
Skolske godine usavriavanja
uditelja
Rujan Planiranje i programiranje | Svi AktivRN OS | Djurdjica
2026. zajednickih aktivnosti za $k. god. | ucitelji Sokolovac Radotovi¢,
2026./2027. (Godisnji plan i | razredne svi
program rada, izvanucionicka | nastave i ucitelji
nastava, Skolski projekt, | ucitelji PN RN
Pravilnici; usavrSavanja ucitelja) (¢lanovi
RV);
* DonoSenje plana rada Aktiva eko-
RN za 2026./2027. god. koordinato
rice,
« Planiranje aktivnosti ravnatelj
obiljezavanja prigodnih dana: Skole,
- Hrvatski  olimpijski  dan; | stru¢ni
Pozdrav jeseni suradnici
TERENSKA I
IZVANUCIONICKA
NASTAVA

Kazalisna predstava (1. i 2. razredi)
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Listopad - Rad na skolskom projektu | SVi
2026. ucitelji
TERENSKA | razredne
IZVANUCIONICKA nastave,
NASTAVA ucenicl,
- Kazali$na predstava (3. 14. tavnatelj
razredi) Skole,
- Krizevci, Cabraji (svi
razredi RN)
- Kaoprivnica— COOR
Podravsko sunce (PS Mala
Mucna)
Studeni - Rad na skolskom projektu Svi
2026. ucitelji
razredne
* Planiranje aktivnosti obiljezavanja nastave,
prigodnih dana: udenici,
o ravnatelj
- Svi sveti, Dan spomena na mrtve; Dan| .
sjecanja na zrtve Domovinskog rata, Dan SkOIVe’,
sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje strucni
Medunarodni dan djeteta suradnici,
- Obiljezavanje mjeseca borbe protiv roditelji
ovisnosti (15.11.-15.12.)
Prosinac | Rad na Skolskom projektu Svi Aktiv RN Djurdjica
2026. - Marijini obroci uditelji oS Radotovié,
- Nacionalni ispiti — iskustva i primjeri razredne Sokolova Petra,
prakse nastave, c Marti¢
ucenici, Gasparic,
* Planiranje aktivnosti obiljeZavanja ravnatelj svi
pryediih e, o skole, ucitelji
- humanitarne akcije; bozicne priredbe - “ .
suradnja s roditeljima i lokalnom sredinom strucnl_ ] RN
uz prigodne programe bozi¢nih svecanosti; suradnici
dogovor o priredbama za Bozié, docek sv.
Nikole i Djeda Boziénjaka, Prvi dan zime
RV
razredne
nastave
Sij eéanj - Rad na Skolskom projektu Svi
2021. Timski rad na Skolskom Lidranu; ucitelji
zajedniCke pripreme i | razredne
sudjelovanje na zupanijskom Lidranu nastave,
ravnatelj
- Planiranje terenske nastave u drugom| 3kole,
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polugodistu stru¢ni
. _Plani_ranie aktivnosti  obiljezavanja suradnic
prigodnih dana: i
* - Pozdrav zimi
Veljaca - Rad na Skolskom projektu Svi
2027. » Planiranje aktivnosti obiljezavanja ucitelji
prigodnih dana: razredne
- Maskare, Ples pod maskama, n?Sta'V?’
Valentinovo, Dan ruzic¢astih majica ucenici, .
ravnatelj
skole,
strucni
suradnici
Ravnatelj
Skole,
strucni
suradnici,
uditelji |
ucenici
RN,
vanjski
suradnici na
projektu
Ozujak » Rad na $kolskom projektu Svi Aktiv RN OS | Djurdjica
2027. + Rad na ekoloskim akcijama ucitelji Sokolovac, Radotovic,
* Dogovor o Danu $kole i razredne struéni posjet | svi ucitelji
projektnom danu nastave, Waldorfskoj | RN
« Rad na stru¢nom eko- skoli Sjever u
usavr$avanju ucitelja koordinato | Cakovcu
rice,
TERENSKA | ucenici,
IZVANUCIONICKA ravnatelj
NASTAVA Skole,
- Koprivnica (4. razred) strucni
suradnici

+ Planiranje aktivnosti
obiljezavanja prigodnih dana:

- Pozdrav proljecu; Svjetski dan
voda, Svjetski dan suma —
ekoakcije; Tjedan darovitih
ucenika; Dan Sarenih carapa;
Svjetski dan oralnog

zdravlja; Uskrs- Pripremai
organizacija matematickog
natjecanja

, Matematicki klokan “
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Travanj | ¢ Rad na skolskom projektu Svi
2027. ucitelji
+ Zajednicki rad na pripremanju | razredne
eko- akcija uz Dan planeta Zemlje; | nastave,
obiljezavanje = Dana  Skole i | ucenici,
prezentacija projekta ravnatelj
Skole,
+ Priprema i dogovor za Skolu | stru¢ni
plivanja za trece razrede suradnici
+ Planiranje aktivnosti
obiljezavanja prigodnih dana:
- Dan planeta Zemlje - ekoakcije
(Zelena cistka); obiljezavanje Dana
Skole i Opcine Sokolovac
Svibanj + Rad na skolskom projektu Svi
2027. ucitelji
* Dogovori 0 stru¢nom | razredne
usavrSavanju, ekoloskim akcijama i | nastave,
realizaciji kurikuluma ucenici,
ravnatelj
TERENSKA I skole,
IZVANUCIONICKA NASTAVA | struéni
- Ogulin (svi razredi RN) suradnici
- Zagreb (2.1 3. razred MS)
- Skola plivanja (3. razredi)
+ Planiranje aktivnosti
obiljeZavanja prigodnih dana:
obiljezavanje Medunarodnog dana
bioloske raznolikosti i Dana zastite
prirode u RH
Lipanj « Zakljuc¢ivanje uspjeha ucenika Svi
2027. ucitelji
razredne
* Planiranje aktivnosti nastave,
obiljezavanja prigodnih dana: ucenici,
- ekoakcije uz Svjetski dan zastite | ravnatel]
okolisa i Svjetski dan mora i oceana | Skole,
struéni
suradnici

71




72

7.2 PLAN RADA STRUCNOG AKTIVA PREDMETNE NASTAVE

Planiranje i programiranje zajedniCkih aktivnosti ucitelja predmetne nastave,
vrednovanje realizacije planiranog, uskladivanje zajednickih aktivnosti uz realizaciju
tema stru¢nog usavrSavanja odvijat ¢e se na Skolskom aktivu predmetne nastave tri puta

godisnje.

Voditelj Skolskog aktiva predmetne nastave je uéiteljica Anita Fajdetic.

Sadrzaj stru¢nih tema, vrijeme i nositelji su vidljivi u planu rada.

Plan rada Stru¢nog aktiva predmetne nastave dopunjavat ¢e se prema potrebi
aktualnim temama, sukladno potrebama ucitelja.

VRIUEME SADRZAJ NOSITELJI
Plan i program Aktiva za skolsku
l. godinu 2026./2027. Ucitelji PN
Skolski projekt Ucitelji bivsih 4.r
Rujan 2026. Informacije o petim razredima Janja Ivancek

Terenska nastava

Aktivnosti skolskog preventivnog programa

Petra Marti¢
Gasparic

Anita Fajdeti¢
Struc¢na sluzba

Ozujak 2027.

Skolski projekt / Projektni dan

Dan skole

,Biologija i kemija u svakodnevnom
zivotu“- predavanje

,Planiranje putovanja koristenjem
digitalnih alata“-predavanje i radionica
Aktualna tematika

Janja Ivancek
Ucitelji PN
Martina Muzic
Ivana Mihoci
Miodrag Maksimovic¢
Struc¢na sluzba

Svibanj 2027.

Odgojno obrazovna situacija 5. - 8. razreda
,,Profesionalno sagorijevanje nastavnika“
,,Ujedinjeni u znanju‘“-kviz

Razrednici 1 ucitelji PN
Petra Marti¢ Gasparic¢
Ivana Mihoci

72




73

8 _PLAN NABAVE, OPREMANJA | ODRZAVANJA

8.1 NAMJESTAJ, UREDSKA, INFORMATICKA | OSTALA OPREMA

Namyjestaj za ucionice i urede

Panoi za ucionice i kabinete

Stolno racunalo za knjiznicu

Parni Cistac

Klimatizacijski uredaji za kuhinju, kabinet pedagoga i tribine
Vatrogasni aparati (4 kom.)

TV uredaj za ulazni prostor skole

Komarnici za ucionicu 1. razreda

Potro$ni uredski materijal za ucitelje i za administraciju
Nastavna sredstva i pomagala

Popravci i izmjena trakastih zavjesa

Kosilica za mati¢nu $kolu i PS Velika Muéna, &ista¢ Sikare, motorni obrezivad
Knjige za lektiru

Licencirani antivirusni programi za racunala

O O 0O O OO OO O0OO0OO0oOO0oOO0oOO0

8.2 DODATNA ULAGANJA (GRADEVINSKA | OSTALA)

Krecenje ucionica i kabineta mati¢ne $kole

Klupéice na prozorima ucionica i ureda

Krecenje ucionica, kabineta i hodnika svih PRO prema potrebi
Prikljudak na javnu kanalizacijsku mrezu mati¢ne $kole i PS Velika Muc¢na
Staklene stijene u PS Velika Muéna i Mala Mu¢na

Sanacija plo¢ica na ulazu u PS Velika Mu¢na

Lakiranje i sanacija parketa u u¢ionicama prema potrebi
Tekuce investicijsko odrzavanje

Ispitivanja, atesti, servisi, kontrole i pregledi opreme i objekata
Usluge iz podrudja zastite na radu i zastite od pozara

Uredenje okoliSa mati¢ne Skole

O O 0O OO O O O OO 0 o

NAPOMENA: detaljan prijedlog Financijskog plana za tekuce i investicijsko odrzavanje te nabavu
dugotrajne imovine i dodatna ulaganja na nefinancijsku imovinu nalazi se u ratunovodstvu $kole.
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9 PRILOZI

GODISNJI PLANOVI | IZVEDBENI KURIKULUMI UCITELJA |
STRUCNIH SURADNIKA

GODISNJI PLANOVI SATA RAZREDNIKA

REDOVITI PROGRAMI UZ PRILAGODBU SADRZAJA 1
INDIVIDUALIZIRANE POSTUPKE ZA UCENIKE S TESKOCAMA U
RAZVOJU

ODLUKE O TJEDNIM RADNIM OBVEZAMA UCITELJA |
STRUCNIH SURADNIKA

POVJERENSTVA, KOMISIJE, RADNE SKUPINE, STRUCNI TIMOVI
RASPORED SATI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA EKOAKTIVNOSTI ZA
EKOSKOLU

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM
PLAN RADA SKOLSKIH AKTIVA

SKOLSKI RAZVOJNI PLAN

Napomena: prilozi Godi§njem planu i programu rada OS Sokolovac za $kolsku

godinu 2026./2027. nalaze se kod ravnatelja skole u digitalnom i pisanom
obliku te se objavljuju na mreZnim stranicama Skole.

U Sokolovcu 1. listopada 2026.
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